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Приложение № 1
к Административному регламенту


	
	Председателю комитета территориального развития и строительства администрации города Мурманска

	
	от __________________________________
(фамилия, имя, отчество (для физического лица, в том числе


	
	физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального


	
	предпринимателя), организационно-правовая форма и полное наименование


	
	организации, Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица


	
	(для юридического лица)


	
	Адрес: ___________________________________

	
	Документ, удостоверяющий личность:


	
	(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

	
	Сведения о государственной регистрации юридического лица
(индивидуального предпринимателя):

	
	ОГРН (ОГРНИП): ________________________

	
	ИНН: _______________________________

	
	Телефон: ____________________________

	
	Адрес эл. почты: ______________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать:
садовый (жилой) дом с кадастровым номером ________________________, расположенный по адресу: _____________________________________________ ____________________________________________________________________, 
(город, улица, № дома)
на земельном участке с кадастровым номером _____________________________,
жилым (садовым) домом в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 (ненужное зачеркнуть).
Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользовании (собственности) на основании _______________________________ ____________________________________________________________________.
Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.
Предупрежден(а) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за предоставление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.
Место получения результата предоставления муниципальной услуги:
- лично в Комитете;
- в ГОБУ «МФЦ МО»;
- посредством почтовой связи на адрес: _____________________________
____________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _____________________________________________________________;
2) _____________________________________________________________;
3) _____________________________________________________________;

Подписи лиц, подавших заявление:
	___ __________ 20___г.
	
	
	
	

	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	___ __________ 20___г.
	
	
	
	

	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)




[bookmark: _Hlk151992895]_________________________________________


Приложение № 2
к Административному регламенту


	(Ф.И.О. (наименование организации) заявителя)


	(адрес почтового отправления)



Расписка
о получении документов

Для признания садового (жилого) дома, расположенного по адресу:
____________________________________________________________________, 
(город, улица, № дома)
жилым (садовым) домом _______________________________________________ 
(Ф.И.О. муниципального служащего, работника ГОБУ «МФЦ МО»)
получены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	



Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:
1. __________________________________________________________________;
2. __________________________________________________________________;
3. __________________________________________________________________.

______________ __________________
(подпись)                (расшифровка подписи)

___________________
(дата выдачи расписки)


_________________________________________


Приложение № 3
к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО
РАЗВИТИЯ И СТРОИТЕЛЬСТВА

проспект Ленина, 77, г. Мурманск, 183038
тел. / факс (815-2) 45-67-98
e-mail: murmangrad@citymurmansk.ru
ОКПО 64703377, ОГРН 1105190000871
ИНН 5190913076, КПП 519001001

____________ № ______________________

на № _____________ от _______________
	

Кому _______________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Адрес ______________________________


Решение об отказе в приеме документов

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» Вам отказано по следующим основаниям:
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснения причин отказа в приеме документов

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_____________________________________ ____________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также
иная дополнительная информация при наличии)
Приложение: _________________________________________________________ ____________________________________________________________________.
(прилагаются документы, представленные заявителем)

Председатель Комитета                                      ______________________________
(подпись, расшифровка подписи)
Ф.И.О. исполнителя, номер телефона


_________________________________________
Приложение № 4
к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО
РАЗВИТИЯ И СТРОИТЕЛЬСТВА

проспект Ленина, 77, г. Мурманск, 183038
тел. / факс (815-2) 45-67-98
e-mail: murmangrad@citymurmansk.ru
ОКПО 64703377, ОГРН 1105190000871
ИНН 5190913076, КПП 519001001

____________ № ______________________

на № _____________ от _______________
	

Кому _______________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Адрес ______________________________


Извещение об отсутствии в органах и (или) организациях документов
и информации, запрашиваемых в рамках межведомственного
информационного взаимодействия

Комитет, рассмотрев Ваше заявление о признании садового (жилого) дома, расположенного по адресу:_____________________________________________,
(город, улица, № дома)
жилым (садовым) домом, сообщает, что __________________________________
(наименование поставщика(ов) документов и информации)
не подтверждено _____________________________________________________.
(указывается отсутствующая информация и (или) документ)
Предлагаем Вам в срок _________ направить в адрес Комитета______________.
     (дата)                                                                          (наименование документа)
В случае непредставления Вами запрашиваемого(-ых) документа(-ов) в Комитет на основании пункта 2.7.1 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», утвержденного постановлением администрации города Мурманска № _____ от _____, вправе отказать Вам в признании садового (жилого) дома, расположенного по адресу: _____________ 
______________________________________________, жилым (садовым) домом.
(город, улица, № дома) 

Председатель Комитета                                      ______________________________
(подпись, расшифровка подписи)
Ф.И.О. исполнителя, номер телефона
_________________________________________


Приложение № 5
к Административному регламенту


	
	Председателю комитета территориального развития и строительства администрации города Мурманска

	
	от __________________________________
(фамилия, имя, отчество (для физического лица, в том числе


	
	физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального


	
	предпринимателя), организационно-правовая форма и полное наименование


	
	организации, Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица


	
	(для юридического лица)


	
	Адрес: ______________________________

	
	Документ, удостоверяющий личность:


	
	(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

	
	Сведения о государственной регистрации юридического лица
(индивидуального предпринимателя):

	
	ОГРН (ОГРНИП): _____________________

	
	ИНН: _______________________________

	
	Телефон: ____________________________

	
	Адрес эл. почты: ______________________



Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить допущенную опечатку и ошибку в постановлении администрации города Мурманска от ___________ № ____________.
                                                                                               (дата и номер)

2. Сведения о выданном постановлении, содержащем опечатку и ошибку

	№
	Орган, выдавший постановление
	Вид документа
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	
	



3. Обоснование для внесения исправлений в постановление

	№
	Данные (сведения), указанные в постановлении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в постановлении
	Обоснование с указанием реквизита(-ов) документа(-ов), документации, на основании которых принималось решение
о выдаче постановления

	
	
	
	



Приложение: _________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» / в региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: __________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый
адрес: _______________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов




	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(при наличии)




_________________________________________


Приложение № 6
к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО
РАЗВИТИЯ И СТРОИТЕЛЬСТВА

проспект Ленина, 77, г. Мурманск, 183038
тел. / факс (815-2) 45-67-98
e-mail: murmangrad@citymurmansk.ru
ОКПО 64703377, ОГРН 1105190000871
ИНН 5190913076, КПП 519001001

____________ № ______________________

на № _____________ от _______________
	

Кому _______________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Адрес ______________________________


Уведомление
об отказе в исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

Комитетом по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги постановлении администрации города Мурманска              от ___________ № _____________ принято решение об отказе в исправлении
                             (дата и номер)
допущенных опечаток и ошибок в постановлении администрации города Мурманска от ____________ № ___________.
                                                                  (дата и номер)
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в постановление в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в постановление

	
	
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановление после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _____________________________________ ____________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в постановление, а также иная дополнительная информация при наличии)



Председатель Комитета                                       ______________________________
                                         (подпись, расшифровка подписи)


_________________________________________


Приложение № 7
к Административному регламенту

Показатели
доступности и качества предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

	1
	% заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут
	100 %

	2
	% заявителей, удовлетворенных графиком работы Комитета
	100 %

	3
	Наличие на стендах в местах предоставления услуг информации о порядке предоставления муниципальной услуги
	100 %

	4
	Количество взаимодействий заявителя с муниципальным служащим Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги
	2 

	5
	Возможность получения муниципальной услуги в электронной форме
	да

	6
	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги (в том числе в электронной форме)
	да

	7
	Возможность получения муниципальной услуги через
ГОБУ «МФЦ МО»
	да

	Показатели качества предоставления муниципальной услуги

	1
	Количество обоснованных жалоб
	0

	2
	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (% случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок со дня приема документов)
	100 %

	3
	% заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания при предоставлении муниципальной услуги
	100 %

	4
	% заявителей, удовлетворенных качеством результатов труда муниципальных служащих Комитета при предоставлении муниципальной услуги
	100 %



_________________________________________
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