
Результатом исполнения Функции является акт проверки.

2. Требования к порядку исполнения Функции

2.1. Порядок информирования об исполнении Функции

2.1.1. Информирование о порядке исполнения Функции осуществляет Комитет.
Юридический (почтовый) адрес Комитета: 183012, г. Мурманск, пр. Ленина, д. 77.
Номер телефона/факса Комитета: тел. (8152) 45-67-98/факс: (8152) 45-35-40,
Электронный адрес Комитета: murmangrad@citymurmansk.ru
Режим работы:
- понедельник-четверг с 09.00 до 17.30;
- пятница 09.00 до 16.00;
- перерыв с 13.00 до 14.00;
- суббота, воскресенье - выходные дни.
2.1.2. Личный прием уполномоченными должностными лицами Комитета осуществляется по адресу: пр. Ле-

нина, 77, кабинет 7.
График (режим) приема:
- вторник, четверг с 14.00 до 17.00.
2.1.3. Информирование заинтересованных лиц по вопросам исполнения Функции, получение сведений о ходе

исполнения Функции осуществляется в виде устного или письменного консультирования.
Письменные разъяснения даются при наличии письменного обращения в течении 30 календарных дней со дня

его регистрации.
2.1.4. На информационных стендах в помещении Комитета размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие дея-

тельность по исполнению Функции;
- образцы документов, необходимых для исполнения Функции, и требования к ним (при необходимости);
- иная информация по исполнению Функции.
2.1.5. Информация о порядке исполнения Функции размещена в сети Интернет на официальном сайте адми-

нистрации города Мурманска:www.citymurmansk.ru

2.2. Сведения о размере платы за услуги организации
(организаций), участвующей (участвующих) в исполнении

Функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю

Плата за проведение мероприятий по контролю не взимается.

2.3. Сроки исполнения Функции

2.3.1. Срок проведения проверки указывается в приказе о проведении проверки в отношении юридических
лиц и индивидуальных предпринимателей и не может превышать двадцати рабочих дней с момента ее начала.

2.3.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной
проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприя-
тия в год.

2.3.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных ис-
следований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений
уполномоченных должностных лиц Комитета, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения вы-
ездной плановой проверки может быть продлен руководителем Комитета, но не более чем на двадцать рабочих
дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пят-
надцать часов.

2.3.4. Срок проведения документарной, выездной проверок в отношении юридического лица, которое осу-
ществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается от-
дельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического
лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

3. Административные процедуры

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Осуществление Функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) планирование проверки;
2) подготовка к проведению плановых проверок;
3) проведениеплановых проверок;
4) проведение внеплановых проверок;
5) порядок оформления результатов;
6) меры, принимаемые уполномоченными должностными лицами в отношении фактов нарушений, выявленных

при проведении проверок.
3.1.2. Блок-схемы последовательности административных процедур при проведении плановой проверки и при

проведении внеплановой проверки при осуществлении Функции приведены в приложениях № 1 и № 2 к настоя-
щему Административному регламенту.

3.2. Планирование проверок

3.2.1. Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана проведения плановых проверок юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - План), утвержденного руководителем Комитета. План
доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администра-
ции города Мурманска (www.citymurmansk.ru) в сети Интернет.

3.2.2. План должен соответствовать типовой форме, утвержденной постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 30.06.2010 № 489 “Об утверждении Правил подготовки органами государственного конт-
роля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей”.

3.2.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок яв-
ляется истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской дея-

тельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соот-
ветствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдель-
ных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих
представления указанного уведомления.

3.2.4. Плановые проверки органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических
лиц, индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года. О проведении плановых и
внеплановых проверок органы государственной власти, органы местного самоуправления, юридические лица, ин-
дивидуальные предприниматели уведомляются в порядке и в сроки, установленные Законом № 294-ФЗ.

3.2.5. При организации и проведении проверок в отношении граждан применяются положения Земельного ко-
декса Российской Федерации, а также положения Закона № 294-ФЗ в части порядка организации и проведения
проверок, периодичности проведения плановых проверок, за исключением положений о согласовании проведе-
ния плановых и внеплановых выездных проверок с органами прокуратуры.

План проверок разрабатывается и утверждается Комитетом с учетом анализа результатов предыдущих про-
верок.

Условием включения плановой проверки в План является истечение одного года со дня возникновения прав у
гражданина на проверяемый объект земельных отношений.

В случае если гражданин является правообладателем нескольких объектов земельных отношений, располо-
женных на территории одного муниципального образования, плановая проверка проводится в отношении тех объ-
ектов, сведения о которых указаны в плане проведения плановых проверок на соответствующий период.

Утвержденный План размещается на официальном сайте администрации города Мурманска (www.citymu-
rmansk.ru) в сети Интернет.

О проведении плановых и внеплановых проверок граждане уведомляются Комитетом посредством направле-
ния копии приказа о начале проведения проверки заказным почтовым отправлением (с уведомлением о вручении)
либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование уведомления или вызова
и его вручение адресату.

При отсутствии достоверных сведений о гражданах, самовольно занимающих и использующих объекты зе-
мельных отношений без оформления правоустанавливающих документов, допускается уведомление указанных
заинтересованных лиц путем публикации приказа Комитета о начале проведения проверки на официальном сайте
администрации города Мурманска (www.citymurmansk.ru) в сети Интернет, с одновременным размещением ин-
формации о месте и времени проведения проверки в местах, доступных для ознакомления гражданами, поль-
зующимися территорией, применительно к которой осуществляется проверка.

3.2.6. Юридическим фактом, являющимся основанием для осуществления плановой проверки, является План.

В Плане указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделе-

ний), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым
проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных под-
разделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование Комитета, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой про-

верки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются
наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.2.7. Срок исполнения административного действия по планированию проверок составляет:
- проект Плана до его утверждения направляется Комитетом на согласование в Управление Федеральной

службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области, Управление Росприрод-
надзора по Мурманской области, Управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору
по Мурманской областидо 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок;

- проект Плана направляется Комитетом в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения пла-
новых проверок, в прокуратуру. При поступлении из прокуратуры в срок до 1 октября года, предшествующего году
проведения плановых проверок, предложений о проведении совместных плановых проверок, Комитет рассмат-
ривает данные предложения и в срок до 1 ноября года, предшествующему году проведения плановых проверок,
направляет в прокуратуру утвержденный План.

3.2.8. Утвержденный руководителем Комитета План доводится до сведения заинтересованных лиц посред-
ством его размещения на официальном сайте администрации города Мурманскав сети Интернет, в подразделе ”Му-
ниципальныйземельный контроль”, за исключением информации, свободное распространение которой запрещено
или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3. Подготовка к проведению плановых проверок

3.3.1. Подготовка к проведению плановой проверки включает в себя:
- подготовку проекта приказа Комитета;
- уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателяо проведении плановой проверки.
3.3.2. Приказ о проведении плановых (внеплановых) проверок (приложение № 3 к настоящему Администра-

тивному регламенту) издается Комитетомв установленном действующими нормативными актами порядке и должен
соответствовать типовой форме приказа о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя, утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 “О реали-
зации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”.

3.3.3. Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению плановой проверки состав-
ляет:

- подготовка уполномоченным должностным лицом проекта приказа Комитета о проведении плановой проверки,
предоставление его на подпись и подписание руководителем Комитета- не менее чем за пятнадцать рабочих дней
до начала проведения плановой проверки;

- уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки не позд-
нее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии приказа Комитета
о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным
доступным способом.

3.3.4. Результатом подготовки к проведению плановой проверки является приказ Комитета о проведении пла-
новой проверки (далее -приказ) и уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о прове-
дении плановой проверки.

3.4. Проведение плановых проверок

3.4.1. Проведение плановой проверки осуществляется уполномоченными должностными лицами Комитета.
3.4.2. Проверка проводится в сроки, указанные в приказе.
3.4.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной.
3.4.4. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения Комитета.

В процессе проведения документарной проверки Комитетв первую очередь рассматривает документы юридиче-
ского лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Комитета, в том числе акты преды-
дущих проверок и иные документы.

3.4.5. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Ко-
митета, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим
лицом, индивидуальнымпредпринимателем обязательных требований, Комитет направляет в адрес юридического
лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые
для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная пе-
чатью копия приказа Комитета о проведении документарной проверки.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Комитет, если
иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.4.6. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержа-
щихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Комитета документах и (или) полученным в
ходе осуществления Функции, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному пред-
принимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной
форме.

3.4.7. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Комитет пояснения относи-
тельно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия
указанных в пункте 3.5.6 подраздела 3.5 раздела 3 настоящего Административного регламента сведений, вправе
представить дополнительно в Комитет документы, подтверждающие достоверность ранее представленных доку-
ментов.

3.4.8. Комитет обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридиче-
ского лица, его уполномоченным представителем, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным пред-
ставителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В слу-
чае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений уполно-
моченные должностные лица Комитета установят признаки нарушения обязательных требований, уполномоченные
должностные лица Комитета вправе провести выездную проверку.

3.4.9. При проведении документарной проверки Комитет не вправе требовать у юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также
сведения и документы, которые могут быть получены в рамках межведомственного взаимодействия.

3.4.10. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического
лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осу-
ществления их деятельности.

3.4.11. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется воз-
можным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении Комитета документах юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя;

- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным тре-
бованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего
мероприятия по контролю.

3.4.12. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения и обязательного ознаком-
ления руководителя или иного должностного лица юридического лица, его уполномоченного представителя, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией приказа Комитета.

3.4.13. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, ин-
дивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить уполномоченным
должностным лицам Комитета, проводящим выездную проверку,возможность ознакомиться с документами,
связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не пред-
шествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ уполномоченных должностных лиц
Комитета и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на терри-
торию.

3.4.14. Комитет привлекаетк проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя экспертов, экспертные организации, которые не состоят в гражданско-правовых и трудовых отношениях
с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводится проверка, и не яв-
ляющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.4.15. При проведении документарной и (или) выездной проверки по просьбе руководителя, иного должност-
ного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его упол-
номоченного представителя уполномоченные должностные лица Комитета обязаны ознакомить подлежащих про-
верке лиц с настоящим Административным регламентом.

3.4.16. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки
сведений, а также в случае выявления данных, указывающих на наличие признаков нарушений законодательства,
к акту проверки прилагаются документы:

- фото- и видеоматериалы;
- иная информация, полученная в процессе проведения проверки, подтверждающая или опровергающая нали-
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