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чие признаков нарушений законодательства.

3.5. Проведение внеплановых проверок

3.5.1. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) поступление в Комитет обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических

лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой ин-
формации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружаю-
щей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,
безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности госу-
дарства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государст-
венной власти, органом местного самоуправления ранее выданного предписания об устранении выявленного на-
рушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.5.2. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводится по
основаниям, указанным в подпунктах а) и б) подпункта 1 пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента,
после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, ин-
дивидуальных предпринимателей.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки по основа-
ниям, указанным в подпунктах а) и б) подпункта 1 пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента, юри-
дическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Комитетом не менее чем за двадцать четыре часа
до начала ее проведения любым доступным способом.

Внеплановая проверка по иным основаниям, указанным в настоящем Административном регламенте, прово-
дится без согласования с прокуратурой.

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с про-
куратурой, копия акта проверки направляется в прокуратуру, которым принято решение о согласовании прове-
дения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.5.3. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполне-
ния юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения
обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой
проверки может являться только исполнение выданного Комитетом предписания.

3.5.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Комитет, а также обраще-
ния и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.6.1 настоящего Административного рег-
ламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.6. Порядок оформление результатов

3.6.1. По результатам проведения проверки уполномоченными должностными лицами Комитета, проводившими
проверку, составляется акт (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту), в соответствии с ти-
повой формой, утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 “О
реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринима-
телей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”в двух экземплярах.

В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование Комитета;
3) дата и номер приказа Комитета;
4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального

предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или упол-
номоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринима-
теля, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и тре-

бований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные
нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного
лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномо-
ченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от со-
вершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо
о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
К акту проверки прилагаются объяснения работников юридического лица, работников индивидуального пред-

принимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований,
установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные
связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с ко-
пиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юри-
дического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об озна-
комлении либооб отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должност-
ного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его упол-
номоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об
отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета.

3.6.2. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, слу-
жебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской
Федерации.

3.6.3. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок (приложение
№ 5 к настоящему Регламенту) по типовой форме, установленной приказом Минэкономразвития Российской Фе-
дерации от 30.04.2009 № 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального
контроля”.

В журнале учета проверок уполномоченным должностным лицом Комитета осуществляется запись о прове-
денной проверке, содержащая сведения о наименовании Комитета, датах начала и окончания проведения про-
верки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных наруше-
ниях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица
или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя (при наличии печати).

При отсутствии журнала учета проверок в акте делается соответствующая запись.
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с

фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устране-
нии выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Ко-
митет в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении
выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный пред-
приниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возра-
жений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Комитет.

3.6.4. Результатом исполнения административного действия является:
- оформление акта проверки в двух экземплярах;
- вручение одного экземпляра акта с копиями приложений проверяемому лицу под роспись либо направление

его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3.6.5. Конечными результатами исполнения Функции являются:
- в случае выявления нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными

правовыми актами, составление акта и выдача предписания по результатам проверки по установленным настоя-
щим Административным регламентом формам;

- в случае выявления признаков или обстоятельств, указывающих на наличие правонарушения, ответственность
за которое предусмотрена действующим законодательством Российской Федерации, направление в соответ-
ствующие уполномоченные органы материалов, содержащих данные, указывающие на наличие события админи-
стративного правонарушения;

- в случае невыполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных тре-
бований, установленных муниципальными правовыми актами, направление в соответствующие уполномоченные ор-
ганы, содержащих данные о невыполнении ранее выданного предписания.

3.6.6. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков в процессе их эксплуатации проводятся
уполномоченными должностными лицами Комитета в пределах своей компетенции на основании плановых (рей-
довых) заданий (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту) и плановых (рейдовых) осмотров,

обследований (приложение № 7 к настоящему Административному регламенту), в соответствии с Порядком оформ-
ления плановых (рейдовых) заданий и Порядком оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обсле-
дований, утвержденным постановлением администрации города Мурманскаот 09.02.2015 № 328.

В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных
требований уполномоченные должностные лица Комитета принимаютв пределах своей компетенции меры по пре-
сечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя (заместителя руко-
водителя) Комитета информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой про-
верки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.7. Меры, принимаемые уполномоченными должностными лицами
в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

3.7.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным пред-
принимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, упол-
номоченные должностные лица Комитета, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных за-
конодательством Российской Федерации, обязаны:

- выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных на-
рушений с указанием сроков их устранения (приложение № 8 к настоящему Административному регламенту);

- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по при-
влечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.7.2. В случае выявления в ходе проведения проверки Комитетом нарушения требований земельного законо-
дательства, за которое законодательством Российской Федерации, законодательством Мурманской области,
предусмотрена административная и иная ответственность, уполномоченные должностные лица Комитета в тече-
ние трех рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки с указанием инфор-
мации о наличии признаков выявленного нарушенияв структурное подразделение территориального органа фе-
дерального органа государственного надзорана территории Мурманской области, в части которого выявлено на-
рушение (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской
области, Управление Росприроднадзора по Мурманской области, Управление Федеральной службы по ветери-
нарному и фитосанитарному надзору по Мурманской области).

3.7.3. По результатам проводимых проверок соблюдения законодательства в сфере земельных отношений при
наличии оснований для привлечения к административной ответственности, предусмотренной частью 1 статьи 19.4,
частью 1 статьи 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 КоАП РФ, уполномоченное должностное лицо Коми-
тета составляет протокол об административном правонарушении в порядке, установленном статьями 28.2, 28.5
КоАП РФ.

3.7.4. В случае составления протокола об административном правонарушении уполномоченное должностное
лицо Комитета, ответственное за составление протокола об административном правонарушении, направляет про-
токол об административном правонарушении мировому судье по месту совершения административного правона-
рушения о привлечении субъекта контроля или должностного лица субъекта контроля к административной от-
ветственности в течение трех суток с момента составления протокола.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением уполномоченными должностными лицами положений настоящего Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования
к исполнению Функции, а также за принятием решений

уполномоченными должностными лицами

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений
настоящего Административного регламента проводится с целью недопущения нарушений прав субъектов конт-
роля путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами положений
настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Мур-
манской области и муниципального образования город Мурманск, устанавливающих требования к исполнению
Функции.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется постоянно в процессе исполнения Функции руководителем (заме-
стителем руководителя) Комитета путем проведения проверок соблюдения уполномоченными должностными ли-
цами прав и обязанностей, а также последовательности действий, установленных настоящим Административным
регламентом.

4.2. Порядок и периодичность плановых и внеплановых проверок
полноты и качества исполнения Функции

4.2.1. В ходе исполнения Функции проводится плановые и внеплановые проверки полноты и качества ее ис-
полнения.

Периодичность проведения планового контроля устанавливает руководитель (заместитель руководителя) Ко-
митета.

Основанием для проведения внепланового контроля полноты и качества исполнения Функции является обра-
щение заинтересованного лица в письменном виде (далее - жалоба).

4.2.2. Проверка полноты и качества исполнения Функции, служебное расследование на основании приказа ру-
ководителя (заместителя руководителя) Комитета проводятся:

- комиссией, в состав которой включаются уполномоченные должностные лица Комитета. Комиссия осу-
ществляет свою деятельность в соответствии с приказом руководителя (заместителя руководителя);

- уполномоченным должностным лицом Комитета, назначенным приказом руководителя (заместителя руково-
дителя), ответственным за рассмотрение данной жалобы.

Не допускается направление жалобы на рассмотрение уполномоченному должностному лицу Комитета, дей-
ствия которого обжалуются.

4.2.3. Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные в ходе про-
верки недостатки (при наличии) и даются предложения по их устранению.

4.2.4. Результаты рассмотрения жалобы оформляются в виде мотивированного письменного ответа заявителю.

4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц Комитета
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения Функции

4.3.1. Уполномоченные должностные лица Комитета несут персональную ответственность за нарушение по-
рядка и сроков выполнения административных процедур, требований настоящего Административного регламента,
а также за ненадлежащее исполнение Функции, служебных обязанностей, совершение противоправных действий
(бездействия) при проведении проверки.

4.3.2. Персональная ответственность уполномоченных должностных лиц Комитета закрепляется в их долж-
ностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, законодатель-
ства Мурманской области и муниципального образования город Мурманск.

4.3.3. В случае выявления нарушений в ходе проведения проверки прав субъектов контроля, полноты и каче-
ства исполнения Функции, выявленные нарушения устраняются, а виновные лица привлекаются к ответственно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Мурманской области и му-
ниципального образования город Мурманск.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и
формам контроля за исполнением Функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные законодательством
Российской Федерации, формы контроля за исполнением Функции.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться в Комитет с предложениями, рекоменда-
циями по совершенствованию качества и порядка исполнения Функции, а также с заявлениями и жалобами о на-
рушении Комитетом положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к исполнению Функции.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных
лиц и специалистов, а также принимаемого ими решения при исполнении Функции по проведению

проверок соблюдения земельного законодательства

5.1. Действия (бездействия) и решения Комитета, а также его уполномоченных должностных лиц могут быть об-
жалованы заинтересованными лицами в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) порядка обжалования являются действия (бездействие) в ходе
проведения проверок, а также принятые уполномоченными должностными лицами Комитета решения о проведе-
нии проверок.

5.3. Досудебное обжалование действий (бездействия) лиц, обеспечивающих исполнение Функции, произво-
дится путем подачи заинтересованными лицами (заявителями) соответствующей жалобы:

- в администрацию города Мурманска по адресу: 183006, г. Мурманск, пр. Ленина, д. 75, электронный адрес
отдела по работе с обращениями граждан и организации предоставления муниципальных услуг администрации го-
рода Мурманска - oog@citymurmansk.ru;


