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 Приложение 
							    к постановлению администрации
							 	      города Мурманска
								  от _______ № _______


Изменения в административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование лесных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также лесных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования город Мурманск»
(далее – административный регламент предоставления
муниципальной услуги

1. Абзац 3 подпункта 2.2.2 пункта 2.2 раздела 2 считать утратившим силу.

2. Абзац 4 подпункта 2.2.2 пункта 2.2 раздела 2 изложить в новой редакции:
«– Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области (далее – Управление Росреестра по Мурманской области) в части получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости:
а) об испрашиваемом лесном участке; 
б) о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом лесном участке;».

3. В абзаце 6 подпункта 2.2.2 пункта 2.2 раздела 2 слова «указанных в подпунктах «б» - «г», «з», «и», «л», «н» пункта 2.6.1» заменить словами «указанных в подпунктах «б» - «г», «ж», «з», «к», «л» пункта 2.6.1».

4. Подпункт 2.3.3 пункта 2.3 раздела 2 после слова «выдача» дополнить словом «(направление)».

5. Подпункт 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 изложить в новой редакции:
«2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы и сведения:
а) заявление о предоставлении лесного участка в пользование (далее – заявление) (приложение № 1 к настоящему Регламенту);
б) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения с заявлением о предоставлении лесного участка представителя Заявителя;
в) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
г) документы, подтверждающие право Заявителя на предоставление лесного участка в соответствии с целями использования лесного участка (для государственного или муниципального учреждения (бюджетного, казенного, автономного), казенного предприятия);
д) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся Заявителем;
е) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом лесном участке); 
ж) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (для религиозной организации);
з) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права Заявителя на испрашиваемый лесной участок, если право на такой лесной участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (при наличии соответствующих прав на лесной участок) (для религиозной организации);
и) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом лесном участке (для религиозной организации);
к) сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом лесном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве Заявителю (для религиозной организации);
л) копия утвержденной проектной документации лесного участка;
м) сведения о видах разрешенного использования лесов.».

6. Подпункты 2.6.2 и 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 изложить в новой редакции:
«2.6.2. Обязанность по предоставлению документов, указанных в подпунктах «а» - «г», «ж», «з», «к», «л» пункта 2.6.1 возложена на Заявителя.
2.6.3. Документы (сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах «д», «е», «и», «м» пункта 2.6.1 Комитет запрашивает самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Инспекции Федеральной налоговой службы по городу Мурманску, Управлении Росреестра по Мурманской области и комитете по развитию городского хозяйства администрации города Мурманска в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, если Заявитель не представил их по собственной инициативе.».

7. В подпункте 2.6.4 пункта 2.6 раздела 2 слова «указанные в подпунктах «б» - «г», «з», «и», «л», «н» пункта 2.6.1» заменить словами «указанные в подпунктах «б» - «г», «ж», «з», «к», «л» пункта 2.6.1».

8. Пункты 2.11, 2.12, 2.13 раздела 2 считать соответственно пунктами 2.12, 2.13, 2.14.

9. Подпункты 2.11.1, 2.11.2, 2.11.3, 2.11.4, 2.11.5, 2.11.6 пункта 2.11 раздела 2 считать соответственно подпунктами 2.12.1, 2.12.2, 2.12.3, 2.12.4, 2.12.5, 2.12.6.

10. Подпункты 2.12.1, 2.12.2, 2.12.3 пункта 2.12 раздела 2 считать соответственно подпунктами 2.13.1, 2.13.2, 2.13.3.

11. Дополнить раздел 2 новым пунктом 2.11 следующего содержания:
«2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Комитет.».

12. Абзац 3 подпункта 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 после слова «передается» дополнить словами «в течение одного рабочего дня с момента получения заявления с прилагаемыми к нему документами».

13. Абзац 2 подпункта 3.3.3 пункта 3.3 раздела 3 считать утратившим силу.

14. Абзац 4 подпункта 3.3.3 пункта 3.3 раздела 3 изложить в новой редакции:
«– Управление Росреестра по Мурманской области о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости:
а) об испрашиваемом лесном участке; 
б) о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом лесном участке;».

15. В абзаце 5 подпункта 3.3.3 пункта 3.3 раздела 3 слова «указанных в подпунктах «б» - «г», «з», «и», «л», «н» пункта 2.6.1» заменить словами «указанных в подпунктах «б» - «г», «ж», «з», «к», «л» пункта 2.6.1».

16. Подпункт 3.3.5 пункта 3.3 раздела 3 после слова «Комитета» дополнить словами «в течение двух рабочих дней».

17. Подпункт 3.3.6 пункта 3.3 раздела 3 после слов «за делопроизводство» дополнить словами «в течение одного рабочего дня».

18. Раздел 4 изложить в новой редакции:
«4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением муниципальными служащими положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными муниципальными служащими
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Комитета, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется путем проведения проверок председателем Комитета (лицом, его замещающим).
4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих Комитета.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются плановыми и внеплановыми.
4.2.2. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается перспективными планами работы Комитета.
4.2.3. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании поступивших обращений (жалоб), содержащих сведения о неправомерных решениях, действиях (бездействии) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.2.4. При проведении проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (плановые проверки), или отдельные вопросы (внеплановые проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается приказом председателя Комитета (лица, его замещающего).
4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде справки произвольной формы, в которой отмечаются выявленные в ходе проверки недостатки (если такие будут обнаружены) и даются предложения по их устранению.
Справка подписывается муниципальными служащими, участвовавшими в проведении проверки, и утверждается председателем Комитета (лицом, его замещающим).
4.2.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей председатель Комитета (лицо, его замещающее) дает указания по их устранению и осуществляет контроль их исполнения.

4.3. Ответственность муниципальных служащих Комитета за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Муниципальные служащие Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги.
Персональная ответственность за соблюдением муниципальными служащими Комитета, ответственными за предоставление муниципальной услуги, требований настоящего Регламента закрепляется в их должностных инструкциях, утверждаемых председателем Комитета (лицом, его замещающим).
4.3.2. В случае выявления нарушений в ходе проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
4.3.3. О мерах по устранению нарушений, выявленных в ходе проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, Комитет сообщает в письменной форме лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций
4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
4.4.2. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности Комитета. По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.
4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, в письменной форме, по электронной почте.
4.4.4. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес Комитета с просьбой о проведении проверки соблюдения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и (или) законных интересов Заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
4.4.5. Письменный мотивированный ответ о результатах проведенной по обращению проверки направляется в адрес инициировавших ее граждан, их объединений и организаций в сроки, установленные пунктом 5.9 настоящего Регламента.».

19. Пункт 5.11 раздела 5 изложить в новой редакции:
«5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Комитет направляет Заявителю в письменной форме и, по желанию Заявителя, в электронной форме мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.».

20. Абзац 2 пункта 5.12 раздела 5 считать утратившим силу.

21. Приложение № 3 к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к изменениям к административному регламенту предоставления муниципальной услуги.

