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2.5.3.1.5. Передающая сторона в течение 10-ти рабочих дней со дня получения документов обеспечивает:
- подписание и направление 1 экземпляра дополнительного соглашения об изъятии неиспользуемого имущества

в Комитет;
- подготовку, подписание и направление в Комитет для подписания и утверждения акта по форме, указанной в

приложении № 5 к настоящему Регламенту, в 2-х экземплярах;
- подготовку, подписание и направление в Комитет акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы

№ ОС-1 - при передаче движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы
№ ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от
21.01.2003 № 7, в 4-х экземплярах.

2.5.3.1.6. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за исполнение Муниципальной функции, в тече-
ние 15-ти рабочих дней со дня получения документов обеспечивает:

- утверждение (с указанием фактической даты передачи имущества) и направление 1 экземпляра акта по форме,
указанной в приложении № 5 к настоящему Регламенту, передающей стороне;

- подписание и направление 2-х экземпляров акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1 -
при передаче движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1а - при пе-
редаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от 21.01.2003 № 7, пере-
дающей стороне;

- внесение соответствующих изменений в реестр муниципального имущества города Мурманска, в порядке,
установленном административным регламентом исполнения муниципальной функции “Осуществление учета объ-
ектов муниципальной собственности, включая движимое и недвижимое имущество (в том числе земельных уча-
стков), формирование и ведение реестра муниципального имущества”, утвержденным постановлением админист-
рации города Мурманска от 06.02.2012 № 204.

2.5.3.2. В случае передачи имущества от Комитета:
2.5.3.2.1. Принимающая сторона направляет ПСПА заявку на передачу имущества.
2.5.3.2.2. ПСПА направляет в Комитет заявку на передачу имущества с приложением документов, указанных

в пункте 2.1 настоящего Регламента.
2.5.3.2.3. Принимающая сторона, по согласованию с ПСПА, направляет в Комитет заявку на передачу имуще-

ства с приложением документов, указанных в пункте 2.1 настоящего Регламента.
2.5.3.2.4. Рассмотрение обращения и документов, предоставленных принимающей стороной осуществляется

в соответствии с пунктами 2.5.1.3, 2.5.1.4 настоящего Регламента.
2.5.3.2.5. После поступления в Комитет документов, указанных в пункте 2.1 настоящего Регламента, муници-

пальный служащий Комитета, ответственный за исполнение Муниципальной функции, в течение 15-ти рабочих
дней со дня получения документов, обеспечивает:

- издание приказа Комитета о передаче имущества и направление его принимающей стороне либо направле-
ние Предприятию, или Учреждению, или ПСПА уведомления об отказе в закреплении (изъятии) имущества;

- подготовку и направление принимающей стороне проекта Договора либо дополнительного соглашения к нему
(если Договор уже заключен) о закреплении имущества. Дополнительные соглашения к Договорам не заклю-
чаются в случае закрепления движимого имущества;

- подготовку, подписание и направление принимающей стороне акта по форме, указанной в приложении № 5
к настоящему Регламенту, в 3-х экземплярах;

- подготовку, подписание и направление принимающей стороне акта(ов) о приеме-передаче унифицированной
формы № ОС-1 - при передаче движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы
№ ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от
21.01.2003 № 7, в 4-х экземплярах.

2.5.3.2.6. Принимающая сторона в течение 10-ти рабочих дней со дня получения документов обеспечивает:
- подписание и направление в Комитет Договора либо дополнительного соглашения к нему о закреплении иму-

щества, в 1 экземпляре;
- подписание и направление для утверждения в Комитет акта по форме, указанной в приложении № 5 к на-

стоящему Регламенту, в 3-х экземплярах;
- подписание и направление в Комитет акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1 - при

передаче движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1а - при
передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от 21.01.2003 № 7,
в 2-х экземплярах.

2.5.3.2.7. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за исполнение Муниципальной функции, в тече-
ние 15-ти рабочих дней со дня получения документов обеспечивает:

- утверждение (с указанием фактической даты передачи имущества) и направление принимающей стороне 1 эк-
земпляра акта по форме, указанной в приложении № 5 к настоящему Регламенту;

- внесение соответствующих изменений в реестр муниципального имущества города Мурманска, в порядке,
установленном административным регламентом исполнения муниципальной функции “Осуществление учета объ-
ектов муниципальной собственности, включая движимое и недвижимое имущество (в том числе земельных уча-
стков), формирование и ведение реестра муниципального имущества”, утвержденным постановлением админист-
рации города Мурманска от 06.02.2012 № 204.

2.6. Закрепление недвижимого и особо ценного движимого имущества за Учреждениями осуществляется по
трем типам передачи:

- между Учреждениями, подведомственными одному ПСПА;
- между Учреждениями, подведомственными разным ПСПА;
- между Учреждениями и Комитетом, выступающим в качестве принимающей или передающей стороны.
Исполнение Муниципальной функции в зависимости от типа передачи включает в себя следующие админи-

стративные процедуры:
2.6.1. Передача имущества между Учреждениями, подведомственными одному ПСПА:
2.6.1.1. Подготовка, направление и рассмотрение обращения осуществляется в соответствии с пунктами

2.5.1.1-2.5.1.5 настоящего Регламента.
2.6.1.2. Передающая сторона в течение 10-ти рабочих дней обеспечивает:
- подписание и направление в Комитет дополнительного соглашения об изъятии неиспользуемого имущества,

в 1 экземпляре;
- подготовку, подписание и направление ПСПА акта по форме, указанной в приложении № 6 к настоящему Рег-

ламенту, и акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1 - при передаче особо ценного движимого
имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1а - при передаче недвижимого иму-
щества, утвержденного постановлением Госкомстата России от 21.01.2003 № 7, в 4-х экземплярах.

2.6.1.3. ПСПА в течение 10-ти рабочих дней обеспечивает:
- подписание и направление принимающей стороне акта по форме, указанной в приложении № 6 к настоящему

Регламенту, в 4-х экземплярах;
- подписание и направление передающей стороне акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы

№ ОС-1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной
формы № ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от
21.01.2003 № 7, в 2-х экземплярах.

- подготовку, подписание и направление принимающей стороне акта(ов) о приеме-передаче унифицированной
формы № ОС-1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифици-
рованной формы № ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата
России от 21.01.2003 № 7, в 4-х экземплярах.

2.6.1.4. Принимающая сторона в течение 10-ти рабочих дней со дня получения документов обеспечивает:
- подписание и направление в Комитет Договора/дополнительного соглашения о закреплении имущества, в 1

экземпляре;
- подписание (с указанием фактической даты передачи имущества) и направление в Комитет для утверждения

акта по форме, указанной в приложении № 6 к настоящему Регламенту, в 4-х экземплярах;
- подписание и направление ПСПА акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1 - при передаче

особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1а - при пе-
редаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от 21.01.2003 № 7, в 2-х
экземплярах.

2.6.1.5. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за исполнение Муниципальной функции, в течение
15-ти рабочих дней обеспечивает:

- утверждение и направление по 1 экземпляру акта по форме, указанной в приложении № 6 к настоящему Рег-
ламенту, передающей и принимающей сторонам, ПСПА;

- внесение соответствующих изменений в реестр муниципального имущества города Мурманска в порядке,
установленном административным регламентом исполнения муниципальной функции “Осуществление учета объ-
ектов муниципальной собственности, включая движимое и недвижимое имущество (в том числе земельных уча-
стков), формирование и ведение реестра муниципального имущества”, утвержденным постановлением админист-
рации города Мурманска от 06.02.2012 № 204.

2.6.2. Передача имущества между Учреждениями, подведомственными разным ПСПА:
2.6.2.1. Передающая и принимающая стороны направляют соответствующим ПСПА заявки на изъятие и пере-

дачу имущества.
2.6.2.2. ПСПА передающей и принимающей стороны направляют в Комитет заявку на прием-передачу имуще-

ства между передающей и принимающей сторонами с приложением документов, указанных в пункте 2.1 настоя-
щего Регламента.

2.6.2.3. Передача имущества осуществляется в соответствии с пунктами 2.5.1.3-2.5.1.5 настоящего Регла-
мента.

2.6.2.4. Передающая сторона в течение 10-ти рабочих дней обеспечивает:
- подписание и направление в Комитет дополнительного соглашения об изъятии неиспользуемого имущества,

в 1 экземпляре;

- подготовку, подписание и направление ПСПА передающей стороны акта по форме, указанной в приложении
№ 7 к настоящему Регламенту, в 6-ти экземплярах;

- подготовку, подписание и направление ПСПА передающей стороны акта(ов) о приеме-передаче унифициро-
ванной формы № ОС-1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче уни-
фицированной формы № ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госком-
стата России от 21.01.2003 № 7, в 4-х экземплярах.

2.6.2.5. ПСПА передающей стороны в течение 10-ти рабочих дней обеспечивает:
- подписание и направление ПСПА принимающей стороны акта по форме, указанной в приложении № 7 к на-

стоящему Регламенту, в 6-ти экземплярах;
- подписание и направление передающей стороне акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-

1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы
№ ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от
21.01.2003 № 7, в 2-х экземплярах;

- подготовку, подписание и направление ПСПА принимающей стороны акта(ов) о приеме-передаче унифициро-
ванной формы № ОС-1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче уни-
фицированной формы № ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госком-
стата России от 21.01.2003 № 7, в 4-х экземплярах.

2.6.2.6. ПСПА принимающей стороны в течение 10-ти рабочих дней обеспечивает:
- подписание и направление принимающей стороне акта по форме, указанной в приложении № 7 к настоящему

Регламенту, в 6-ти экземплярах;
- подписание и направление ПСПА передающей стороны акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы

№ ОС-1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной
формы № ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от
21.01.2003 № 7, в 2-х экземплярах;

- подготовку, подписание и направление принимающей стороне акта(ов) о приеме-передаче унифицированной
формы № ОС-1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифици-
рованной формы № ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата
России от 21.01.2003 № 7, в 4-х экземплярах.

2.6.2.7. Принимающая сторона в течение 10-ти рабочих дней со дня получения документов обеспечивает:
- подписание и направление в Комитет Договора/дополнительного соглашения о закреплении имущества, в 1

экземпляре;
- подписание (с указанием фактической даты передачи имущества) и направление в Комитет для утверждения

акта по форме, указанной в приложении № 7 к настоящему Регламенту, в 6-ти экземплярах;
- подписание и направление ПСПА принимающей стороны акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы

№ ОС-1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной
формы № ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от
21.01.2003 № 7, в 2-х экземплярах.

2.6.2.8. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за исполнение Муниципальной функции, в течение
15-ти рабочих дней обеспечивает:

- утверждение и направление по 1 экземпляру акта по форме, указанной в приложении № 7 к настоящему Рег-
ламенту, передающей и принимающей сторонам, ПСПА передающей и принимающей сторон;

- внесение соответствующих изменений в реестр муниципального имущества города Мурманска в порядке,
установленном административным регламентом исполнения муниципальной функции “Осуществление учета объ-
ектов муниципальной собственности, включая движимое и недвижимое имущество (в том числе земельных уча-
стков), формирование и ведение реестра муниципального имущества”, утвержденным постановлением админист-
рации города Мурманска от 06.02.2012 № 204.

2.6.3. Передача имущества между Учреждениями и Комитетом, выступающим в качестве принимающей или пе-
редающей стороны:

2.6.3.1. В случае передачи имущества Комитету:
2.6.3.1.1. Передающая сторона направляет ПСПА заявку на изъятие неиспользуемого имущества.
2.6.3.1.2. ПСПА направляет в Комитет заявку на прием-передачу имущества от передающей стороны к Коми-

тету с приложением документов, указанных в пункте 2.1 настоящего Регламента.
2.6.3.1.3. Рассмотрение обращения и документов, предоставленных ПСПА, осуществляется в соответствии с

пунктами 2.5.1.3, 2.5.1.4 настоящего Регламента.
2.6.3.1.4. После поступления в Комитет документов, указанных в пункте 2.1 настоящего Регламента, муници-

пальный служащий Комитета, ответственный за исполнение Муниципальной функции, в течение 15-ти рабочих
дней со дня получения документов обеспечивает:

- издание приказа Комитета о передаче имущества и направление его передающей стороне, ПСПА либо на-
правление Предприятию, или Учреждению, или ПСПА уведомления об отказе в закреплении (изъятии) имущества;

- подготовку и направление передающей стороне проекта дополнительного соглашения об изъятии неисполь-
зуемого имущества. Дополнительные соглашения к Договорам не заключаются в случае изъятия неиспользуе-
мого особо ценного движимого имущества.

2.6.3.1.5. Передающая сторона в течение 10-ти рабочих дней со дня получения документов обеспечивает:
- подписание и направление в Комитет дополнительного соглашения об изъятии неиспользуемого имущества,

в 1 экземпляре;
- подготовку, подписание и направление ПСПА акта по форме, указанной в приложении № 8 к настоящему Рег-

ламенту, и акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1 - при передаче особо ценного движимого
имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1а - при передаче недвижимого иму-
щества, утвержденного постановлением Госкомстата России от 21.01.2003 № 7, в 4-х экземплярах.

2.6.3.1.6. ПСПА в течение 10-ти рабочих дней со дня получения документов обеспечивает:
- подписание и направление в Комитет акта по форме, указанной в приложении № 8 к настоящему Регламенту,

в 4-х экземплярах для подписания и утверждения;
- подписание и направление передающей стороне акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы

№ ОС-1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной
формы № ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от
21.01.2003 № 7, в 2-х экземплярах;

- подготовку, подписание и направление в Комитет акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы
№ ОС-1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной
формы № ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от
21.01.2003 № 7, в 4-х экземплярах.

2.6.3.1.7. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за исполнение Муниципальной функции, в тече-
ние 15-ти рабочих дней со дня получения документов обеспечивает:

- подписание, утверждение (с указанием фактической даты передачи имущества) и направление по 1 экземпляру
акта по форме, указанной в приложении № 8 к настоящему Регламенту передающей стороне, ПСПА;

- подписание и направление 2-х экземпляров ПСПА акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы
№ ОС-1 - при передаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной
формы № ОС-1а - при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от
21.01.2003 № 7;

- внесение соответствующих изменений в реестр муниципального имущества города Мурманска, в порядке,
установленном административным регламентом исполнения муниципальной функции “Осуществление учета объ-
ектов муниципальной собственности, включая движимое и недвижимое имущество (в том числе земельных уча-
стков), формирование и ведение реестра муниципального имущества”, утвержденным постановлением админист-
рации города Мурманска от 06.02.2012 № 204.

2.6.3.2. В случае передачи имущества от Комитета:
2.6.3.2.1. Принимающая сторона направляет ПСПА заявку на передачу имущества.
2.3.3.2.2. ПСПА направляет в Комитет заявку на прием-передачу имущества от Комитета к принимающей сто-

роне с приложением документов, указанных в пункте 2.1 настоящего Регламента.
2.6.3.2.3. Рассмотрение обращения и документов, предоставленных ПСПА, осуществляется в соответствии с

пунктами 2.5.1.3, 2.5.1.4 настоящего Регламента.
2.6.3.2.4. После поступления в Комитет документов, указанных в пункте 2.1 настоящего Регламента, муници-

пальный служащий Комитета, ответственный за исполнение Муниципальной функции, в течение 15-ти рабочих
дней со дня получения документов, обеспечивает:

- издание приказа Комитета о передаче имущества и направление его принимающей стороне, ПСПА либо на-
правление Предприятию, или Учреждению, или ПСПА уведомления об отказе в закреплении (изъятии) имущества;

- подготовку и направление принимающей стороне проекта Договора либо дополнительного соглашения к нему
(если Договор уже заключен) о закреплении имущества. Дополнительные соглашения к Договорам не заклю-
чаются в случае закрепления особо ценного движимого имущества;

- подготовку, подписание и направление ПСПА акта по форме, указанной в приложении № 9 к настоящему Рег-
ламенту, и акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1 - при передаче особо ценного движимого
имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1а - при передаче недвижимого иму-
щества, утвержденного постановлением Госкомстата России от 21.01.2003 № 7, в 4-х экземплярах.

2.6.3.2.5. ПСПА в течение 10-ти рабочих дней со дня получения документов обеспечивает:
- подписание и направление принимающей стороне акта по форме, указанной в приложении № 9 к настоящему

Регламенту, в 4-х экземплярах;
- подписание и направление в Комитет акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1 - при пе-

редаче особо ценного движимого имущества либо акта(ов) о приеме-передаче унифицированной формы № ОС-1а
- при передаче недвижимого имущества, утвержденного постановлением Госкомстата России от 21.01.2003
№ 7, в 2-х экземплярах;

- подготовку, подписание и направление принимающей стороне акта(ов) о приеме-передаче унифицированной


