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3.4.9. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Комитет,
если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.4.10. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представ-
ленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, со-
держащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Комитета документах и (или) полу-
ченным в ходе муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному
предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в пись-
менной форме.

3.4.11. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Комитет пояснения относи-
тельно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответ-
ствия сведений, вправе представить дополнительно в Комитет документы, подтверждающие достоверность ранее
представленных документов.

3.4.12. Уполномоченные должностные лица обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным
должностным лицом юридического лица, его уполномоченным представителем, индивидуальным предпринима-
телем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее
представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо
при отсутствии пояснений Комитет установит признаки нарушения обязательных требований и требований,
установленных муниципальными правовыми актами, уполномоченные должностные лица вправе провести вы-
ездную проверку.

3.4.13. При проведении документарной проверки Комитет не вправе требовать у юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также
сведения и документы, которые могут быть получены Комитетом от Инспекции Федеральной налоговой службы
России по городу Мурманску; Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Мурманской области; структурных подразделений администрации города Мурманска, их подведом-
ственных предприятий и учреждений.

3.4.14. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя сведения, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении
деятельности нестационарных торговых объектов, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивиду-
альным предпринимателем товары (предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обяза-
тельных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.4.15. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического
лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осу-
ществления их деятельности.

3.4.16. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется воз-
можным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении Комитета документах
юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным
требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствую-
щего мероприятия по контролю.

3.4.17. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения уполномоченными должност-
ными лицами и обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, его
уполномоченного представителя, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с Приказом.

3.4.18. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, инди-
видуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить уполномоченным долж-
ностным лицам возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной
проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также
обеспечить доступ проводящих уполномоченных должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспер-
тов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуаль-
ным предпринимателем при осуществлении торговой деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к
используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам,
транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

3.4.19. Комитет привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя экспертов, экспертные организации, которые не состоят в гражданско-правовых и трудовых отношениях
с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводится проверка, и не яв-
ляются аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.4.20. При проведении документарной и (или) выездной проверки по просьбе руководителя, иного долж-
ностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его
уполномоченного представителя уполномоченные должностные лица обязаны ознакомить подлежащих проверке
лиц с настоящим Административным регламентом.

3.5. Проведение внеплановых проверок
3.5.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным пред-

принимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных
муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний Комитета, проведение мероприятий по предотвра-
щению причинения вреда жизни, здоровью граждан.

3.5.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного пред-

писания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и требований, установленных муници-
пальными правовыми актами;

2) поступление в Комитет обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей,
юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств
массовой информации о следующих фактах:

а) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан;
б) причинения вреда жизни, здоровью граждан.
3.5.3. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.5.4. Внеплановая выездная проверка по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.5.2 Административ-

ного регламента, проводится Комитетом после согласования с органами прокуратуры по месту осуществления
деятельности субъекта контроля. Внеплановая выездная проверка по иным основаниям, указанным в Админи-
стративном регламенте, проводится без согласования с органами прокуратуры.

3.5.5. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, ос-
нования проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 3.5.2 Административного регламента, субъект конт-
роля уведомляется Комитетом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым до-
ступным способом.

3.5.6. Приказ председателя Комитета (лица, его замещающего) о проведении внеплановой проверки юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя оформляется по форме согласно приложению № 1, утвер-
жденному приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений
Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.5.7. В день подписания приказа председателем Комитета (лицом, его замещающим) о проведении внепла-
новой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее про-
ведения Комитет представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган
прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя за-
явление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К заявлению прилагаются копия приказа
председателя Комитета (лица, его замещающего) о проведении внеплановой выездной проверки и документы, ко-
торые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.5.8. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни,
здоровью граждан, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муници-
пальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия не-
отложных мер Комитет вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с из-
вещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов,
предусмотренных частями 6 и 7статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение два-
дцати четырех часов.

3.6. Порядок оформления результатов проверок
3.6.1. По результатам проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя уполномоченными

должностными лицами составляется акт. Форма акта должна соответствовать типовой форме акта, установлен-
ной приложением № 3 к приказу Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализа-
ции положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.6.2. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование Комитета;
3) дата и номер приказа председателя Комитета (лица, его замещающего);
4) фамилии, имена, отчества и должность уполномоченных должностных лиц, проводивших проверку;
5) фамилии, имена, отчества и должности лиц, присутствовавших при проведении проверки;
6) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предприни-

мателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномочен-

ного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, при-
сутствовавших при проведении проверки;

7) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
8) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и тре-

бований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные
нарушения;

9) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должност-
ного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его упол-
номоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе
от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведении проверки
либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального пред-
принимателя указанного журнала;

10) подписи уполномоченного должностного лица или уполномоченных должностных лиц, проводивших про-
верку.

3.6.3. К акту проверки прилагаются объяснения работников юридического лица, работников индивидуального
предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований и требований,
установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные,
связанные с результатами проверки, документы или их копии.

3.6.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых
с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю
юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об
ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного долж-
ностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его
уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо
об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением
о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета.

3.6.5. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой
форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Россий-
ской Федерации.

В журнале учета проверок уполномоченными должностными лицами осуществляется запись о проведенной
проверке, содержащая сведения о наименовании Комитета, датах начала и окончания проведения проверки, вре-
мени ее проведения, правовых оснований, целях, задачах, и предмете проверки, выявленных нарушениях и вы-
данных предписаниях, а также указываются фамилия, имена, отчества, и должность уполномоченных должност-
ных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
3.6.6. Результатом исполнения административного действия является:
- оформление акта проверки в двух экземплярах;
- вручение одного экземпляра акта с копиями приложений проверяемому лицу под роспись либо направление

его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3.6.7. При проведении внеплановой выездной проверки, согласованной с органом прокуратуры, копия акта про-

верки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в
течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.6.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несо-
гласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об
устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе предста-
вить в Комитет в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об
устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индиви-
дуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснован-
ность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Комитет.

3.7. Меры, принимаемые должностными лицами Комитета в отношении
фактов нарушений, выявленных при проведении проверок

3.7.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным пред-
принимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, упол-
номоченные должностные лица Комитета, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных за-
конодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных на-
рушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, по форме
согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению.
3.7.2. Предписание представляется на подпись председателю Комитета (лицу, его замещающему) в день оформ-

ления акта проверки.
3.7.3. Предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вруча-

ется лично под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юриди-
ческого лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю.

3.7.4. Комитет рассматривает предоставленные юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем
материалы об устранении нарушений и в случае неустранения выявленных нарушений проводит внеплановую про-
верку без согласования с органами прокуратуры. Осуществление проверки проходит на основании подраздела
3.5 настоящего Административного регламента.

Продление сроков устранения выявленных нарушений возможно при наличии ходатайства юридического лица
или индивидуального предпринимателя с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установ-
ленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер.

3.7.5. За невыполнение в установленный срок законного предписания органа (должностного лица), осуществ-
ляющего муниципальный контроль, об устранении нарушения законодательства, установлена административная
ответственность, предусмотренная частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях.

При обнаружении в действиях юридических лиц и индивидуальных предпринимателей признаков состава ад-
министративного правонарушения, возбуждение административного производства по которому отнесено к ком-
петенции другого органа, Комитет в течение семи календарных дней со дня составления акта проверки, направ-
ляет материалы проверки в орган, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Функции
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами Комитета положений Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к исполнению Функции, а также за принятием решений
ответственными должностными лицами Комитета

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами положений
настоящего Административного регламента проводится с целью недопущения нарушений прав юридических лиц
и индивидуальных предпринимателей путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными
должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых
актов Российской Федерации, Мурманской области и муниципального образования город Мурманск, устанавли-
вающих требования к исполнению Функции.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется постоянно в процессе исполнения Функции председателем Коми-
тета (лицом, его замещающим) путем проведения проверок соблюдения уполномоченными должностными лицами
прав и обязанностей, а также последовательности действий, установленных настоящим Административным рег-
ламентом.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества исполнения Функции

4.2.1. В ходе исполнения Функции проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества ее ис-
полнения.

Периодичность проведения планового контроля устанавливает председатель Комитета (лицо, его замещающее).
Основанием для проведения внепланового контроля полноты и качества исполнения Функции является обра-

щение заинтересованного лица в письменном виде (далее - жалоба) по форме согласно приложению № 4 к на-
стоящему Административному регламенту.

4.2.2. Проверка полноты и качества исполнения Функции, служебное расследование проводятся на основании
приказа председателя Комитета (лица, его замещающего):

- комиссией, в состав которой включаются должностные лица Комитета;
- должностным лицом Комитета, назначенным приказом председателя Комитета (лицом, его замещающим), от-

ветственным за рассмотрение данной жалобы.
Не допускается направление жалобы на рассмотрение должностному лицу Комитета, действия которого об-

жалуются.
4.2.3. Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные в ходе

проверки недостатки (если таковые обнаружены) и даются предложения по их устранению.
4.2.4. Результаты рассмотрения жалобы оформляются в виде мотивированного письменного ответа заявителю.

4.3. Ответственность должностных лиц Комитета за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения Функции

4.3.1. Должностные лица Комитета несут персональную ответственность за нарушение порядка и сроков вы-
полнения административных процедур, требований настоящего Административного регламента, а также за не-


