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Выписка

из Положения об отделе бухгалтерского учета и отчетности администрации города Мурманска утвержденного распоряжением администрации города Мурманска от 03.04.2012 № 32-р
1.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города (в дальнейшем Отдел) образован в установленном порядке в соответствии со статьей 44 Устава муниципального образования город Мурманск, утвержденного решением Совета депутатов г. Мурманска от 10.03.2006 № 20-235 и является структурным подразделением администрации города.

1.2. Отдел осуществляет свою деятельность под руководством управляющего делами администрации города Мурманска.
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется федеральным законодательством, законодательством субъекта Российской федерации, иными нормативными правовыми документами.
1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными подразделениями администрации города, управлениями административных округов, управлением финансов администрации города, ИФНС России по городу Мурманску, УФК по Мурманской области, пенсионным фондом, фондами социального и медицинского страхования, а также с учреждениями и организациями, оказывающие услуги и поставку товаров администрации города.
1.5. Отдел имеет круглую печать со своим наименованием.
1.6. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой муниципального образования.
1.7. Начальник отдела руководит деятельностью отдела и несет персональную ответственность за ее результаты, состояние дисциплины.
ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Целями деятельности Отдела являются:
2.1. Повышение качества и оперативности исполнения постановлений и распоряжений администрации города в пределах своей компетенции.
2.2. Обеспечение контроля за исполнением сметы расходов. 
2.3. Обеспечение контроля за состоянием расчетов с юридическими и физическими лицами.
2.4. Сохранность денежных и материальных ценностей.
2.5. Хранение бухгалтерских документов, регистров учета, компьютерных распечаток баз данных, смет расходов, расчетов к ним, других документов, а также сдача их в архив в установленном порядке.
ФУНКЦИИ
Исходя из целей деятельности, отдел бухгалтерского учета и отчетности осуществляет следующие функции:
3.1. Организует бухгалтерский учет хозяйственно-финансовой деятельности и контроль за экономным использованием материальных и финансовых ресурсов, сохранностью имущества администрации города и его административных округов.
3.2. Организует и проводит контроль за исполнением смет расходов в соответствии с бюджетной классификацией по видам расходов, целевым и экономическим статьям.
3.3. Обеспечивает контроль за финансовыми, расчетными операциями.
3.4. Обеспечивает законность, своевременность и правильность оформления документов.
3.5. Составляет экономические обоснования и планирует сметы расходов на основании представленной структурными подразделениями администрации города Мурманска информации.
3.6. Вносит предложения по заключаемым договорам для выполнения работ (услуг) организациями для администрации города, управлений административных округов по бюджетным средствам в пределах компетенции отдела.
3.7. Обеспечивает законность, своевременность и правильность расчетов по заработной плате, начисление и перечисление налогов и сборов в бюджет.
3.8. Осуществляет контроль за целевым использованием, выданных в подотчет денежных средств, производит инструктаж с подотчетными лицами в части правильности оформления и своевременной сдачи отчетных документов.
3.9. Входит совместно с другими подразделениями города в комиссию по установлению работникам администрации города муниципального стажа.
3.10. Осуществляет контроль за соблюдением порядка оформления первичных и бухгалтерских документов, расчетов и платежных поручений, расходования фонда заработной платы, проведением инвентаризаций основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств.
3.11. Принимает меры по предупреждению недостач, незаконного расходования денежных средств и товарно-материальных ценностей, нарушений финансового и хозяйственного законодательства.
3.12. Ведет работу по обеспечению строгого соблюдения финансовой и кассовой дисциплины, смет административно-хозяйственных расходов, законности списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской задолженности и других потерь.
3.13. Обеспечивает составление баланса и оперативных сводных отчетов об исполнении смет расходов, другой бухгалтерской и статистической отчетности, представление их в установленном порядке в соответствующие органы.
3.14. Выполняет функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения «Центр по обслуживанию учреждений в области молодежной политики, физической культуры и спорта»
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