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Приложение № 1

к Положению о порядке и условиях

проведения Конкурса молодежных

бизнес-проектов «КПД»

Председателю комитета

по экономическому развитию

администрации города Мурманска

______________________________

от ____________________________ 

Заявление
на участие в Конкурсе молодежных бизнес-проектов «КПД»
1. Название проекта ___________________________________________________
2. Автор (Ф.И.О.)_____________________________________________________

3. Место учебы (работы)_______________________________________________
4. Занимаемая должность (для студентов - курс, специальность) _____________
____________________________________________________________________
5. Образование_______________________________________________________
6. Дата  рождения ____________________________________________________

7. Паспортные данные: серия_____номер__________ кем выдан______________ ________________________________дата выдачи _________________________

8. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования

____________________________________________________________________

9. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)___________________
10. Адрес местожительства ____________________________________________
____________________________________________________________________
11. Контактный телефон_______________________________________________

12. Для осуществления проекта планирую привлечь собственные средства   в размере______________руб.

13. Настоящим гарантирую достоверность представленной мной в заявлении информации и подтверждаю право Конкурсной комиссии запрашивать у меня и в уполномоченных органах власти  информацию, уточняющую представленные мною в нем сведения.

Против включения информации в базы данных не возражаю.

Дата____________________                                                                             Подпись_________________
_________________________

Приложение № 2 

 к Положению о порядке и условиях

проведения Конкурса молодежных

бизнес-проектов «КПД»

Председателю комитета

по экономическому развитию

администрации города Мурманска

_____________________________
от ____________________________

Заявление на участие в Конкурсе молодежных бизнес-проектов «КПД» 

	ФИО
	Место учебы (работы)
	Занимае-мая должность
	Образо-вание
	Дата 

рождения
	Паспортные данные
	Номер страхового 

свидетельства государственного пенсионного страхования
	Идентификацион-

ный номер налогоплатель-

щика (ИНН)
	Адрес местожи-тельства


	Контакт-ный номер телефона

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Для осуществления проекта планируем привлечь собственные средства в размере__________________________руб.

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявлении информации и подтверждаем право Конкурсной комиссии запрашивать у нас и в уполномоченных органах власти  информацию, уточняющую представленные нами в нем сведения.

Против включения информации в базы данных не возражаем.

Дата _______________                                                                             Подпись участников __________________

__________________________                                                       

Приложение № 3

к Положению о порядке и условиях

проведения Конкурса молодежных

бизнес-проектов «КПД»








            Председателю комитета 

по экономическому развитию

администрации города Мурманска

______________________________

от ____________________________ 

Заявление
на участие в Конкурсе молодежных бизнес-проектов «КПД»

1. Название проекта ___________________________________________________
2. Автор (наименование организации, ИП)_______________________________
3. Учредители (ФИО, дата рождения, паспортные данные)__________________
____________________________________________________________________
4. Основные виды деятельности_________________________________________

5. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН/КПП)______________

6. Информация о регистрации  (где, кем, когда зарегистрирован, регистрационный номер)_______________________________________________
7. Юридический  адрес ________________________________________________
8. Почтовый адрес_________________________________________________

9. Контактный телефон_______________________________________________

10. Банковские реквизиты (р/сч., БИК, кор. счет)__________________________

____________________________________________________________________
11. Для осуществления проекта планируется привлечь собственные средства в размере__________________руб.

12. Настоящим гарантирую достоверность представленной в заявлении информации и подтверждаю право Конкурсной комиссии запрашивать у меня и в уполномоченных органах власти  информацию, уточняющую представленные мною в нем сведения.

Против включения информации в базы данных не возражаю.

Дата____________  

________________
       _________________         _______________
       (Должность)


      (ФИО)



(Подпись)

__________________________

Бизнес-план проекта

___________________________________________________________
___________________________________________________________

(наименование проекта)

Номинация: ________________________________________________________

Участник:

	Фамилия
	Имя
	Отчество

	
	
	


Контактная информация:

	Почтовый адрес:
	

	Телефон стационарный
	Телефон мобильный
	Электронная почта


	
	
	


Основные разделы бизнес-плана:

1. Резюме.
2. Описание (анализ) продукции/ услуги.
3. Анализ положения дел в отрасли и на рынке.


4. План маркетинга (сбыт, продажи, реклама и продвижение).


5. Производственный план.


6. Организационный раздел.


7. Юридический раздел.


8. Финансовый план.


9. Оценка и прогноз рисков.


10. Социальная и бюджетная эффективность проекта для города Мурманска.
11. Приложения.


Основные расчеты по проекту:

Таблица 1

Источники средств на начало реализации проекта

	Наименование источников
	Сумма средств (рублей)

	Собственные средства

	1. Взносы в уставный капитал в денежной форме
	

	2. Нераспределенная прибыль (фонд накопления)
	

	3. Неиспользованная амортизация основных средств
	

	4. Амортизация нематериальных активов
	

	5. Результат от продажи основных средств
	

	6. Собственные средства, всего (сумма показателей пунктов 1-5)
	

	Заемные и привлеченные средства

	7. Кредиты банков (по всем видам кредитов) 
	

	8. Заемные средства других организаций 
	

	9. Долевое участие в строительстве 
	

	10.  Прочие
	

	11.  Заемные и привлеченные средства, всего (сумма показателей пунктов 7-10)
	

	12.  Предполагаемая муниципальная поддержка проекта
	

	Итого (сумма п. 6, п. 11, п. 12)
	


Таблица 2

Программа производства и реализации продукции

	Показатели
	Ед. изм.
	1 год
	2 год
	3 год

Всего

	
	
	Всего
	по кварталам
	Всего
	по кварталам
	

	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1. «Наименование продукции
»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Объем производства в натуральном выражении 
	ед./шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Объем производства в стоимостном выражении
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Объем реализации в натуральном выражении, всего, в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· на рынке города Мурманска
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· на областном рынке
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· на российском рынке
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· на зарубежном рынке
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Цена реализации за единицу продукции:
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· на рынке города Мурманска
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· на областном рынке
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· на российском рынке
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· на зарубежном рынке
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выручка от реализации продукции:
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 3

Численность работающих, расходы на оплату труда
и отчисления на социальные нужды

	Показатели
	Ед. изм.
	1 год
	2 год
	3 год

Всего

	
	
	Всего
	по кварталам
	Всего
	по кварталам
	

	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Численность работающих по проекту, всего, в т.ч.:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· рабочие, непосредственно занятые производством продукции
	чел.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· рабочие, служащие и инженерно-технические работники, не занятые непосредственно производством продукции
	чел.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· сотрудники аппарата управления на уровне подразделений и организации
	чел.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· сотрудники, занятые сбытом продукции
	чел.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы на оплату труда и отчисления на социальные нужды
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы на оплату труда рабочих, непосредственно занятых производством продукции, всего, в т.ч.:
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· заработная плата
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· отчисления на социальные нужды
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы на оплату труда рабочих, служащих и инженерно-технические работники, не занятых непосредственно производством продукции, всего, в т.ч.:
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· заработная плата
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· отчисления на социальные нужды
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы на оплату труда сотрудников аппарата управления на уровне подразделений и организации, всего, в т.ч.:
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· заработная плата
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· отчисления на социальные нужды
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы на оплату труда сотрудников службы сбыта продукции, всего, всего, в т.ч.:
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· заработная плата
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· отчисления на социальные нужды
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы на оплату труда, всего, в т.ч.:
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· заработная плата
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 4

Финансовые результаты производственной и сбытовой деятельности

(на годовой объем)

	Показатели
	Ед. изм.
	1 год
	2 год
	3 год

Всего

	
	
	Всего
	по кварталам
	Всего
	по кварталам
	

	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	

	1. Общая выручка 
от реализации продукции
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Общие затраты на производство и сбыт продукции 
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Финансовый результат (п. 1 – п. 2)
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Налог на прибыль
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Чистая прибыль
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 5 

Бюджетный эффект от реализации проекта, рублей

	Наименование статьи
	1 год
	2 год
	3 год

	1. Выплаты, в т.ч.
	
	
	

	· предполагаемая муниципальная поддержка проекта (табл.1 п.12)
	
	
	

	2. Поступление средств, сумма, в том числе:
	
	
	

	· налоги и платежи в бюджет
	
	
	

	· налог на доходы физических лиц
	
	
	

	· отчисления на социальные нужды, сумма, в т.ч.:
	
	
	

	· Пенсионный фонд
	
	
	

	· Территориальный фонд обязательного медицинского страхования
	
	
	

	· Федеральный фонд обязательного медицинского страхования
	
	
	

	· Фонд социального страхования
	
	
	


Перечень планируемых расходов за счет средств гранта

	Вид расходов
	Наименование расходов, планируемых в рамках бизнес-плана
	Планируемая сумма расходов за счет средств гранта, руб.


	1. Приобретение основных и (или) оборотных средств для целей ведения предпринимательской деятельности в соответствии с бизнес-планом
	  
	

	2. Оплата услуг на рекламу
 
	 
	

	3. Оплата аренды помещения, используемого для целей ведения предпринимательской деятельности

	 
	

	4. Приобретение и (или) сопровождение лицензионного программного обеспечения

	 
	

	5. Оплата услуг по получению лицензий на осуществление видов деятельности, подлежащих лицензированию в соответствии с законодательством РФ5
	
	

	6. Оплата услуг по получению патентов на изобретения и (или) свидетельств о регистрации авторских прав5
	
	

	7. Оплата затрат на сертификацию продуктов5
	
	

	8. Оплата затрат на выплаты по передаче прав на франшизу (паушальный взнос)
	
	

	Итого:
	


Опись документов, содержащихся в заявке на участие 

в Конкурсе молодежных бизнес-проектов «КПД»* 
	№№
	Наименование документа
	Кол-во листов

	Обязательные документы:

	
	Заявление на участие в Конкурсе молодежных бизнес-проектов «КПД»
	

	
	Бизнес-план проекта
	

	
	Перечень планируемых расходов за счет средств гранта
	

	
	Копия паспорта
	

	Документы, предоставляемые в зависимости от категории участника:

	
	Копия диплома о высшем профессиональном образовании  и  (или) копию сертификата / свидетельства о прохождении  семинара / тренинга / краткосрочного  обучения / повышения  квалификации по основам бизнес-планирования (для физических лиц)
	

	
	Копия свидетельства о государственной регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	

	
	Решение об избрании, протокол общего собрания, приказ о назначении на должность руководителя (для юридических лиц)
	

	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	

	
	Справка налогового органа об отсутствии у заявителя  задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	

	
	Справка Фонда социального страхования РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	

	
	Справка Пенсионного Фонда РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	

	
	Доверенность
	

	Дополнительные документы:

	
	
	


___________

* указывается только тот перечень документов, который прилагается

_____________________

Рекомендации по подготовке и проведению презентации

Основные задачи участника во время презентации проекта перед Конкурсной комиссией - показать достоинства проекта и себя как достойного автора-исполнителя. 

В обществе экспертов очень важно уметь эффектно представить результаты своей деятельности. Часто хорошо подготовленный и проработанный по внутреннему содержанию проект оказывается недооцененным из-за неумения автора донести главную идею своего проекта. Это связано с тем, что автор глубоко проникает в суть работы и не может определить, что понимает и что не понимает в его деятельности аудитория. 

Характерной чертой деловых презентаций является ограниченность времени. На каждое выступление отводится не более 5 минут. Учитывая, что один слайд презентации обычно занимает от 45 секунд до 1,5 минуты, выступление должно сопровождаться показом не более 7-10 слайдов. 

Способность соблюдать регламент является важным качеством докладчика. Поэтому необходимо тщательно продумать, о чем и как именно говорить в докладе, а какую информацию можно опустить. 

Примерный план разделов (слайдов) презентации: 

· краткое представление автора проекта (коллектива), представляющего проект;

· изложение сути идеи / технологии / услуги / продукта, лежащей в основе проекта;

· описание рынка и конкурентной ситуации; 

· стратегия и план развития проекта; 

· ключевые финансовые показатели проекта; 

· бизнес модель проекта, привлекательность для инвестора и государства. 

Практикой деловых презентаций является предоставление времени на вопросы членов Конкурсной комиссии. Это дает возможность так построить основной доклад, чтобы спровоцировать вопросы по тем аспектам, на которые не удается выделить время в докладе. 

Рекомендации для подготовки выступления

Чтобы подготовить хорошую презентацию необходимо: 

· сюжетная линия презентации (о чем сказать в основном докладе, о чем попытаться спровоцировать вопросы);

· план презентации (последовательность изложения материала);

· иллюстративный материал (или иное техническое сопровождение);

· распределение тезисов по иллюстрациям (о чем говорить при каждом сопровождении);

· тактика и текст (как и о чем говорить, как спровоцировать вопросы);

· хронометраж доклада и выверка текста (как правило, сразу уложиться в нужное время не удастся, потренируйтесь в изложении текста);

· несколько репетиций (при тренировке оставьте небольшой запас времени, т.к. волнение во время доклада может Вам помешать);

· варианты ответов на наиболее вероятные вопросы.

Подбор материала
Не забывайте, что следить за чужой мыслью существенно сложнее, чем развивать свою. Слайды презентации должны облегчить слушателям задачу понять излагаемую идею/проект. 

Хорошей практикой считается создание слайдов сопровождения, на которых представлены тезисно те идеи, которые помогают докладчику и слушателям не терять мысль, использование лаконичных, точных фраз. Не стоит выносить на слайды длинные тексты, а также много тезисов на один слайд. Слайд не должен быть перегружен информацией, но он не должен быть  пуст. 

Презентацию желательно завершить краткими выводами. Презентация должна отражать перспективность проекта и вызывать стремление членов Конкурсной комиссии к дальнейшим вопросам. 

Рекомендации по дизайну
Очень важно чувство баланса при расположении на одном слайде текста и изображений. В этом случае текст становится частью изображения, а изображение должно быть сбалансировано по насыщенности и по цветам. Буквы не должны теряться на фоне картинок. Странно выглядят слайды, в которых не совсем ясно, как фоновые изображения связаны со смыслом. 

Частая ошибка начинающих докладчиков - увлечение эффектами при смене слайдов, появлении текста и изображений. К эффектам нужно относиться так же, как и к остальным элементам сопровождения презентации - все должно работать на улучшение понимания содержания, а не отвлекать внимание от сути. 

Технические проблемы
В настоящее время широкое распространение получили программы создания электронных презентаций Microsoft PowerPoint, Apple Keynote. Это связано с их возможностями быстро и просто подготовить мультимедиа-сопровождение выступления. 

Главная техническая проблема - перенос материалов, так как готовятся материалы на одном компьютере, а презентовать приходится на другом. При этом компьютеры могут отличаться не только рабочими характеристиками, но даже компьютерными платформами, например Mac и РС. Поэтому заблаговременно проверьте слайды своей презентации именно на том компьютере, с которым нужно будет выступать. 
Одна из самых типичных проблем переноса текста – отсутствие нужных шрифтов. Использование нестандартных (красивых) шрифтов увеличивает вероятность того, что они могут отсутствовать на компьютере, с которого будет демонстрироваться презентация. Во избежание подобных проблем пользуйтесь наиболее распространенными шрифтами: Arial и Times New Roman.

____________________________

� Заполняется по каждому виду продукции или по типовым представителям отдельно


� Может уточняться в ходе реализации проекта


� Не более 10% от суммы гранта


� Не более 15% от суммы гранта


� Не более 30% от суммы гранта
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