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Администрация  города Мурманска  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

12.02.2013               


                                                                        № 277
О внесении изменений в постановление администрации города Мурманска от 26.02.2009 № 321 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций 
и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Мурманск»
(в ред. постановлений от 13.09.2010 № 1599, от 02.03.2011 № 330, 
от 25.04.2011 № 675, от 16.06.2011 № 1019, от 20.09.2011 № 1692, 

от 06.04.2012 № 686)

В целях совершенствования механизма регламентации муниципальных функций (услуг) и приведения положений порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Мурманск в соответствие с действующим законодательством  п о с т а н о в л я ю:  
1. Внести следующие изменения в постановление администрации города Мурманска от 26.02.2009 № 321 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Мурманск» (в ред. постановлений              от 13.09.2010 № 1599, от 02.03.2011 № 330, от 25.04.2011 № 675, от 16.06.2011     № 1019, от 20.09.2011 № 1692, от 06.04.2012 № 686):
1.1. Преамбулу изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ           «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373    «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлениями Правительства Мурманской области от 29.05.2008 № 242-ПП/9 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», от 16.11.2010 № 513-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг (функций), осуществляемых по обращениям заявителей», руководствуясь Уставом муниципального образования город Мурманск, п о с т а н о в л я ю:». 
1.2. Пункт 3 изложить в следующей редакции:

«3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  управляющего делами администрации города Мурманска Белову Е.П.».
2. Внести изменения в порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Мурманск, утвержденный постановлением администрации города Мурманска от 26.02.2009 № 321 (в ред. постановлений от 13.09.2010 № 1599, от 02.03.2011 № 330, от 25.04.2011 № 675, от 16.06.2011 № 1019, от 20.09.2011 № 1692, от 06.04.2012 № 686), согласно приложению к настоящему постановлению. 
3. Отделу информационно-технического обеспечения и защиты информации администрации города Мурманска (Кузьмин А.Н.) разместить настоящее постановление с приложением на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет.

4. Редакции газеты «Вечерний Мурманск» (Червякова Н.Г.) опубликовать настоящее постановление с приложением.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  управляющего делами администрации города Мурманска Белову Е.П.

Глава администрации

города Мурманска


                                          
   А.И. Сысоев
Приложение

к постановлению администрации

города Мурманска

от 12.02.2013 № 277

Изменения в порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Мурманск

1. В разделе 1:

1.1. В абзаце 6 пункта 1.2 слова «органа, предоставляющего муниципальную услугу,» заменить словами «органа, исполняющего муниципальную функцию,».

1.2. В абзаце 10 пункта 1.2 после слов «в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» дополнить словами в скобках «(при определении особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги)».

1.3. Абзац 2 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:

«Административные регламенты предоставления муниципальных услуг разрабатываются в отношении муниципальных услуг, включенных в I раздел реестра услуг, предоставляемых по обращениям заявителей в муниципальном образовании город Мурманск, утвержденного постановлением администрации города Мурманска от 30.05.2012 № 1159.».

1.4. Пункт 1.7 изложить в следующей редакции: 

«1.7. Осуществление администрацией отдельных государственных полномочий Мурманской области, переданных на основании Закона Мурманской области с предоставлением субвенций из областного бюджета, осуществляется в порядке, установленном соответствующим административным регламентом, утвержденным исполнительным органом государственной власти Мурманской области, если иное не установлено Законом Мурманской области.

В случае, если соответствующим Законом Мурманской области обязанность по разработке и утверждению административных регламентов предоставления государственных услуг по отдельным государственным полномочиям Мурманской области, переданным органам местного самоуправления, возложена на органы местного самоуправления, разработка проектов таких административных регламентов осуществляется в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг (функций), осуществляемых по обращениям заявителей, утвержденным постановлением Правительства Мурманской области от 16.11.2010 № 513-ПП. 

Утверждение указанных административных регламентов осуществляется в соответствии с настоящим Порядком.».

1.5. В подпункте 7 пункта 1.8 слова «ответственности должностных лиц» заменить словами «ответственности должностных лиц или муниципальных служащих».

2. В разделе 2:

2.1. В абзаце 3 подпункта 1 пункта 2.3 слова «о должностном лице» заменить словами «о должностном лице или муниципальном служащем», предложение «В иных случаях используют формулировку «должностное лицо, ответственное за исполнение функции.» исключить.

2.2. В абзаце 5 подпункта 1 пункта 2.3 слова «обязанности должностного лица» и «приняты должностным лицом» заменить словами «обязанности должностного лица или муниципального служащего» и «приняты должностным лицом или муниципальным служащим» соответственно.

3. В разделе 3:

3.1. В абзаце 4 пункта 3.3 слова «Со дня вступления в силу пунктов 2 и 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в данном подразделе» заменить словами «В данном подразделе».
3.2. Пункт 3.3 дополнить новым абзацем следующего содержания:

«Кроме того, в данном подразделе необходимо указать на запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительных органов или областных учреждений, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».».

3.3. Дополнить новым пунктом 3.4 следующего содержания:

«3.4. Раздел «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения» обязательно должен содержать:

- указание на осуществление действий в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- порядок осуществления административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме, в том числе связанных с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки.».

3.4. Дополнить новым пунктом 3.5 следующего содержания:

«3.5. Раздел «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих» должен содержать порядок (процедуру) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, соответствующий требованиям  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановления администрации города Мурманска от 11.01.2013 № 01 «О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления – администрации города Мурманска (структурных подразделений администрации города Мурманска), ее должностных лиц, муниципальных служащих, подведомственных администрации города Мурманска учреждений и их должностных лиц, предоставляющих муниципальные услуги».».

4. В разделе 4:

4.1. В подпункте 4 пункта 4.3 слова «ответственности должностных лиц» заменить словами «ответственности должностных лиц или муниципальных служащих».

4.2. В пункте 4.4 слова «и проект плана-графика внедрения административного регламента» исключить.

_____________________________

