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AJIMUHUCTPALIMS TOPOJIA MYPMAHCKA

HOCTAHOBJEHMUE

07.07.2016 Ne 2048

OO0 yTBep:KIeHNH A/IMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa MpeI0CTaBJIeHUs
rocyJ1apcTBeHHOM ycayru « Boiiaua paspeuienust (corsacusi)

HA OCylIeCTBJIEHHE YX0/1a 32 HETPY/A0CNOCOOHBIM I'PAKIAHNHOM
00y4aImmMcs, 10CTUTIIAM Bo3pacTta 14 jiet, B CB000AHOE 0T Y4€0bI BpeMsi»
(B pen. moctanoBygeHus ot 15.06.2017 Ne 1880, ot 23.05.2019 Ne 1780,
ot 11.08.2020 Ne 1887, ot 24.12.2020 Ne 3019, ot 18.05.2021 Ne 1303)

B coorBerctBun ¢ ®enepanbHbiMu 3akoHamu oT 06.10.2003 Ne 131-®3
«O0 o0mMx mpUHIMIAX OpraHU3allMl MECTHOro caMoylpaBieHus B Poccuiickoii
®enepatun», ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuud MperIOCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX YCIyr», MHOCTaHOBJIeHMeM IIpaBuTtenbcTBa
Poccuiickoit @enepanuu ot 04.06.2007 Ne 343 «OO6 ocyliecTBICHUH €KEMECTUHBIX
KOMIICHCAIIMOHHBIX  BBIIUIAT  HEpaOOTAalOMIMM  TPYAOCHOCOOHBIM  JIMIIAM,
OCYUIECTBJISIIOIIMM YXOJ 32 MHBANMIAOM | rpynnbl (3a MCKIOYEHUEM HHBAIUIOB C
nerctBa | rpymmbl), a Takke 3a MpecTapenblM, HYKIAIOIUMCA MO 3aKJIIOUYEHHUIO
7e4eOHOr0 YUYpPEKJEHUS B IOCTOSSHHOM ITOCTOPOHHEM YyXOJ€ JMOO JOCTUTLIMM
Bo3pacta 80 met», 3akoHoM Mypmanckoi obmactu ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO
«O HajeleHUH OPraHOB MECTHOIO CaMOYTPABIIEHUS MYHHUIMIAIBHBIX 00pa30BaHMIA
CO CTaTyCOM TOpOJICKOTO OKpyra, MYHHUIMOAIBHOTO OKpPyra M MYHHUIMIAIBHOIO
palioHa  OTAEJNBHBIMA  TOCYJApPCTBEHHBIMM  IIOJHOMOYHMSMH IO  ONEKE W
IIOTNIEYUTENIBCTBY B~ OTHOUIEHMM  HECOBEPIIEHHOJIETHHX»,  PYKOBOJCTBYACH
nocta”oBiienueM [IpaButenscTBa Mypmanckoi o6sactu ot 16.11.2010 Neo 513-I111
«O pa3paboTKe U yTBEPKACHUHU aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB IPEI0CTaBICHUS
rOCyJIapCTBEHHBIX YCIYyT, OCYLIECTBISIEMbIX IO OOpaIlleHUsIM 3asiBUTENIEH», Y CTaBOM
MYHUIIMIIAJIBHOTO 00pa3oBaHus ropoJ MypmaHCK, HOCTaHOBJIEHUEM aJIMUHUCTPALUU
ropona Mypmancka ot 30.05.2012 Ne 1159 «OO6 yTBepkaeHUU peecTpa YCIyT,
MPEAOCTABISIEMBIX MO OOpAaIlEHUsIM 3asBUTENIE B MYHHULUIAIBHOM OOpa30BaHUU
ropog MypMaHCK», 10O € T 2 H O B JI 1 10:

I. YTBEepanuTh aIMAHHUCTPATUBHBIN perinaMeHT IIPEOCTaBIICHUS
rocylapcTBeHHOM yciayru «Bwlgaua pazpemieHust (coryiacusi) Ha OCYIIECTBICHHE
yX0/1a 32 HETPYAOCHOCOOHBIM TpakJaHUHOM OOY4YaroIMMCS, JOCTUTLIIMM BO3pacTa
14 ner, B cBOOOgHOE OT Y4EOBI BpeMs» COTJIACHO MPHUJIOKEHUIO K HACTOSIIEMY
IIOCTAHOBJICHHUIO.
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2. Otpeny uHPOPMAIMOHHO-TEXHUYECKOTO OOECHEUYEeHHUs] U 3alllUThl
uHdopmanuu aamuHUcTpanuu ropoaa Mypmancka (Kyssmun A.H.) pasmectutsb
HACTOSIIIIEE  IOCTAaHOBJIIGHHE C  MPUIOKEHHEM Ha  o(UIMAIbHOM  caiiTe
aIMUHHCTpaluu ropoga Mypmancka B cetu MIHTepHeT.

3. Penmakumm rasetsl «Bewepnuit  Mypmanck» (I'mmomeeBa O.C.)
OITyOJIMKOBATh HACTOSIIEE ITOCTAHOBICHUE C MPUIIOKCHUEM.

4. Hacrosiee NOCTaHOBJIEHHWE BCTyHaeT B CHIy €O JHSA O(UIMAIBLHOTO
ONMyOJMKOBAaHUS M  JEHUCTBYEeT JO TMPUHATUS  HMCHOJIHUTEIBHBIM  OpPraHOM
rocyapCTBEHHOM BiacTH MypMmaHCKO# 001acTH, OCYIIECTBISIOIIMM YIPABICHUE B
cdepe o0pa3oBaHUs, COOTBETCTBYIOIIETO HOPMAaTUBHOTO IMPABOBOT0 aKTa.

5. KoHTposib 3a BBIITOJIHEHWEM HACTOSIIETO IMOCTAHOBJICHHS BO3JIOKUTH HA
3aMeCTHUTEN IJ1aBbl aAMUHUCTpaluu ropoga Mypmancka Jlesuenko JI.M.

I'nmaBa agaMuHHUCTpaun
ropoaa MypmaHcKa A.M CebicoeB



[Tpunoxenue
K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPALUU

ropoga MypmaHcka
ot 07.07.2016 Ne 2048

AJIMUHHCTPATUBHBII pEriIaMeHT
IIPENOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM yCiIyru «Brinaua paspelieHus (coriacus)
Ha OCYILIECTBJICHHUE yXOa 3a HETPYA0CIIOCOOHBIM IPa’KIaHMHOM O0y4YaroIuMcs,
JOCTUTIIUM Bo3pacTa 14 sert, B cBOO0AHOE OT y4E€ObI Bpemsi»

1. O0uume moIoKEHUS

1.1. IIpeamer peryinpoBaHusl aAMUHUCTPATUBHOT'O periaMeHTa

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHOM YCIyTH
«Bpigava paspernieHus (corjiacusi) Ha OCYIIECTBICHUE YX0Jia 3a HETPYI0CIIOCOOHBIM
IpaKIaHMHOM OOYYarolMMCs, IOCTUTIIIUM Bo3pacTa 14 set, B cBOOOAHOE OT yu&Obl
BpeMs» (majee — aIMUHUCTPATUBHBIN pErIaMeHT W TOCYJapCTBEHHAs yCIlyra
COOTBETCTBEHHO) pa3paboTaH B IEAX pealn3alid MepeaaHHbIX TOCYIapCTBEHHBIX
MOJITHOMOYHMI TIO OTNEKE W TOMEYUTEIbCTBY B OTHOIIEHWH HECOBEPIICHHOJETHUX.
AIMUHHUCTPATUBHBI  PEIVIAMEHT  PETYJHUPYET  TMOPSAOK  MPEJOCTABJICHUS
TOCYJapCTBEHHOW YCIyrM U pa3paboTaH C II€JbI0 TIOBBIIICHUS KadecTBa W
JOCTYITHOCTH TOCYJApCTBEHHON YCIYTH, CO3JaHUs KOMMOPTHBIX YCIOBHMA JUIS
TPpaXJaH W  ONPEAEHACT CPOKHU U  IOCIENOBATEIBHOCTh  JACUCTBUM  IIPU
MPEIOCTaBICHUHN TOCYIapCTBEHHON YCITYTH.

1.2. Onucanue 3agBUTENCH

3asBUTENSIMU TOCYJApCTBEHHOW ycayru (manee — 3asBUTENM) SIBISIOTCS
HEecoBepIleHHOJIeTHUE TpaxaaHe Poccuiickoit denepanuu, gocrurime Bo3pacta 14
JeT, JEUCTBYIOIIME C COrjacusi pojauTenss (3aKOHHOrO  MpPEJICTaBUTEIs),
MPOKMBAIOIINE HA TEPPUTOPUU MYHUIIUTIAIBHOTO 00pa3oBaHusi Topo i MypMaHCK.

1.3. TpeboBanus Kk NOPsIAKY UHPOPMUPOBAHUS O TMOPSIAKE
PeI0CTaBIEHUs TOCYAAPCTBEHHOM YCIyTH

1.3.1. HWndopmupoBaHue O TOpsAJIKE W  XOA€  MPEAOCTaBICHUS
rOCy/IapCTBEHHOM YCIYTHM OCYHISCTBISIOT CIEIUAIUCTHI  OTHe]a OMNEKH U
MOTICYUTENILCTBA KOMHUTETA MO OOpa30BaHHUIO aJIMHHHUCTpAIMKA TOpoja MypmaHCKa
(manee — myHHUIMIIANBHBIE CiTyXamye KoMuTeTa, OTBETCTBECHHBIC 3a MTPEIOCTABICHUE
rocynapctBeHHoM ycinyru, Otaen, KoMuteT cCOOTBETCTBEHHO).

1.3.2. CemeHuss 0 MecCTe HaxOXIeHus, Tpaduke padOThl, CIPABOYHBIX
tenedoHaXx W agpecax OQUIMATBHBIX CANTOB, a TaKXKE OJJICKTPOHHON TOYTHI
Komurera pazmemarorcs:



— Ha oduUMaIbHOM caiTe aJMUHUCTpauuu ropoaa MypMaHcka:
http://www.citymurmansk.ru (manee — opuIMaIbHBINA CaHT aqMUHUCTPAIMH rOpoOja
Mypmancka);

— B (enepa’dbHOW  TrOCyAapCTBEHHOM  HMHQPOPMAIIMOHHOM  cHCTEMe
«DenepanbHBIA PEECTP TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUITUNATBHBIX YCIYT ((PYHKITHIN)»:
http://www.frgu.gosuslugi.ru (ranee — ®enepaiabHbIi peecTp);

—Ha EnmHoM mopTase rocy1apCTBeHHBIX U MyHUIIUTIABHBIX YCIyT (PyHKITHN):
http://www.gosuslugi.ru (nanee - Exunsiii mopran);

— Ha UH(QOPMAIIMOHHBIX CTEHAaX, PACTIONOKEHHBIX B ToMenieHusx Komurera.

1.3.3. Ha Enunom noprane pa3MmeniaeTcs ciaeayrolias nHpopmarus:

1) ciocoObI mpetocTaBiIeHUs TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH;

2) 1mepedYeHb  HOPMATHMBHBIX  TPABOBBIX  aKTOB,  HEMOCPEICTBEHHO
PETYIUPYIOIINX MPE0CTABICHIE TOCYAaPCTBEHHON YCIIYTH;

3) wWcUepmBIBAIOIIMK  TMEpPEYeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOIWMBIX  JJIst
MPE0CTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIIyTH, TpeOOBaHUS K 0()OPMIICHUIO YKa3aHHBIX
JOKYMEHTOB, a TaKXe TepeYeHb JAOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENIb BIPaBE
MPEIOCTABUTh 110 COOCTBEHHOW MHUIIUATUBE;

4) xareropusi 3asBUTENEH, KOTOPHIM MPENOCTABISETCS ToOCydapCTBEHHAs
yCIIyTa;

5) cpoK mpeaoCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOMN YCIYTH;

6) onrcaHue pe3ybTaTa MPea0CTaBIeHUs TOCYAapCTBEHHOM YCIIYTH;

7) cBeaeHHs O BO3ME3THOCTH  (0€3BO3ME3AHOCTH)  IMPEIOCTABJICHHUS
roCy/1apCTBEHHOM YCIYTH;

8) McuepnbIBAIONINI NIepeYeHh OCHOBAHUM JIJIsi OTKa3a B MpPUEME 3asBJICHUS U
JOKYMEHTOB, 1S  TNPHOCTAHOBIEHUS WM  OTKaza B  MPEAOCTaBICHHUU
roCy1apCTBEHHOM YCIYTH;

9) o mpaBe 3asBuTens Ha AocyAcOHOE (BHECYmeOHOE) 00KaTOBaHUE TCHCTBHIMA
(Oe3neiicTBUs) U PELICHU, TPUHATHIX (OCYIIECTBISEMbIX) B XOA€ MPEAOCTaBICHUS
roCy/1apCTBEHHOM YCIYTH;

10) dopmbl 3asBiaeHu (yBEeIOMJIEHUN, COOOIIECHMI), HCMOJIb3yeMbIC TIPH
MIPEI0CTABIIEHUHU TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH.

1.3.4. Undopmanus Ha EquHOM mIopTaie o Mmopsiake U CpokKax mpeaoCcTaBiICHUs
rocyJapCTBEHHOM yCIIyI'M Ha OCHOBAHHMM CBEJICHMM, coaepxaimuxcsa B PenepaabHOM
peecTpe, MPeA0CTaBIIAETCS 3asBUTEIO OECIIaTHO.

1.3.5. Jloctyn x wuHbOpMaUK O CpPOKaxX M TOPSAKE IPEAOCTABICHUS
rOCy/IapCTBEHHOW YCIYT'M OCYIIECTBISICTCS Oe3 BBIMOJHEHUS 3asBUTENEM KaKHX-
au00 TpeOOBaHMI, B TOM 4YHCIIE 0€3 UCIOJIb30BAaHUS NMPOTrPAMMHOr0O OOecIeyeHus,
YCTaHOBKAa KOTOPOTO HAa TEXHUYECKUE CPEJCTBa 3asBUTENs TpeOyeT 3aKIIOUYeHHs
JUIEH3UOHHOTO WM HWHOTO COTJAllleHusi ¢ TMpaBooOjanareieM IporpaMMHOTO
o0OecriedyeHus, MpPeayCMaTPUBAIONIETO B3UMaHHE IUIATHI, PETUCTPALUI0 WIH
aBTOPHU3ALIMIO 3asBUTEIIS WM NMPEAOCTaBICHUE UM NIEPCOHANIBHBIX JAHHBIX.

1.3.6. MnauBunyansHoe uMHPOpMHpOBaHHE 3asBUTENCH O TOCYyAapCTBEHHOU
yCIIyTre OCYIIECTBIISIETCS:

- B YCTHOHM (hopMe JIMYHO WJIH 10 TeNedoHy;
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- B NHUCBMEHHOUW (opMe — IO NMUCBMEHHBIM OOpPALLEHUSM, NOCTYNUBIIMM B
anpec Komurera nocpeacTBoM IMOYTOBBIX OTHPABJICHUM WM JJIEKTPOHHBIX CPEICTB
KOMMYHUKALIWH.

1.3.7. IIpu KOHCYIBTHUPOBAHUH O TOPSAAKE MPEIOCTABICHUSI TOCYIaPCTBEHHOMN
YCIIyTM MyHULIMNAIBHBIA ciiy>Kamui KoMurera, OTBETCTBEHHBIN 34 IIPENOCTABICHUE
roCy/IapCTBEHHOU yCIyTH, 0053aH MPOUH(GOPMUPOBATH 3asIBUTEIIA:

— 0 TepeyHe JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIi  MpeloCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIYI'M, B TOM YHCI€ O JOKYMEHTaX, KOTOpPbIE OH JOJDKEH
IIPEIOCTaBUTh CaMOCTOSITENIBHO, M JOKYMEHTaX, KoTopele Komurer pomxeH
NOJIYYUTh B paMKaxX MEKBEIOMCTBEHHOI'O B3aUMOJEUCTBUS, €clii 3asBUTEIb HE
MPEAOCTABUT UX IO COOCTBEHHON MHUIIMATUBE;

- 0 CPOKaX MPUHATHUS PEIICHUS O TPEIOCTABICHUU TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH;

- 00 OCHOBaHUAX U YCIOBUSAX MPEIOCTABICHUS TOCYAapCTBEHHON YCIIYTH;

- 00 OCHOBaHUSX JUIl OTKa3a B IpHEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEeI0CTaBIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOUN YCIYTH;

- 00 OCHOBaHUAX JJI1 OTKa3a B IPEIOCTABICHUU TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH;

- 0 MOpSAKE INOJIYyYEHHMS KOHCYJbTAallMd IO BOIIPOCAM IPEAOCTABIICHHUS
rOCy1apCTBEHHOM YCIYTH;

- 0 TIopsIIKe 00XKaJoBaHUS PeIleHuM, nelcTBuil mim oe3nericteust Komurera, a
TaK)K€ JTOJDKHOCTHBIX JIMIL U MyHULIMIIATIBHBIX cayx)anux Komurera.

1.3.8. IIpu otBeTe Ha TenedOHHBIE 3BOHKH U TIPU YCTHOM OOpAIICHUH TPaXIaH
MyHULMIAIBHBIA  ciaykamuii Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a MNPEIOCTABICHHE
rOCyJapCTBEHHOM YCIYTH, Ta€T OTBET CAMOCTOATEIBHO.

B ciydae, eciu 111 IOATOTOBKM OTBETA TpeOyeTCsl MPOJOIKUTEIBHOE BpEMs
aM00 MYHULMINAIBHBIN ciyxamuii KoMurera, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTaBICHHUE
rOCyAapCTBEHHOW YCIyTrd, HE MOXET B JaHHbII MOMEHT OTBETUTh Ha BOIIPOC
CaMOCTOSITENIbHO, OH 00s513aH BBIOpaTh OAMH W3 BAPUAHTOB JATbHEUITNX JEHCTBHIA:

a) TPEUIOKHUTHh 3asBUTEII0 OOpaTUTHCS 3a HEOOXOIWMOW HMH(poOpManueil B
MMCbMEHHOM BHJIE;

0) coriacoBaTh C 3asBUTEIEM Jpyroe BpeMsl Il NPOBEACHUS YCTHOIO
MH(POPMUPOBAHMUSIL.

1.3.9. UnauBuayanpHOe yCTHOE HH(POPMUPOBAHHUE OCYILIECTBISIETCS HE OoJiee
10 munyr. Bpems oxupanus 3asBHUTENEH IpU  HWHAWBHUAYAJIbHOM YCTHOM
uHGOpMUpPOBaHUK (IpU OOpAIIEHWH 3aWHTEPECOBAHHBIX JMII 3a HH(Opmanuen
JIMYHO) HE MOJKET IPEBHIIATH 15 MUHYT.

1.3.10. 3asgBuTensiM  TPEIOCTABISAETCS  BO3MOXHOCTh  OCYIIECTBUTH
IpeBapUTENbHYIO 3aUCh Ha IPUEM MO TelIePOHY, C UCIOIB30BAHUEM 3JIEKTPOHHOU
NOYTHI TMOO0 Mpu TMYHOM obOparienuu B OTaer.

1.3.11. HudopmupoBaHue OCYLIIECTBISICTCS TakXKe IMyTeM MTyOJIuKaluu
UH(POPMAILMOHHBIX MaTEPHAJIOB B CPEACTBAX MAacCOBOW MH(OpMALIUH.

1.3.12. Ha wuH}oOpMalMOHHBIX CTEHAAX pa3MellaeTcsa  Cleayroas
uHpopmMarus:

- noysiHOe HauMeHoBaHue Kommrera, €ro CTpyKTypHOro NOApa3JeeHus,
MPEAOCTABIISAIONIETO TOCYTAPCTBEHHYIO YCIIYTY;
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- aJipec, KOHTaKTHbIE TeyeoHbl, rpaduk paboThl, paMUIMU, UMEHA, OTYECTBA
U JOJDKHOCTM MYHHUIIMNAIbHBIX  CIY>KallUX, OCYIIECTBISIIOUIMX NpUEM U
KOHCYJIbTUpOBaHUE 3asiBUTENIEH;

- 00pa3iel 0hopMIICHHUS 3asBIICHUN;

- IMepedyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX IS  MPEAOCTaBIICHUS
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIyTIH;

- TIEPEYCHh OCHOBAHUH /U OTKAa3a B MPUEME IOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MIPEIOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOU YCITYTH;

- TIepeueHb OCHOBAaHWUU MJIi OTKa3a B NPEIOCTaBICHUU TOCYIAapPCTBEHHOU
yCITyTH;

- TIOPSIIOK O0KaJIOBaHUsI pelieHu u nerctBuil (OeszmeiicTtBus) Komurera, a
TaK)X€ €ro JOJDKHOCTHBIX JIMIl U MYHHIIMIAIBHBIX CIYXKalTUuX, MPEIOCTaBISIONINX
TOCY/IapCTBEHHYIO YCIIYTY.

2. Ctangapt npeaocTaBlIeHUs TOCYJapCTBEHHON YCIyTH
2.1. HaumeHnoBaHue TOCYAapCTBEHHON YCIYTH

Beimaua paspemenus  (coryacWs) Ha  OCYHIECTBICHHE  yXoda  3a
HETPYIOCIIOCOOHBIM TPaXJTaHUHOM OOYyYaromUMCs, TOCTUTIIUM Bo3pacta 14 rer,
B CBOOOAHOE OT yu&Obl BpeMs.

2.2. HaumeHoBaHu€e OpraHa, mpe10CTaBIISIFOIIETO
rOCYJIapCTBEHHYIO YCIYTY

[IpenocraBiienre rocyaapCTBEHHOM yCIyTru ocyuiecTBisieT Komurer.,

[Ipu mnpepocraBiieHUH TOCyAapcTBeHHOM yciayru KomuteT ocyiecTBisier
B3aUMOJIENCTBHE C.

— OenepanpHO HasTOroBoM ciyx60i Poccun (nanee — ®HC Poccun) B yactu
MOJIYYCHHUSI CBEACHUM O TOCYJapCTBEHHOW PETUCTPAIMH POXKICHUS, 3aKITIOUCHHUS
Opaka, pacTop>KeHHs Opaka, IepeMeHbl UMCHU;

— 00pa3oBaTelIbHBIMU OpraHU3ALMSIMH, HE MOABEAOMCTBEHHBIMU KomuTeTy, B
4acTH MOJIy4eHUS CBeJICHUN 00 o0Oy4eHuun HECOBEPIICHHOJIETHET O
B 00pa3oBaTesIbHON OpraHU3alMK 110 OYHON (hopMe 00yUeHUS.

2.3. Pe3ynbrar npeaocraBiieHus TOCYJapCTBEHHOMN YCIyTu

KoHeuHbIM pe3ynbTaToM NpeoCcTaBIeHUS TOCYJapCTBEHHOM YCIYTH SIBIISETCA:

— BbI1aya (HampasJjieHue) 3asBUTEI0 YBEAOMIICHUS O Pa3pelIeHUN (COTJIACHH)
Ha OCYIIECTBJIICHHE YXOJa 3a HETPYAOCHOCOOHBIM TpakJaHUHOM B CBOOOJHOE OT
yu&0bl Bpems;

— NMUCbMEHHOE yBeJloMIIeHHE 00 OTKa3e B BblAaue pa3pelieHus (coriacus) Ha
OCYIIECTBJIICHUE yXO/a 32 HETPYAOCIOCOOHBIM IPaKIaHUHOM B CBOOOJIHOE OT YUEOBI
BpeMms.
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2.4. Cpoku npeaoCcTaBieHUs TOCYIapCTBEHHOMN yCIIyTH

2.4.1. Cpok npenocTaBiieHHs] TOCYIapCTBEHHON YCIYyTH COCTaBJisieT He Oojiee
15 nmet c¢ patrel moctymieHus B OtToen 3asBICHHS O MPEJOCTaBICHUH
rOCYJapCTBEHHOM YCIYyTH M JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTe 2.6.1 HacTrosmiero
aIMUHUCTPATUBHOTO pETJaMeHTa, OOs3aHHOCTh II0 TMPEIOCTABICHUIO KOTOPHIX
BO3JI0’KEHA Ha 3asBUTEIS.

Cpok perucrtpaiuu 3asBICHUS COCTABIIICT OJIUH PAOOYH ICHb.

2.4.2. MakcuMajbHOE BpeMsl OXKUJAHUS B OUepeau INpHU Mojade 3asBiICHUS H
MIPU MOJYYEHUHU PE3yJIbTATOB MPEIOCTABICHUS IOCYIapCTBEHHON YCIYTH HE JOJKHO
MpEBBIIATE |5 MUHYT.

2.4.3. Bpems 0XuJaHusi B O4E€peIM JJIsl TTOYyUYE€HUS KOHCYJIbTAMKU HE JIOJIKHO
MPEBBIIATE |5 MUHYT.

2.4.4. TlpuocTaHOBJCHHE TMPEAOCTABICHUS TOCYAApPCTBEHHOW YCIYTd HE

PEAYyCMOTPEHO.

2.5. HopMaTuBHbBIE IPABOBBIC aKThI, PETYIUPYIOLTUE
MPEA0CTaBIICHNE TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH

2.5.1. [IlpenocraBiieHHE TOCYJapCTBEHHON YCIYTM OCYILIECTBIISIETCS B
COOTBETCTBMH C:

— Koncruryuueit Poccuiickoi CDeI[epaLII/II/Il;

— CemelHBIM KOekcoM Poccuiickoi CDC,Z[CpaHI/II/IZ;

— I'paxxnanckum kogekcoM Poccurickou CDGI[CpaHI/II/IS;

— ®enepanbHbiM 3aKOHOM OT 06.10.1999 No 184-D3 «OO0 oO0umx mpuHIKAIAX
OpraHM3allui 3aKOHOJIATENbHBIX (TIPEACTAaBUTEIbHBIX) U UCIIOJHUTEIBHBIX OPraHOB
rocyJapCcTBEHHOM BIacTu cyObekToB Poccuiickoi Menepamyum» *;

— ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 No 131-d3 «OO0 o0mmx mpuHIIKAIAX
OpraHM3ali MECTHOI'O CamMOyIpaBieHus B Poccuiickom CDCILepaLII/II/I»5;

— @epnepanibHbIM  3aKkOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHaIbHBIX
TAHHBIX» °;

— ®epepanbabiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu
IPENOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MyHULUIIAILHBIX YCIyT» ')

— ®@enepanbapiM  3akoHOM 0T 24.04.2008 No 48-03 «OO06 omeke wu
MOTEYUTELCTBEN °;

L «Poccuiickas raseta», 25.12.1993, Ne 237,

2 Co0Opanue 3axonoaatesbeTBa P®, 01.01.1996, Ne 1, cT. 16;

3 Co0Opanue 3axonomatenscTBa PD, 05.12.1994, Ne 32, cr. 3301;
4 Cobpanue 3akoHomarenbeTBa PD, 18.10.1999, Ne 42, cr. 5005;
5 Co0Opanue 3axonoaatenscTBa PD, 06.10.2003, Ne 40, cr. 3822;
® «Poccuiickas razera», 29.07.2006, Ne 165;

" «Poccuiickas razera», 30.07.2010, Ne 168;

8«Poccuiickas rasera» ot 30.04.2008 Ne 94;
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— noctadHoBieHueM I[lpaButenbctBa Poccuiickorn ®@enepanuu ot 04.06.2007
No 343 «OO6 OCyIIECTBICGHHH €XKEMECSYHbIX KOMIICHCAIIMOHHBIX  BBITLJIAT
HepabOTaOIIUM TPYJOCIOCOOHBIM JIMIAM, OCYIIECTBIISIIOUIUM YXO/1 3a UHBAIUIOM |
rpynnsl (32 UCKIIOYEHWEM HWHBAIWAOB C JAeTcTtBa | rpynmei), a Takxe 3a
IpecTapenbiM, HYXKIAMUMCS 10 3aKIIOYCHUIO JIEYEOHOTO YUPEXKIACHHUS B
TIOCTOSSHHOM ITIOCTOPOHHEM yXOJ€ 100 JOCTUTIIUM Bo3pacTa 80 mer» °;

— 3akonoM Mypmanckoit ob6mactm ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO
«O HaJeneHun OPraHOB MECTHOTO CaMOYIMPABJICHUS MYHUIUIIAIbLHBIX 00pa30BaHUI
CO CTaTyCOM TOpPOJICKOTO OKpYra, MYHUIHMNAIBHOTO OKPYra M MYHHUIHUIIAIBHOTO
palioHa  OTHENbHBIMM  TOCYJAPCTBEHHBIMU  TMOJHOMOYMSAMM IO  OMNEKEe U
TIOIICYUTENECTBY B OTHOIICHHU HECOBEPIICHHOJIETHUX» ',

— YcTaBoM MyHHMIIMIAIILHOTO 00pa3oBaHus Topo]l MypMaHck ™,

— TMIOCTAaHOBJICHWEM aJAMUHHUCTpauuu Tropoga Mypmancka ot 30.05.2012
No 1159 «O06 yTBepx)aeHUM peecTpa YCIyr, MPEIOCTaBISIEMBbIX IO OOpaIICHUSIM
3asBUTENEH B MyHUIIUIIAILHOM 00pa3oBaHuu ropoa Mypmanck» 2,

2.5.2. TIlepeueHb HOPMATUBHBIX TMPABOBBIX AaKTOB, PETYIUPYIOIIUX
NpEOCTaBICHUE TOCYJIapCTBEHHON yCIyrd (C YyKa3aHUEeM HX PEKBU3UTOB U
WCTOYHUKOB O(PHUIIMAIBHOTO OIyOJIMKOBaHMS), YKa3aHHbIX B myHKTe 2.5.1
HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa, pa3MeIiaeTcs Ha 0UIIMaILHOM cailTe
aaMUHHACTpanuu ropoga Mypmancka B cetu MHTepHeT, B PenepanbHOM peecTpe U
Ha EnnHom moprarne.

2.6. [lepeueHb TOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJISI PEIOCTABIICHUS
rOCYJapCTBEHHOU YCIyTH

2.6.1. 3asBnenne mo Qopme coriacHo mpuwiokeHnro Ne 1 k HacTosmemy
aJIMUHUACTPATUBHOMY PErJIaMEHTY U JJOKYMEHTBI, HEOOXOUMBIC IS IPEIOCTABICHUS
rOCyapCTBEHHOW YCIIYTH, IPEIOCTABISAIOTCS 3asiBUTENEM MPU JTUYHOM OOpAIlEHUH B
OTaen Wiau HaAPABJISIFOTCS O MOYTE.

JInst mpemocTaBieHUsT TOCYAApCTBEHHOM YCIYyTd HEOOXOIUMBI CIEIYIONTHE
JIOKYMEHTBI:

2.6.1.1 Komus o0mHOTO U3 JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIMIUX JIMYHOCTh
rpakJaHUHA;

a) macnopT rpaxaanuHa Poccuiickoit @enepanuu;

0) BpeMeHHOE yJIOCTOBEpEeHHE TMYHOCTH rpakaannHa PD mo ¢popme Ne 2-I1.

2.6.1.2. Cormacue OHOTO U3 poOAWTENICH (3aKOHHOTO TIPEICTABUTEIIS)
3asiBUTENST HA OCYIIECTBICHHE HECOBEPIICHHOJICTHUM yXOJa 32 HETPYAOCIOCOOHBIM
rpaXJaHUHOM B CBOOOJHOE OT Yy4&€0bI BpEMs COIVIACHO MpUiIokKeHHo Ne 2 k
HACTOSIIEMY aIMUHACTPATUBHOMY PETJIAMCHTY.

® «Poccuiickas raszera», 14.06.2007, Ne 124;
10 «Mypmanckuit Bectauk», 19.12.2007, Ne 241, ctp. 7;
" «Beuepuuii Mypmancky, 08.05.2018, Ne 77.

12 «Bedepuuit Mypmancky, «Crnenssimyck» Ne 28, 06.06.2012.



2.6.1.3. Komus nmoKyMeHTa, IOATBEPKIAIOMIETO IMOJHOMOYMS 3aKOHHOTO
peACTaBUTEINS 3assBUTEIIS:

a) CBEIEHHUS O TOCYAapCTBEHHOM pPErucTpaluuu pOoXKICHUsS 3asiBUTES,
coJieprkamecs: B EqMHOM rocynapcTBEHHOM peecTpe 3amuceil akTOB Ipa)KAaHCKOTO
COCTOSIHUS,

0) Kommusl macmopTa poAUTEINS (3aKOHHOTO MPEICTABUTENIS) 3assBUTEIS;

B) KOIUS PEIICHUSI OpraHa OMEKW W TMOTCUYHUTENIbCTBA 00 YCTAaHOBJICHWU HaJ
3asiBUTENIEM OMEKHU (ITONEYUTETHCTBA).

2.6.1.4. JlokyMeHT, MOATBEPKAAIONINI MepeMeHy UMEHH U (Win) (paMuInu
poauTens (3aKOHHOTO MPEACTABUTEIS):

a) CBEIEHUS O TOCYAapCTBEHHOW perucTpanmuu Opaka, coaepiKamuecs B
EnnHOM rocynapcTBEHHOM peecTpe 3amuceil akTOB IPaskJaHCKOTO COCTOSIHHS,

0) cBegeHUsT O TOCYJIapCTBEHHOM pErucTpaldd pacTOpKEeHHs Opaka,
coneprkamecs: B EMMHOM rocy1apcTBEHHOM peecTpe 3aluceil aKTOB IPpa)KAaHCKOTO
COCTOSTHUS;

B) CBEIEHUS O TOCYIJapCTBEHHOM pETHUCTpallid TEPEeMEHbl HWMEHH,
coJieprkalecs: B EMMHOM rocy1apcTBEHHOM peecTpe 3aluceil akTOB Ipa)KAaHCKOTO
COCTOSIHUSI.

2.6.1.5. CnpaBka 00 oOyueHuu 3asiBUTENsE B 00pa30BaTEIbHONW OpraHU3AINH
1o O4HOMU (popme.

2.6.2. OO0s3aHHOCTP 1O NPEJOCTABICHUIO JOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX
B noanyHkrax 2.6.1.1, 2.6.1.2, nmoanynkre «O» moamyHkra 2.6.1.3 mynkra 2.6.1
HACTOSIIIETr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PEIrJIaMEHTa, BO3JIOKEHA Ha 3asBUTEIIA.

2.6.3. JlokymMeHTBl (CBEJEHHUS, COJEp)Kallluecsl B HHUX), YKa3aHHbBIC
B TMOJINYHKTE «a» noanyHkra 2.6.1.3, moamynkrtax 2.6.1.4, 2.6.1.5 (B ciy4ae
oOyueHus: 3asBuTelii B 00pa3oBaTEIbHOM OpraHU3alMM, HE MOABEJOMCTBEHHOM
Komutery) mynkra 2.6.1 HacTosIero aJIMHUHUCTPATUBHOTO perjameHTta, Otaen
3aMpalliBaeT CaMOCTOSATEILHO B paMKaxX MEXBEJOMCTBEHHOTO HWH()OPMAIMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBHUS, B TOM 4YHCJE, MPU HAJTUYUM TEXHUYECKOW BO3MOXKHOCTH, B
ANIIEKTPOHHOM  (OopMe €  HUCHOJB30BAHUEM  CHUCTEMBl  MEXBEJIOMCTBEHHOTO
AIIEKTPOHHOTO B3aUMOJICHCTBUSL B Cilydae, €ciau 3asBUTENb HE MPEACTaBHI UX IO
COOCTBEHHOW MHUITUATHBE.

2.6.4. 3anpemaercsa TpebOBaTh OT 3asIBUTEIS:

— MpeJCTaBICHUE JOKYMEHTOB U MH(OpPMAIIUU UM OCYIIECTBICHUE JEHCTBUM,
MPEICTABIICHUE WM OCYIIECTBIEHUE KOTOPHIX HE MPEIYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMH
NPaBOBBIMH aKTaMH, PETYJIUPYIONIMMHA OTHOIICHUS, BO3HUKAIOIIMNE B CBS3U C
MPEI0CTaBICHUEM TOCYapPCTBEHHOH YCIIyTH;

— TMpeACTaBlIieHuE JOKYMEHTOB W HMH(OpMaIMH, KOTOPbIE B COOTBETCTBHU C
HOpPMAaTUMBHBIMM TNpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepauny, HOPMAaTUBHBIMHU
MIPaBOBBIMHM aKTaMH MypMaHCKOM 001acTH ¥ MyHHUITUTIATbHBIMHA TIPABOBBIMHA aKTaMHU
HaXOJSATCSI B  PACHOPSOKCHHHM  HCIIOJHUTEIBHBIX ~ OPraHOB HIJIM  OOJACTHBIX
YUPEXJICHUH, MIPEI0CTABIISIONINX roCcyJapCTBEHHYIO YCIIyTY, WHBIX
rOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBlieHUs U  (WJIN)
MOJBEJIOMCTBEHHBIX ~ T'OCYJAPCTBEHHBIM  OpraHaM WJIM OpraHaM  MECTHOIO
caMOYTIpaBJICHUSI OpTraHU3AINM, YIaCTBYIOIIMX B MPEAOCTABICHUN FOCYapCTBEHHBIX
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WM MYHULUIIAIBHBIX YCIYT, 32 UCKIIOYEHWEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTH 6
cratbu 7 @DenepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «0O6 opranuzanuu
MIPEAOCTABIEHNS T'OCYJTAPCTBEHHBIX 1 MyHULIUITAJIBHBIX YCIIYT;

— OCYIIECTBJICHHSI JICUCTBUI, B TOM YHCJIC COTJIACOBAHUM, HEOOXOIUMBIX JIJIS
MOJIYYCHHUSI TOCYJAApCTBEHHOW YCIYTM W CBSI3aHHBIX C OOpalieHueM B WHBIC
rOCyJIapCTBEHHBIE OpPraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHS, OpraHU3allvd, 3a
UCKIIFOUCHUEM TIOJYy4YEHHUs YCIyr W TOJy4YeHUs JOKYMEHTOB U WHGOpMAIIH,
NPEAOCTABISIEMbIX B PE3YyJbTaTe€ MPEIOCTABICHUS TAaKUX YCIYT, BKIIOUYEHHBIX B
MEPEUYCHb YCIYT, KOTOPHIC SIBISIOTCS HEOOXOJUMBIMH M O00SI3aT€TBHBIMU  JUIS
NpEeJAOCTaBICHNUS  TOCYJIapCTBEHHBIX  YCIYT  HUCIIOJIHUTEIBHBIMA  OpraHamMu
rocyJ1IapCTBEHHOUM BiacTu MypmaHCKOM 00y1acTH, yTBEpKIEHHbIN [IpaBUTEIHCTBOM
MypmaHckoi# obactu;

— TPEJOCTABJICHUS JIOKYMEHTOB M WH(pOpMAIMK, HA OTCYTCTBUE W (WJIH)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKA3bIBAIOCH IIPU MEPBOHAYAIBHOM OTKAa3€ B IPUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX JJIsl TIPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOM YCIyTH, MO0 B
NPENOCTABICHUA  TOCYJAAapCTBEHHOW  YCIYTH, 33  HCKJIIOYECHHEM  CIIy4Yacs,
OPENYyCMOTPEHHBIX NYHKTOM 4 w4actu | cratbm 7 @enepanbHOrO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu NpeaoCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHULIMOATBHBIX YCIYT».

2.7. IlepedyeHb OCHOBAaHUM ISl OTKA3a B IPUEME TOKYMEHTOB,
JUISl IPUOCTAHOBJIEHUS U (MJIM) OTKa3a B MPEAOCTABICHUN
rOCyJIapCTBEHHOM YCIYTH

2.7.1. OcHoBaHMs i1 OTKa3za B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
MPEI0CTaBIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

2.7.2. OcHOBaHUEM IJisi OTKa3a B MPEIOCTaBICHUN TOCYJApPCTBEHHON YCIyTrH
ABJISICTCS. HENMPENOCTaBJICHUE 3asiBUTENIEM MPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.6.1
HACTOAIET0 aJMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTH IIO
MPEIOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHAa Ha 3asBUTENS, JUOO HaIW4YMe B HHUX
HEJI0OCTOBEPHOUN HH(POPMAIIUH.

2.7.3. OcHoBaHusi Uil TPUOCTAHOBJIEHUS TOCYIAPCTBEHHOW  yCIyr'H
OTCYTCTBYIOT.

2.7.4. HenpenoctaBienue (HECBOEBPEMEHHOE TIPEIOCTABICHUE) OPTraHOM WJIH
OpraHu3alieil MO0 MEKBEJIOMCTBEHHOMY 3aIlpocy JIOKYMEHTOB U HHGOpMAIMH HE
MOXET SIBJSITbCSI OCHOBAaHMEM JIJIi OTKa3a B IMPEJOCTaBICHUU 3asBUTEIIO
rOCyJapCTBEHHOM YCIIYTH.

2.8. Pa3zmep munatel, B3uMaeMoii ¢ 3assBUTENS TPU MPEIOCTABICHUN
roCcyJIapCTBEHHOM YCIYTH, U CIIOCOOBI €€ B3UMaHMUS

Hpe,Z[OCTaBJIeHI/Ie FOCYI[&pCTBGHHOﬁ YCIYIru OCYHICCTBIIACTCA HaA OecruiaTHOM
OCHOBC.

2.9. TpeboBaHus kK MeCTaM MPEAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHOMN YCIyTH



2.9.1. B nomenieHus, B KOTOPBIX OCYIIECTBISAETCS MPUEM 3asiBUTENIECH 110
BOIpOCaM MpPEAOCTaBICHUs] TOCYAAPCTBEHHOM YCIyTH, JOJDKEH ObITh o0OecnedeH
CBOOOIHBIN T0CTYN 3asBUTEICH.

JIOCTYITHOCTh TOMEILEHUH, B KOTOPBIX NPEIOCTABISAETCA TOCyAapCTBEHHAs
ycllyra, BKJIIOYAIONIMX MeCTa s OXUAAHWsS, Ui 3alOoJIHEHHsS 3alpoCOB O
IPEIOCTaBIICHUU TOCYJAapCTBEHHOM  yCIyrd, HMHPOPMUPOBaHUA U  IpuéMa
noJjiyyaTesned TOCYJapCTBEHHON yCIIyTrd, OO0eCleunBaeTcsi B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJIAaTeNbCTBOM Poccuiickoint denepannu 0 COMAIbHON 3alIUTE NHBATUIOB.

2.9.2. Ha uHOpMallMOHHBIX CTEHJaX B MOMEHICHMSX, TJ€ MPeJOCTaBIsAETCS
rocyJapCTBeHHAsl yciayra, pa3memniaercs uHdopManus, ykazaHHas B myHkTe 1.3.12
HACTOSAILIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

2.9.3. KaOunetrsl ns npuéma 3asBUTENCH HOJKHBI OBITH 000PYJAOBaHBI
MH(OPMAIMOHHBIMU TaOJIMYKaMH C YKa3aHUEM HOMepa kKaOuHeTa, (haMuIIK, UMEHH,
0TUYECTBA MYHHUIUTIATBHOTO CITyallero, OCYUIECTBJISIOLIETO npuém,
JOTIOJTHUTENbHBIM CTOJIOM M CTYJIbSIMU JUISl TPEIOCTaBICHUS KOHCYJIbTALMHU U
npuéma JOKYMEHTOB.

2.9.4. Bce mnomemenuss Ortnena JOMMKHBI COOTBETCTBOBATH CAHUTAPHO-
SMHUIEMUOJIOTUYECKUM  TpaBWjIaM W HOpMaM, a Takxke TpeOOBaHUAM
IPOTUBONOXKAPHOI 0€30MacHOCTH.

2.9.5. Paboune wmecTa MYHHUIMNAIBHBIX CIYXallMX, YYaCTBYIOIIMX B
IPEOCTaBIIEHUU TOCYAApCTBEHHOM  yCIyrd, JOJDKHBI  OBITh  00OpY/IOBaHbBI
NEPCOHAIBHBIMU KOMITBIOTEPAMHU C OOECIEeUeHHBIM JOCTYNOM K cetu MHTepHer,
HEOOXOAMMBIM MH(OPMAIIMOHHBIM 0a3aM JaHHbBIX, WH()OPMAIMOHHBIM IPABOBBIM
cCUCTEMaM, [eYaTaloUUM H CKaHUPYIOIIMM yCTPOMCTBaM, JIOJDKHBI HMETh
(YyHKUHOHATIBHYIO MeOEIb, TeIEe(HOHHYIO CBSA3b, KAHUEIIPCKUE TPUHAIIIEAKHOCTH.

2.9.6. Ilomemenus anst OKUJAHUS B OUEpENd JUIS MOTYYCHHs] KOHCYJbTAIUH,
IIPEIOCTABIECHUSI JOKYMEHTOB MYHUIMIAIbHOMY CIIyXKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
IPEIOCTAaBIEHUE TOCYAAPCTBEHHOW YCIYrM, WA MOJXy4eHUs O(QOPMIIEHHBIX
JIOKYMEHTOB JIOJKHBI OBITh 00OPYI0BAHBI CTYJIbSMH.

2.10. [TokazaTenu JOCTYIMHOCTH U KayecTBa MPEIOCTABICHUS
roCyAapCTBEHHOU YCIyTH

Iloka3zarenu AJOCTYIIHOCTH M Ka4dCCTBaA IIPCHOCTABJICHUMA I‘OCYI[E[pCTBGHHOﬁ
YCIYyIru, a TAaKKC HMX 3HAYCHHA IIPHUBCIACHLBI B IIPUIOKCHHHU Ne 3 k HaCTOAIICMY
AIMUHUCTPATUBHOMY PCIrIIaMCHTY.

2.11. [Ipoune TpebOBaHMS K IPEIOCTABICHUIO TOCYIAPCTBEHHOMN YCIyTH

2.11.1. bnanku TOKYMEHTOB 3asBUTEIIb MOXET MOJIYYUTh B SJICKTPOHHOM BHUJIC
Ha Enunom mnoprane u Ha crpanuue Komwurera Ha oduimansHOM caiite
aAMUHHCTpalMu ropoaa Mypmancka B cetu MIHTepHeT.

2.11.2. CocraB peHlcTBHi, KOTOpble 3asBUTEIL BIpPaBE COBEPIINTH B
AJIEKTPOHHON (OopMe MpHU MOITYYEHUH TOCYJAPCTBEHHON YCIYTH C UCIOJIb30BAHUEM
Enunoro noprana:
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— monydyeHue wuHPOpMAIMM O TIOPAIKE U CpPOKaxX MpeIOoCTaBJICHUS
rOCyIapCTBEHHON YCIYTH;
— J0oCyJ1IeOHBIN (BHECYACOHBIN) MOPSI0K 00KaJTOBAaHUS PEUICHUN U TEUCTBUI
(6e3meiictBusi) Kommrera, a Takke €ro MOJDKHOCTHBIX JIUI[ W MYHHUIIMITATBHBIX
CITyXaIuX, MPEA0CTABIAIONINX TOCYAapPCTBEHHYIO YCIYTY.

3. AIMUHUCTPATUBHBIEC NPOLIEAYPHI
3.1. OO0ume noJI0KEHU

[IpenocTaBnenne TOCyJapCTBEHHON YCIyT'M BKJIIOYaeT B ceOs Clexyrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIC TTPOTICTYPHI:

— npuéM JOKYMEHTOB W perucTpanus 3asBICHUS JUIsl TMPEIOCTABICHUS
rOCYJapCTBEHHOU YCIIYTH;

— (popMupOBaHUE U HAMPABICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB;

— TpPUHATHE pEeHIeHus O BblJaye WM 00 OTKaze B Bblaue 3asiBUTEIIO
paspeiieHusi (corjacus) Ha OCYIIECTBICHHME yXOJa 3a HETPYAOCHOCOOHBIM
IpaKJIaHMHOM B CBOOOJHOE OT Y4EOBI BpeMS;

— BbIJJAYa WM HampaBjieHUE 3asBUTENIO pa3pelieHus (corjiacus) Ha
OCYIIECTBJICHUE yXO/a 32 HETPYAOCIOCOOHBIM IPaKIaHUHOM B CBOOOJIHOE OT YUEOBI
BpEMs WJIM MUCHhbMEHHOTO YBEAOMIICHUS 00 OTKa3€ B BBIJAYM Pa3peIIeHust (COrIacusl)
Ha OCYIIECTBJICHHE yXOJa 3a HETPYIOCIHOCOOHBIM TpakJlaHWHOM B CBOOOJHOE OT
y4€0bI Bpems,

— WCIIpaBJICHUE JIOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OMMOOK B BBIAAHHBIX B PE3yJIbTaTe
MPEIOCTABIICHUS TOCYApPCTBEHHOM YCIYTH JOKYMEHTAX.

3.2. [IpuéM TOKYMEHTOB M perucTpanus 3asBICHUS
JUTSI IPEJIOCTABJICHUS TOCYIAPCTBEHHOMN yCIyTU

3.2.1. OcHoBanueM i Hayajga aJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SBIACTCS
nocrymieHue B Otnaen 3agBi€HUS COTJIACHO NpwiokeHuto Ne 1 k HacTosimemy
aMUHUCTPATUBHOMY pErJaMEHTy M JOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B mMyHKTe 2.6.1
HACTOAIIETO aJAMHHHUCTPATHUBHOIO perjiiaMeHTa, OO0S3aHHOCTh IO MPEIOCTABICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asgBUTETS,

— JIOCTaBJICHHBIX JTUYHO 3asABUTEIIEM;

— HapaBJIEHHBIX IO MOYTE.

3.2.2. B ciiydae npenoctaBiieHHs 3asBICHHS U IOKYMEHTOB JIMYHO 3asiBUTEIEM
HernocpeAcTBeHHO B OTAen MyHULIIMNAIBHBIN ciyxamuii KomuTera, 0OTBETCTBEHHBII
32 MNPENOCTaBICHUE TOCYAApCTBEHHOW YCIyrd, B TEYEHHE OJHOI0 paboyero aHs
BBITIOJIHAET CIAEAYIOIINE EHCTBUS:

— yCTaHaBIMBAET JMYHOCTh 3asBUTENs MyTEM MPOBEPKH JIOKYMEHTA,
YIOCTOBEPSIOLLETO €T0 JINYHOCTD;

— TPOBEpSET HAMYME JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTe 2.6.1 HacTosmiero
aIMUHUCTPATUBHOTO pETJaMeHTa, OOsI3aHHOCTh II0 TMPEAOCTABICHUIO KOTOPHIX
BO3JIO’KEHA Ha 3asiBUTEII,
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— TIPOBEPSET NPABWIBHOCTh 3alOJHEHUS 3asBICHUS M COOTBETCTBUE
M3JI0)KCHHBIX B HEM CBEJCHUM MPEICTABICHHBIM JIOKYMEHTaM, IPU OTCYTCTBUH Y
3asBUTEN 3aM0JIHEHHOTO 3asBJICHUS WJIM MPU HETPABUIIBHOM €ro 3alOJIHECHHUU TpU
HEOOXOIMMOCTH OKa3bIBAE€T IIOMOIIL B 3alIOJTHEHUHN 3asIBIICHHUS;

— M0 pe3yibTaTaM MPOBEPKHU 3asiBIICHUS U MPUIaraéMbiX K HEMY JOKYMEHTOB
CBEpSIET KONMUU MPEJOCTABICHHBIX JOKYMEHTOB, IIOCJIE UX CBEPKH C
COOTBETCTBYIOIIMMHU OPUTHHATIAMU MIPOCTABIISIET IITAMII «KOMHSI BEPHAY, 3aBEPSET UX
CBOEH MOJIIUCHIO, TOCJIE YETO OPUTUHAJIBI JOKYMEHTOB BO3BpaIIaeT 3asBUTEINIO;

— oopmisieT pacnucky o mpuéMe TOKYMEHTOB COTJIACHO MpuiioskeHnio No 4
K HACTOSIIIEMY AJMUHHCTPATUBHOMY pPErJaMEHTy B JABYX JK3E€MIUIApPAX, OJUH U3
KOTOpBIX TepenaéT 3asBUTENO, a BTOPOM MpUOOIIAET K MPEICTABICHHBIM
3asBUTENIEM JJOKYMEHTAM.

3.23. B cmydae moctymienus B Otnmen 3asBieHHS C NPUIOKEHHBIMU
JOKYMEHTAMHU TMOCPEACTBOM IIOYTOBOM CBS3M MYHHULMIIAIBHBIA  CITyXKallWW
KomMurera, OTBETCTBEHHBIN 3a JEJIOMPOU3BOJCTBO, B TEUCHHE OJHOTO pabOYero JTHS
BBITIOJTHSET CIAEAYIOIIUE JEHCTBUS:

— PErucCTpUpPYET MOCTYNUBIIIEE 3aAsIBICHUE;

— CTaBUT Ha 3asBIICHUM OTMETKY C YKa3aHHMEM HOMEpa M JIaThl BXOJSAILETO
JIOKYMEHTA;

— MOJATOTaBJIMBAET JIBa HK3EMIUISIpA PACIHUCKH B MOJYYCHUHM 3asiBICHUSA U
MPUJIaraéMbIX JOKYMEHTOB COTJIACHO TpujiokeHnto Ne 4 K  HAcTOSIEMY
aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY, ITOAMUCHIBAECT U PETUCTPUPYET €€;

— OJIMH S3K3EMIUISIP PACHUCKH HaNpaBiiseT 3asBUTEII0 MPOCTHIM MOYTOBBIM
OTHpaBJIECHUEM, BTOPOH IK3EMILISIp MPUOOIIAET K 3asBICHUIO;

— mepenacét 3asdBICHUE C MPWIOKEHHBIMU JOKYMEHTAMM W PACIUCKOMN
HavyabHUKY OTnaena Jjis ompeaeieHHs MYHUIMIAILHOrO ciyxailero Kommurera,
OTBETCTBEHHOI'O 3a MPEI0CTABICHHUE TOCYIApCTBEHHOM YCIIYTH.

Peructpanuss  3asiBJ€HUS  OCYILIECTBISAETCSA B JIGHb  IOCTYIUICHUS
COOTBETCTBYIOIICTO 3asBJIICHUS W JOKYMEHTOB, O00S3aHHOCTH IO IPEI0CTaBICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asiBUTEIIS.

3.3. ®opMupoBaHHE U HAMpPaBICHNE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB

3.3.1. OcHOBaHMEM Il HA4YaJIa BBHITTOJTHCHHS aJIMUHUCTPATUBHOU MPOIIETYPHI
SIBJISIETCS OKOHYAHHWE TMPOUEAYypbl PETUCTpAlMU  3asiBJICHUS W JOKYMEHTOB,
00s13aHHOCTH TI0 TIPEIOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asBUTEIISI.

3.3.2. B cayuae ecnu 3asBUTENb HE MNPEIOCTaBUI 1O COOCTBEHHOM
VWHULIMATUBE JIOKYMEHTBI, YKa3aHHble B TMOANYHKTE «a» moAnyHKTa 2.6.1.3,
noanynkrax 2.6.1.4, 2.6.1.5 (B ciyuae oOydenus 3asBuTeiss B 00pa30BaTEIbHOM
opraHuzanuu, He moaBeaoMcTBeHHOW Komutery) mnynkra 2.6.1 HacTosiiero
aAMUHUCTPATUBHOTO  perjamMeHTa, MYHUIMNAIbHbIA  ciyxammiit  Kowmwurera,
OTBETCTBEHHBIN 3a MPEJCTaBICHUE TOCYIaPCTBEHHON YCIyTd, B JACHb PETUCTPALMU
3asBIICHHS]  TOJATOTABIMBAET  MPOEKTHl  MEXKBEIOMCTBEHHBIX  3alpOCOB O
Npe0CTaBICHUN JTOKYMEHTOB (CBeAeHui, coaepxkamuxcs B Hux) B ®HC Poccun, B
o0pa3oBaTeNbHYI0  OpraHM3aIio, HE  MOABEAOMCTBeHHYIO  Komurtery, u
OCYLIECTBJISIET CIEYIOIIUE ACHCTBUS:
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— npu OCYIIIECTBIICHUHU MEKBEJOMCTBEHHOTO HH(POPMAITUOHHOTO
B3aUMOJICHCTBUA B JICKTPOHHOM BHJE MEPEAACT UX MYHHUILIUIAIBHOMY CIYKalIEMY
Komutera, OTBETCTBEHHOMY 3a NMpUEM 3asABJICHUS M JOKYMEHTOB B JJICKTPOHHOMU
dbopwme;

— pu OCYILIECTBIICHUU MEXKBEJOMCTBEHHOTO UH(OPMAITMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBHS Ha OyMaXHBIX HOCUTEIISIX MIepeIaeT ux HaualbHUKy OtTaena.

3.3.2.1. Ilpum oOCymIEeCTBICHHN MEXKBEIOMCTBEHHOTO WH(OPMAIITMOHHOTO
B3aMMOJICHCTBUS B DJICKTPOHHOM BHJAE MYHMIMIAIBHBIN ciyxamuid Komwurera,
OTBETCTBEHHBIN 3a TpuéM 3asBICHUS U JOKYMEHTOB B JJEKTPOHHOU ¢opme, mpu
HaJIMYUU TEXHUYECKOW BO3MOXKHOCTHU B J€Hb peructpanuu 3asBieHus (GopMupyer
MEKBEJIOMCTBEHHBIE 3alpOChl B AJIEKTPOHHOM BHUJIE, MOJIINKUCHIBAET MX YCUJIEHHOU
KBAIM(PUIUPOBAHHONW 3JIEKTPOHHOM TMOANMKMCHIO M HAIpaBIseT YEpe3 CHUCTEMY
MEKBEJIOMCTBEHHOTO 3JICKTPOHHOT'O B3aMMOICHCTBHUSI.

3.3.2.2. Ilpu oOCymEeCTBICHHH MEXBEIOMCTBEHHOTO WH(GOPMAITMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBUSL Ha OyMaXXHbIX HOCHUTEJISIX HadalbHUK OTlena B JI€Hb MOJYyYCHUS
MPOEKTOB  MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB OT MYHHUIHUNAIBHOIO  CIIY’KAIIEro
KoMuTera, OTBETCTBEHHOrO 3a MPEAOCTABICHUE TOCYJIAPCTBEHHOW  YCIIyTH,
paccMaTpuBaeT WX, IMOJNKMCHIBACT W MEpPeaeT MYHUIUIIAIBHOMY CIIyXKalllemMy
KomMuTera, OTBETCTBEHHOMY 3a J€JIONPOU3BOICTBO.

MyHuMnanbHbIN CITyKallun Komurera, OTBETCTBEHHBIN 3a
JETIONPOU3BOACTBO, B JICHb IIOJIYy4YE€HUsS OT HadajgbHuka OThesia MNOANMCAHHBIX
MEXXBEJIOMCTBEHHBIX  3alPOCOB PETHUCTPUPYET HUX B JKYpHaJIE pPETUCTpalldU
HCXOJAIIECH KOPPECIOHICHIIMA W HAMNPABISAET MPOCTHIM MOYTOBBIM OTHPABICHUEM
100 UHBIM CIIOCOOOM, COTJIACOBAaHHBIM C ajipecaTaMu.

3.3.3. B naeHp moCTymieHHS OTBETOB Ha MEXBEIOMCTBEHHBIC 3aIllpPOCHI
MYHHUIMIAIBHBIN ciyxamuii Komurtera, OTBETCTBEHHBIM 3a JIE€JIONPOU3BOJICTBO,
PETUCTPUPYET UX B KypHAJIE PETUCTPALH BXOAIICH KOPPECTOHACHIIMU U TIEPEIACT
MYHUIUIIAUIBHOMY ciyxameMmy KomuTera, OTBETCTBEHHOMY 3a IPEIOCTABJICHUE
rOCyJapCTBEHHOM YCIIyTH.

3.3.4. MynununaneHpli  chayxammii  KomuteTa, OTBETCTBEHHBIM 3a
MPEIOCTABJICHUE TOCYJIApCTBEHHOM YCIyr¥M, B JE€Hb IIOJy4Y€HUS OTBETOB Ha
MEXBEJIOMCTBEHHBIE ~ 3alpoChl OT MYHHUIMIAIBHOTO ciyxamero Komurera,
OTBETCTBEHHOTO 3a JICJIONPOM3BOJICTBO, JIMOO OTBETOB HAa MEXKBEIOMCTBEHHBIC
3alpOChl, TMOJYYEHHBIE YEpe3 CHUCTEMY MEXBEIOMCTBEHHOIO AJEKTPOHHOIO
B3aUMOJICUCTBUS, MPUOOIIAET MX K IOKYMEHTaM, MTPEICTABICHHBIM 3asBUTEIIEM.

MakcumanbHbIi  CPOK  BBINOJHEHUS  JMUHUCTPATUBHOM  MPOUEIYPHI
COCTaBIIICT JiBa PabOuYMX JHS CO JHSA pErucTpanuu 3asBiCHUS U JIOKYMEHTOB,
00513aHHOCTH MO MPEIOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asiBUTEIIS.

CpoKk MOATOTOBKM W HAMNpPABICHHUS OTBETA HA MEKBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc
Otnena He MOXET NPEBBINIATh IMSITH PabOUYMX JHEW CO JHS €ro MOCTYIUICHHS
azpecary.
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3.4. [IpunsATHE pelIeHus O BhIa4e Wik 00 OTKa3e B BblIaue 3assBUTEIIO
paspereHus (Coryiacus) Ha OCYIIECTBICGHHE YX0/1a 32 HETPYIOCTIOCOOHBIM
rpakJIaHKUHOM B CBOOOJHOE OT Y4EOBI BpeMs

3.4.1. OcHoBaHMEM JIsl Hayajla BBIOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
ABJISIETCS. OKOHYAHHE TMPOLEAYPbl PETMCTPALlMM OTBETOB HAa MEKBEIOMCTBEHHBIE
3ampockHl.

3.4.2. Ha ocHOBaHMM yKa3aHHBIX B 3asBICHUM CBEICHUI, OTBETOB Ha
MEXBEJJOMCTBEHHBIE 3aIIPOChI, TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.6.1 HacTosIero
aAMUHUCTPATUBHOTO perjamenta, OtTaen B TEYEHUE OJHOrO paboyero JHA
OPUHUMAET pEIIeHHE O pa3pelieHuH (COriachM) Ha OCYIIECTBJICHHE 3asBUTEIEM
yXo0/Jla 32 HETPYAOCIOCOOHBIM IpaKJaHUHOM B CBOOOJIHOE OT y4€Obl BpeMs (nanee —
Cornacue) niam 06 oTkase B Beitaue Cormacus.

3.4.3. Mynununanbupli  ciyxammii  Komurtera, OTBETCTBEHHBIM  3a
[IPEIOCTABIEHUE TOCYIapCTBEHHOM YCIYTd, B JE€Hb NpUHATHA OTAEIOM pEIICHUS
opopmisier Cornacue B (popme nucbMa B ajipec 3asgBUTENS COTJIACHO MPUIIOKEHUIO
Ne 5 x HacrosmieMy aJAMUHUCTPATHBHOMY PpErJaMEHTy WM NHCbMEHHOE
yBegomiieHne 3asButens o0 oTkase B Bbimaun Corjacusi (majnee — YBeaOMIICHUE)
corjgacHo mnpuioxeHutro Ne 6 k HacrosuieMy aJMUHHACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY H
nepenaér Ha MOANKUCh HaualbHUKY OTaena.

3.4.4. Hauanpamk Ortnena B TEYEHHWE OJHOTO JHSA paccMaTpUBaeT U
noanucebiaer Cornacue wWiM YBEAOMJIEHUE M MEPeNaéT MYHULHUIAIBHOMY
cinyxaniemy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a J€JIOMPOU3BOACTBO.

3.45. MynumunaneHeid  coyxkammii  KomuTtera, OTBETCTBEHHBIH  3a
JEJONPOU3BOACTBO, B JIEHb MOJY4YEHUsT OT HadalbHUKa OThena MOAIMCAHHOIO
Cornacust nim Y Be1OMIICHUSL:

— peructpupyet Coryacue uim Y BEOMIICHUE;

— nepenaét oauH dk3emMiusp Cornacus uiau YBEIOMIIEHUS MyHULUIIAIbHOMY
cinyxamiemy Komutera, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEJOCTaBIEHUE TOCYIapCTBEHHOU
YCIIyTH, BTOPOM 3K3EMILISP MOJIIIUBAET B MKy UCXOMASIIEH JOKYMEHTAIUH.

MakcumanbHbId  CPOK  HMCHOJIHEHHS  aJMUHHUCTPATUBHOM  MPOLIETYpPbI
COCTaBJISIET JBa pabouyux AHEH cO AHS MOJYYEHUS OTBETOB HA MEKBEIOMCTBEHHBIC
3ampoCHl.

3.5. Boijaua nnm HampaBiieHre 3asiBUTEIIO pa3peiieHus
(cormacusi) Wiau NTUCbMEHHOTO YBEAOMIIEHUS 00 OTKa3€ B BblAaue
paspelieHus (coriacus) Ha OCYIIECTBICHHUE YyX01a
3a HETPYAOCMOCOOHBIM TPAXTaHUHOM B CBOOOJIHOE OT Y4EOBI BpeMs

3.5.1. OcHoBaHMeM JjIs1 Hayaja BBIMOJHEHUS aMUHUCTPATUBHON MPOIICAYPHI
SIBJISIETCS OKOHUYAHME Mpoleyphl peructpaiuu Corjacus Wik Y BEJOMICHUS.

3.5.2. MynumunaneHbii  cayxkammii  KoMurtera, OTBETCTBEHHBIA 3a
NpeJ0CTaBJICHNE TOCYJAapCTBEHHONW YCinyrd, oauH »3Kk3eMiuisip Corjacus Win
YBenoMIIeHUsT yepe3 MYHUIIUMAIBHOTO ciykamiero KoMmurera, OTBETCTBEHHOTO 3a
JIEIIONIPOM3BOICTBO, HANPABISICT MPOCTHIM IMOYTOBBIM OTIIPABICHUEM WM BpyYacT
3agBUTEIIO.
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MakcumanbHbIi  CPOK  HMCHOJHEHUS  aJMUHUCTPATUBHON  MPOUEIYpHI
COCTAaBJISIET JIBa pabOYMX JHS CO AHS PETUCTPAIIMU MUCbMEHHOTO PEIICHHUS.

3.6. Ucmpasnienre AONYyIIEHHBIX OMEYaToK
¥ OIIMOOK B BEIAHHBIX B PE3YJbTATE MPEIOCTABICHUS
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIYI'H JOKYMEHTax

3.6.1. OcHoBaHMeM ISl Hayaia BBHITOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHOU MPOLIETYPHI
sBisieTcss oOpamenue 3asButens B Otaen ¢ 3asgBieHHEM 00 HCHpPaBICHUU
JOMYUIEHHBIX ONEYaTOK M OMIMOOK B BBIAAHHBIX B pe3yjibTaTe MNPEAOCTABIICHUS
rOCy1apCTBEHHOM YCIYyTU JOKYMEHTAaX.

3.6.2. MyHunumaneHbelii  criyxkammii  KomuTeTa, OTBETCTBEHHBIM 32
IIPENOCTABIEHNE TOCYJapCTBEHHOM YCIYI'M, B CPOK, HE NPEBBIIAIOMINAN Tpex
pabounx JHEH CO JHA TOCTYIJIEHUS COOTBETCTBYIOLIEIO 3asBJICHHS, MPOBOJIUT
MIPOBEPKY YKA3aHHBIX B 3a5IBJICHUH CBEJCHUM.

3.6.3. Kputepuem npuHATHSA pEIICHUsS MO aIMUHUCTPATUBHOHN mMpoIenype
SIBJISIETCS] HAJIMYME UITU OTCYTCTBHUE B JOKYMEHTaX ONEYaTOK U OUIHOOK.

3.6.4. B ciyyae BbISIBJICHHS JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yJbTare IIPENOCTaBIICHUS roCyJapCTBEHHOU yCIIyTu NOKYMEHTaXx,
MYHULMIIAIBHBIA  ciyxamuii Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEIOCTABIICHUE
roCy/1apCTBEHHOM YCIIyTH:

- OCYUIECTBJIIET UX 3aMEHY B CPOK, HE NMPEBBIMLAIOLINN MATH pabouux JHEN C
MOMEHTa TMOCTYIUIEHHS] COOTBETCTBYIOUIETO 3asBJICHUs, JHOO MOArOTaBIMBAET
yBEJOMIIEHHE 00 OTKa3e B MCIPABJICHHH ONEYATOK M OIIMOOK C yKa3aHUEM MPUYMH
OTKa3a;

- oOecrieunBaeT HampaBieHNE 3asiBUTEIIO 3aKa3HBIM MTOYTOBBIM OTIIPABICHUEM
CONPOBOAMUTENBHOIO MUChMa U HCHPABICHHBIX JOKYMEHTOB JIMOO yBEAOMIIEHUS 00
OTKa3€ B UCHPABICHUH ONE€YATOK M OLIMOOK.

MakcuMalIbHBIM CPOK BBIIIOJIHEHUS AAHHOM AJIMUHUCTPATUBHOW IMPOLELYPHI
COCTaBJISIET MATh PaOOUYMX JHEH.

4, CDOpMI)I KOHTPOJIA 3a HCIIOJIHCHHUCM a/IMUHUCTPATHBHOT'O PCIIIAMCHTA

4.1. TTopsiioK OCYIIECTBIICHUS TEKYILIETO KOHTPOJIS 3a COOJII0ICHUEM
Y UCIOJIHEHUEM JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMH, MyHULIMTIAJBHBIMU CilykamuMu Komurera
NOJIOKEHUIN aIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA U MHBIX HOPMATUBHBIX MTPABOBBIX
aKTOB, YCTAHABJIMBAIOLIUX TPEOOBAHUS K MPEJOCTABICHHUIO TOCY1apCTBEHHOM
YCIIYTH, a TAK)KE 3a NPUHITHEM PELIEHUN MyHUIIMNAIBHBIMU caykamuMu Komurera

4.1.1. Texymuii KOHTPOJIb 32 COOJIFOJICHHEM IOCIIEIOBATEILHOCTH JEHCTBUA,
ONPEAECICHHBIX  AIMHUHUCTPATUBHBIMU  IPOLEAYpPaMH IO  MPEIOCTABICHUIO
rOCYJapCTBEHHOM YCIyTH, U NMPUHITHEM PEUNIEHUNA MYHULMNAIBHBIMU CIIYXKaIlUMH
Komurera, OTBETCTBEHHBIMM 32 MPEJOCTABICHHE TOCYJIApPCTBEHHOM YCIYTH,
ocyulecTBisier mnpeaceaarenb Komurera sm0O0 U0, UCHOJHSIONIEE  €rO
00S13aHHOCTH.
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4.1.2. KoHTpOIb 32 IOJTHOTON M KAYECTBOM MPEIOCTABICHUS TOCYAapCTBEHHOM
yCIIyI'H BKJIIOYAaeT B ceOsl MPOBEJACHUE TMPOBEPOK, BBISBICHUE M YCTpPAHEHHE
HapyLICHU TpaB 3asBUTEIICH, PACCMOTPEHHE, MPUHATHE PEIICHUA W TMOATOTOBKY
OTBETOB Ha oOpalieHusi 3asBUTENECH, COAepIKAIIIE KATOO0bl HA PEIICHUs, IEHCTBUS
(Oe3meiicTBHE) MYHHUIIMITAJIBHBIX clTykamux Komurera.

4.2. IlopsaoK ¥ MEpUOIUYHOCTh OCYIIIECTBICHUS MIAHOBBIX
Y BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK MOJIHOTHI U KAY€CTBA MPEIOCTABICHUS
TOCYJapCTBEHHOM YCIIYTH, B TOM YHUCJIE MOPSA0K U (POPMBI KOHTPOJIS
3a MTOJIHOTOM M KaYECTBOM IPEIOCTABJIECHUS TOCYIAPCTBEHHOMN YCIyTH

4.2.1. TlnmaHoBBIE TPOBEPKH ITPOBOASATCS HAa OCHOBAHUM TOJOBBIX IUIAHOB
pabotel Komutera. [Ipu mpoBepke paccMaTpuBarOTCS BCE BOIPOCHI, CBA3AHHBIE C
IPEIOCTABICHUEM TOCYAApPCTBEHHOW YCIYrd (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKH), WIH
OTZIENIbHBIE BOMPOCHI (TEMAaTUYECKHUE MPOBEPKH).

4.2.2. BHemIaHOBBIC TPOBEPKH MPOBOAATCA IO OOpalieHusM 3asBUTENCH
¢ ’kamo0aMu Ha HapyIICHHE WX MPaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB B XOJI€ MPEIOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIyTH, a TakK€ Ha OCHOBaHUM JOKYMEHTOB W CBEACHMIA,
YKa3bIBAIOIIMX HA HapyIICHUE UCIIOJHEHNS aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

B xone npoBepok:

— TPOBEPAETCA COOIIOJEHUE CPOKOB U IOCIIEIOBATEIbHOCTH HCIIOIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEAYP;

— BBIABIBIIOTCSL HapyLICHUs NIPaB 3asBUTEIICH, HEJOCTATKH, IOIYIICHHBIE B
XO0JI€ IIPENOCTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIIYTH.

42.3. Tlo pesyabraraMm MPOBEACHHBIX  IMPOBEPOK,  OGOPMICHHBIM
JOKYMEHTAJIbHO B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE, B Cllydae BBISIBICHUS HapylUICHUN NpaB
3asButeneil npeacenarens Komurera aub0 JKIO, UCHIONHSIOMIEE €r0 00S3aHHOCTH,
paccMaTpuBaeT BONPOC O TMPUBJICYEHUH BHUHOBHBIX JHI[ K JAUCIUIUIMHAPHON
OTBETCTBEHHOCTH.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh AOJIKHOCTHBIX JIUL, MYHHUIIUIIATBHBIX CIIyKaIUX
Komurera 3a perenus u aeictsus (0e3aeiicTBue), puHUMAaeMble
(ocyIiecTBIsSIEMBIC) B X0JI€ MPEI0CTABICHHS TOCYAaPCTBEHHON YCIIyTH

4.3.1. MyunununaneHele ciayxamue Komutera, OTBETCTBEHHBIE 32
MPEAIOCTAaBIEHUE TOCYJApCTBEHHON YCIyrd, B TOM YHCII€ 32 KOHCYJIbTHPOBAaHHE,
HECYT TIEPCOHAJIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a MPEIOCTABIECHUE TOCYJapPCTBEHHOM
yciayru. IlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOJIEHUE MYHUIIMIAIBLHBIMU
ciyxammmu Komurera TpeboBaHMI aIMUHUCTPATUBHOIO PETrJIaMEHTa 3aKpeIisieTcs
B JIOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIIMSIX, YTBEp)KIaeMbIX mpeacenareneM Komurera, ucxoms
U3 npaB U oo0s13aHHOCTeN KomuTeTa.

4.3.2. MyHuuunaneHslid  ciayxamui  KomuTeTa, OTBETCTBEHHBIM  3a
KOHCYJIbTUPOBaHUE€ W  UH(MOPMHUPOBAHHME TPAXKJaH, HECET MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a IOJHOTY, TIPaMOTHOCTh MW JIOCTYHHOCTb IPOBEJIEHHOTO
KOHCYJIbTUPOBAHHSI.
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MyHununanbHbid — cinykamuid  KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJICHUE
JIEJIONPOU3BOJICTBA, HECET NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a IIPUEM, PETUCTPAIIHIO,
nepenady Ha MCIIOJHEHUE U HAlPaBJICHUE TOKYMEHTOB aJpecaTaM B YCTAHOBJICHHBIC
aIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM CPOKHU.

JIOMKHOCTHOE JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a MIPUHSTUE PELICHUS O NPEAOCTABICHUN
TOCYJapCTBEHHOM YCIyrd WX OO0 OTKa3e B TMPENOCTABICHUU TOCYIapPCTBEHHOM
YCIYyTH, HECET IMEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 33 NPABWIBHOCTH BBIHECEHHOIO
COOTBETCTBYIOLIETO PELICHHUS.

4.4. TpeboBaHus K OPSAAKY U (hOpMaM KOHTPOJIS 3a IPEAOCTABICHUEM
rocyJapCTBEHHOM YCIIYTH, B TOM YHUCJE CO CTOPOHBI FPAXK/IaH,
X 0OObEIMHEHUI U OpraHu3aIui

4.4.1. KoHtponb 3a COOJIOJCHUEM IMOCIEAOBATEILHOCTU  JIEUCTBUH,
ONPE/ICJICHHBIX  aJMUHUCTPATUBHBIMU  TpoOLEAypaMd 1O  MPEJOCTaBICHUIO
rOCYJIapCTBEHHON YCIYTH, U MPUHSATUEM PEUICHUA MYHMIIUNAIBLHBIMU CIY>KAIIUMU
Komurera, OTBETCTBEHHBIMU 32 MPUEM M MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB, OCYILIECTBIISIET
npeacenarenas Komurera 1100 U110, HCTIOTHSIONIEE €ro 00s3aHHOCTH.

4.4.2. KoHTpOJIb 3a MPEIOCTABICHUEM TOCYAaPCTBEHHON yCIIYTH, B TOM YUCIIE
CO CTOPOHBI TpPaXKIaH, HMX OOBCAMHEHMM ¢ OpraHu3aluid  OCYIIECTBISETCA
MOCPEACTBOM  OTKPBITOCTH  JAesATENbHOCTH KoMurera Tmpu MOpenoCcTaBICHUU
rOCYJIapCTBEHHON YCIyTrd, TOJYYEHHUsI TMIOJTHOM, aKTyaJlbHOM U JIOCTOBEPHOM
nH(pOpMaIIK 0 MIOPAJIKE MTPEAOCTABICHUS FOCYIapCTBEHHOMN YCIIyTH.

5. locyneOnsiii (BHECY1€OHBIN ) MOPSAIOK 00KATIOBaHUS PEIICHUN
u nerictBuii (0e3neiictBus) Komurera, a Takyke JOJDKHOCTHBIX JIMI] U
MYHULIMNATBHBIX CITYKaIIUX, MPEOCTABISIONIUX TOCYAaPCTBEHHYIO YCIYTY

5.1. Undopmanus 11t 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI] 00 UX TMpaBe
Ha focynebHoe (BHecy1eOHOe) 00kaloBaHUe AeHCTBUM (0e31eiCTBHSA)
U (WJIM) peIIeHUH, MPUHATHIX (OCYIIECTBICHHBIX) B X0/
MPEA0CTABIICHUS TOCYAapCTBEHHOM YCIyTH

5.1.1. 3asBuTens BIpaBe MOJaTh *kajgo0y Ha pemeHus U (Wih) ACHCTBUS
(6e3neiictBue) Komutera, €ro NOMKHOCTHBIX JIHI], MYHULIUNAIBHBIX CIYKAIUX MpU
IPEIOCTABIEHUHU TOCYTAPCTBEHHON YCIIYTH (J1ajee — xanooa).

5.1.2. 3agBuUTens MOXKET 0OpaTUTHCS C kano0o0il, B TOM YMCIE B CIEIYIOIINUX
CIIyJasx:

a) HapylwI€eHUME CpOKa pErucTpaudyd 3asdBICHHS O IMPEIOCTaBICHUU
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH;

0) HapyIlIeHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON yCIyTH;

B) TpeOOBaHUE MPEJOCTABICHUS 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB WM UH(MOpMaIUu
a1M00 OCYILIECTBIEHUS NEHCTBUMN, IPEIOCTABICHUE WM OCYILIECTBICHUE KOTOPHIX HE
MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU MpPaBOBbIMH akTamu Poccuiickon ®enepanuu,
HOPMAaTHUBHBIMH TPABOBBIMU aKTaMu MypMaHCKOW 00JacTH, MYyHHIIMITATbHBIMUA
MPaBOBBIMH aKTaMU JUIsl PEJOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH;
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I) OTKa3 B MNpueMe y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, MPEAOCTaBIIEHUE KOTOPBIX
MPENYCMOTPEHO HOPMAaTHUBHBIMU IpaBOBbIMH akTamu Poccuiickon Denepanuu,
HOPMATUBHBIMH TMPABOBbIMU aKTaMu MypMaHCKON 00JacTH, MYHMIIMIAIbHBIMU
IIPABOBBIMM aKTaMM JUJIS IIPEIOCTABIICHNS TOCYJAPCTBEHHON YCIIYTH;

1) OTKa3 B IPEAOCTABIEHUN F'OCYJaPCTBEHHOM YCIyTH, €CIIM OCHOBAHMSI OTKa3a
HE MPEIyCMOTPEHBI (peiepaibHbIMU 3aKOHAMH U MIPUHITHIMU B COOTBETCTBUU C HUMU
VHBIMM  HOPMATUBHBIMM  NpaBOBbIMM  akTtamu  Poccuiickon  @Depepaunu,
HOPMATUBHBIMH TIPAaBOBBIMU aKTaMu MypMaHCKON 00JacTH, MYHHIIUIATbHBIMU
MPABOBBIMU aKTaMU;

€) TpeboBaHNE BHECEHUS 3asiBUTEJIEM IPHU MPETOCTABICHUU IOCY1apCTBEHHOMN
YCIYTM TIUIaThl, HE TMPEIyCMOTPEHHOM HOPMATUBHBIMH NPAaBOBBIMH aKTaMU
Poccuiickonn ®denepanyyu, HOPMAaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMU aKTaMu MypMaHCKOU
00J1aCTH, MyHULIMTIAIbHBIMU MTPABOBBIMH aKTaMU;

x) oTka3 Komwurera, ero JOKHOCTHBIX JHI, MYHUUUINAIbHBIX CIIY>KAIIUX
KoMurera B wHcChnpaBieHUM [AOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OLIMOOK B BBIIAHHBIX B
pe3yJibTaTe MPEIOCTaBICHUS TOCYJApCTBEHHOM YCIYyrd JOKYMEHTax JHu0o
HApPYLICHUE YCTAHOBJIEHHOI'O CPOKA TAKUX MCTIPABIICHUM;

3) HapylI€HUWE CPOKa WM MOpSAKa BbIAAYM JIOKYMEHTOB IO pe3yJibTaTam
IIPENOCTAaBIIEHUS TOCYy IAPCTBEHHOMN YCIIYTH;

M) TPUOCTAHOBJICHUE NPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH, €cld
OCHOBAHUS JUIsl IPUOCTAHOBJICHUSI HE MPEAYyCMOTPEHBI (eiepalibHbIMU 3aKOHAMU U
MPUHATBIMA B COOTBETCTBUHM C HMUMH WHBIMH HOPMAaTUBHBIMH IPAaBOBBIMH aKTaAMHU
Poccuniickont ®enepauny, HOPMATHUBHBIMH IIPABOBBIMM aKTaMu MypMaHCKON
00J1aCTH, MYHULIUTAJIbHBIMU MTPABOBBIMH aKTaMU;

K) TpeOoBaHUs y 3asBUTENS MPU MPEAOCTABIECHUU TOCYAAPCTBEHHOU YCIIYTH
JOKYMEHTOB WJIM MH(OpMaLuu, OTCYTCTBHE U (MJIM) HEAOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3blBAIUCh MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKA3€ B MPUEME TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUISL  TIPEAOCTaBIE€HUs T[OCYJAapCTBEHHOM yClIyrd, JMOO B MPeIOCTaBICHHUU
rOCyJapCTBEHHOM YCIIYTH, 33 HCKIFOUEHUEM CIIy4aeB, IPEAYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 4
gactu 1 ctateu 7 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
MPENOCTABIIECHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MyHULIUIIAIIBHBIX YCIIYD).

5.2. Oprassl, opranu3aiyy 1 yIoJIHOMOYEHHBIE Ha pACCMOTPEHHE
KaJI00BI JINIA, KOTOPBIM MOJKET OBITh HANpaBJICHA kKanooa 3asBUTEIS
B JIOCY/IcOHOM (BHECYI€OHOM) MOPSIJIKE

5.2.1. Ilpuem xano6 ocymectsisiercs Komurerom, agMUHHCTpaIe ropoaa
MypmaHcka.

XKanoba moxxker OBITh MNpUHATA MpPH JHUYHOM TNpuUeMe 3asiBUTENS WIH
HaIlpaBJICHA:

— IO I10YTE;

— C HCHOJb30BaHHEM ceTH HMHTepHeT mocpeicTBOM Tmopraia denepalbHON
rocyJlapCTBEHHOM  MHGOPMAIMOHHOM  CHUCTEMBI, OOECHeUYMBaIOIIeH  Ipoliecc
nocy1eOHOro (BHECYAeOHOT0) 00KaJIOBaHUSI pelieHud W AehcTBUM (Oe31ercTBu),
COBEPUIEHHBIX MPH MPETOCTABICHUHN TOCYAAPCTBEHHBIX YCIIYT;

— yepe3 opuIMaIbHbIA CAUT aMUHUCTpAIMU TopoJa MypMaHcka;
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— yepes ourmanbueii cait ['OBY «MOIL] MOy;

— nocpenctsoM Equnoro noprana.

5.2.2. Kanoba Ha pemieHus U aAeUcTBUs (0€31eUCTBHE) NOKHOCTHBIX JHI] U
() MyHUIMOAIbHBIX ciayxammx Komurera momaercs mpencenarento Komurera
(JIMITy, MCTIONTHSIOIIEMY €T0 00sI3aHHOCTH ).

Kanoba na pemenuss u aeiictBusi (OesnmerictBue) mpencenatens Komwmrera
(JIMI1a, WCTIOJHSIONMIETO €ro OO0S3aHHOCTH) TOAAeTCsl B aJIMHHHCTPAIMIO TOpOJa
Mypmancka.

5.2.3. XKamoba na pemenus u naevictBus (OesnerictBue) Komwmrera, ero
JMOJDKHOCTHBIX JIUI[ U (WJIM) MYHUUMIAJIBHBIX CIYKallUX MOXET ObITh MoJaHa
3asButenem uyepes ['OBY «M®I[ MOyp. Ilpu nDOCTYIUICHHMM TaKOW KajaoObl
['OBY «M®I MO» obecrieunBaeT €€ mepedady B YIIOJHOMOYECHHBIM Ha ee
PacCMOTpPEHHE OpraH B MOPSAKE M CPOKH, KOTOPbIE YCTAHOBJIEHBI COIJIAIIEHUEM O
B3aumozencteun mexay ['ObBY «M®I[ MO» u Komurerom, HO HE MO37HEE
CJIeIYIOLEro paboyero JHs CO JTHS MOCTYIUICHUS KaT00bI.

5.3. CnocoOb1 nHGpOpMUPOBAHUS 3asBUTEIIEH O MOPSAKE TIO1a4U
U PaCCMOTPEHUS KaI00bl, B TOM YHCIIE C UCIIOJIb30BaHUEM ExuHOTrO0 mopTasia

Nudopmaruio o mopsiake mogadud U pacCMOTPEHHSI KaJ00bl MOYKHO MOTYYUTh

CJIeIYIOIMMHU CIIOCO0aMMU:

— B UH()OpPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHONW  cetn  MHTepHer Ha
opuIMaTFHOM CaiiTe aIMUHHUCTPAIMU Topoaa MypMaHCKa;

— C UCMOJIb30BaHUEM EnnHOro noprana;

- Ha MH(GOPMAIIMOHHBIX CTEHJAaX B MECTax MPEJOCTABJICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIYTH;

— TMIOCPEeACTBOM JIMYHOrO oOpaiieHuss (B TOM uyuciae no TenaedoHy, IO
AJIIEKTPOHHOM To4Te, MOYTOBOM CBsI3bi0) B KomuteT, 'OBY « M®I] MO».

5.4. IlepeueHb HOPMATUBHBIX MIPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOLIUX
MOPSAAO0K J0CYIe0HOTO (BHECYIEOHOT0) 00KaTOBaHUs PEIICHUM
u aeiicTBuil (6e31eicTBuUS) opraHa, MPe0CTaABIISIONIETO
rOCyAapCTBEHHYIO YCIYTY, a TAKXKE €0 TOJKHOCTHBIX JIUI]

[IpaBoBOE peryaupoBaHUE OTHOIICHHM, BOZHUKAIOIIMX B CBS3M C MOAaued U
paccMOTPEHHUEM KaJl0ObI, OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C:

— @enepanpHbiM 3ak0HOM 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
IIPEIOCTABIIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIUITAJIBHBIX YCIYI»;

— mnoctaHoBieHueMm llpaBurensctBa Mypmanckoit obmactu ot 10.12.2012
Ne 620-I1IT «O mpaBunax mojayu M pacCMOTPEHUS KajloO Ha pelIeHUs: U ACHCTBUS
(Oe3neiicTBUE) MCIOJIHUTENBHBIX OPraHOB TOCYAApCTBEHHOM BiacTH MypmaHCKOH
00JacTM M HUX JOJDKHOCTHBIX JIMI], TOCYAAPCTBEHHBIX TIPAXIAHCKHUX CIIy)KallluX,
IIOJIBEIOMCTBEHHBIX 3TUM OpraHaM YUYpeXKIEHUH W UX JOJDKHOCTHBIX JIHII,
IPEIOCTABISIOMX TOCYJAapCTBEHHBIE YCIYId, a TaKkKe MHOIO(YHKIHOHAJIbHBIX
LEHTPOB TNPEJOCTABIEHUS TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX YCIYT U HX
PabOTHUKOBY.
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[Topsimox oOxayioBaHusl pelieHUN U aercTBuil (6e3neicTBus) Komurera, ero
JOJKHOCTHBIX JIVIIL, MYHHITATIATTBHBIX CITy>KaIluX, IIPEIOCTABIISIOIINX
TOCY/IapCTBEHHYIO YCIyTy, pa3memaercs B dDenepalbHOM peecTpe W Ha EnnHOM
nopTaie.
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[Tpunoxenue Ne 1
K aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY
MPEA0CTABIICHUS TOCYapCTBEHHOM
yciyru «Beiaua paspenieHus

(cornacusi) Ha OCYIIECTBIICHHE yX0/a
32 HETPYAOCITOCOOHBIM TPaXK TaHMHOM
o0ydJaronmmcs, JOCTUTIIINM BO3pacTa
14 net, B cBOOOHOE OT Yy4EOBI Bpemsi»

HavanpHuky otnena oneku

Y TIONEYNUTEIBCTBA KOMUTETA

1o 00pa30BaHUIO aAMUHHUCTPAIIH
ropoaa MypmaHcka

oT

(pammmust, nms1, oTaeCTBO)

3asiBiicHIE
A,

(pamummst, UM, OTYECTBO, AATA POXKICHHS)

JAOKYMCHT, y,Z[OCTOBep}IIOHII/Iﬁ JINYHOCTDb.

(korga v KeM BbIJIaH)

3apEruCTPUPOBAHHBIN (-as1) MO a/Ipecy:

(ampec MecTa >KUTENIbCTBA, MOATBEPKACHHBIN perucTpaueit)

(akTUYECKU MPOKUBAIOIINHN (-ast) TIO aJpecy:

(ampec MecTa (PaKTHYECKOTO MTPOXKUBAHN )

oOyyaroruiics (-asics) B

(yKa3aTI) KJIaCC U IIOJIHOC Ha3BaHHUE O6pa30BaTeHbHOﬁ OopraHusaliyu, B KOTOpOﬁ 06yqaeTc51)

npolly JaTh MHE paspelieHue (corjiacue) B CBOOOJHOE OT Y4€ObI Bpems
OCYUIECTBIISATh yxoja 3a HETPYJI0CIOCOOHBIM IpaKJaHUHOM

(dbamunst, MM, OTYECTBO IpaXkJaHUHA, TOJ] POXKICHHS)

IPOKUBAOLINM MO aJpecy:

(nara) (moxmucs)
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[Tpunoxenue Ne 2
K aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABIICHHUS TOCYIaPCTBEHHON
yciyru «Beiaua paspenieHus

(cornacusi) Ha OCYIIECTBIICHHE yX0/a
32 HETPYAOCITOCOOHBIM TPaXK TaHMHOM
o0ydJaronmmcs, JOCTUTIIINM BO3pacTa
14 net, B cB0OOAHOE OT Yy4EOBI BpeMs

HavaneHuky oTaena oneku

Y TIONIEYUTEIBLCTBA KOMUTETA

10 00pa30BaHUIO aIMUHUCTPALIUU
ropoga MypmaHcka

OT

(pamumnst, UMsI, 0TIECTBO)

Cornacue
Ha OCYIIECTBJICHHE HECOBEPIICHHOJICTHHM
yXo071a 3a HETPYJA0CTIOCOOHBIM IPaKIaHUHOM
A, ,

(pamunus, umst, 0TIECTBO)

JIOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIMINN JTUYHOCTD: ,

(korja v KeM BbIJIaH)

NIPOXKUBAIOIIHH (-asT) ,

(ampec MecTa KUTEIbCTBA, MOATBEPKACHHBIN perucrpanueii)

Jak0 corjacue MOEMY CBIHY (mouepwu, MOJIONIEYHOMY  peOEHKY)

(pamunus, UMs1, 0OTYECTBO HECOBEPILECHHOJIETHETO, JaTa POXKICHHUS)

Ha OCYIIECTBJIEHHE B CBOOOJHOE OT y4€OBI BpeMs yxojla 3a HETPYJI0CHOCOOHBIM
rpaKIaHUHOM ,

(hamunst, MM, OTYECTBO rpaXkJaHHUHA, 1aTa POXKICHHS)

IIPOKUBAIOIIUM I10 apECY:

B coorBerctBun ¢ ®enepanbHpiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3
«O TepCOHANIBHBIX JaHHBIX» S a0 CBOE COTJIACHE OT/EITY OMEKH W MOTICYUTEIHCTBA
KOMHUTETa MO 00pa30BaHUIO aJIMHUHUCTpAllMM Topojga MypmaHcka Ha 0O0pabOTKy
MOMX TIEPCOHANBHBIX JAaHHBIX, COJACPKANIUXCS B TMPEACTABICHHBIX MHOIO
nokymeHTax. Hacrosiee cornacue BeIIaHO 6€3 OTpaHUYCHHS CPOKA €ro JISHCTBHUSI.

(nara) (moamucsk)
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[Tpunoxenue Ne 3
K aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABIICHHUS TOCYIaPCTBEHHON
yciyru «Beiaua paspenieHus

(cornacusi) Ha OCYIIECTBIICHHE yX0/a
32 HETPYAOCITOCOOHBIM TPaXK TaHMHOM
o0ydJaronmmcs, JOCTUTIIINM BO3pacTa
14 net, B cBOOOHOE OT Yy4EOBI Bpemsi»

IToka3zaTenu JOCTYITHOCTH M Ka4eCTBa IPEAOCTABICHUS
FOCYJIapCTBEHHOU yCIyTH

Ne ITokazaTenu OCTYIIHOCTH M Ka4eCTBa IIPEIOCTABICHU Hopmatusnoe
n/n rOCy/IapCTBEHHOM yCIyru 3HauYEHUe
noKasareJs
[ToxazaTenu JOCTYITHOCTH NPEJOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHOM YCIyTH
1. | % 3asBuTeneii, 0XXKUAABIINX B OYEPEIU IIPH M01aue JOKYMEHTOB 100%
He Oosiee 15 MUHYT
2. | % 3asBuTenel, yA0BICTBOPEHHBIX T'pauKOM pabOTHI 100%
3. | Hanmnuume Ha cTeHIax B MeCTax MPea0CTaBICHUS YCIyT 100%
UHPOPMAIMU O TTOPAIKE IPEJOCTABICHUS TOCY1aPCTBEHHON
yCIyTH
4. | KonnuecTBo B3auMOACHCTBUI 3asBUTENS C MyHUIIMITAIbHBIM 3
ciyxamum Komurera, 0OTBETCTBEHHBIM 32 MPEIOCTaBICHHE
rOCYIapCTBEHHOM YCIIyTH, IPU MPEAOCTaBICHUN TOCYJapCTBEHHON
YCIIYTH
5. | BO3MOHOCTb MOJIy4€HHsI TOCYJAPCTBEHHON YCIYTH B HET
AJIEKTPOHHOM hopme
6. | Bo3aMOXHOCTB MOJTy4eHHsI HHPOPMAIIUU O X0J1€ IPEIOCTABICHHUS na
rOCY/IapCTBEHHOM yCIyTu
7. | BO3MOXHOCTb ITOJIy4E€HMSI TOCYJaPCTBEHHON YCIyTH YeEpe3 HET
MHOTO() YHKIIMOHAIbHBINA EHTP
[Tokazarenu KkayecTBa NPeIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHON yCIyTU
1. | KoanuecTBO 00OCHOBaHHBIX KaJ100 0
2. | % ciy4yaeB IpeIOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHON YCIYTH B 100%
YCTAHOBJICHHBIM CPOK C MOMEHTA IpUeMa JOKYMEHTOB
3. | % 3asBuTenel, yA0BICTBOPEHHBIX KYJIbTYPO 00CTyKUBAHUS IPU 100%
PEeIOCTABICHUN FOCYAAPCTBEHHOMN yCIyTH
4. | % 3asBuTenei, yIOBIETBOPEHHBIX KAU€CTBOM PE3yJIbTAaTOB TPYIa 100%

MYHHIIUTTATBHBIX CITYXKAIIUX MPH MPE0CTaBICHUN
rOCY/IapCTBEHHOM yCIyTu
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[Tpunoxxenue Ne 4
K a]MUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABIICHHUS TOCYIaPCTBEHHON
yciyru «Beiaua paspenieHus

(cornacusi) Ha OCYIIECTBIICHHE yX0/a
32 HETPYAOCITOCOOHBIM TPaXK TaHMHOM
o0ydJaronmmcs, JOCTUTIIINM BO3pacTa
14 net, B cBOOOHOE OT Yy4EOBI Bpemsi»

Pacniucka B nosnyyeHnn TOKyMEHTOB

B cooTBercTBUM C aIMMHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM MPEIOCTABICHUS
rocyJapCcTBEHHOM yciayru «Beigada paspemieHus: (coriacusi) Ha OCYIIECTBICHHE

yX0/1a 32 HETPYAOCHOCOOHBIM IpakJaHUHOM OOydYaroIMMCs, JOCTUTIIMM BO3pacTa
14 ner, B cB0OOOAHOE OT Y4€OBI BpEMs» NPUHSTO 3asIBJICHUE

(pamumnust, umst, oTaecTBO 3asBUTEIS)
Y NIPWIOKEHHBIE K HEMY CJIEAYIOIINE JOKYMEHTHI Ha bl
No HaumenoBanue nokymeHTa KosmmuecTBo nucToB
n/n
[Tpunsin:

Jara

(®.11.0. 1 10MKHOCTh JODKHOCTHOTO JIMIA, IPUHSBIIETO JOKYMEHTHI)
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[Tpunoxenue Ne 5
K aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABIICHHUS TOCYIaPCTBEHHON
yciyru «Beiaua paspenieHus

(cornacusi) Ha OCYIIECTBIICHHE yX0/a
32 HETPYAOCITOCOOHBIM TPaX TaHMHOM
o0ydJaronmmcs, JOCTUTIIINM BO3pacTa
14 net, B cBOOOHOE OT Yy4EOBI Bpemsi»

AnmMuHHUCTpanus ropoga Mypmancka
KOMMUTET I1O OBPA30OBAHUIO
OT,Z[@.H OIICKHU U INOIICYUTCIIbCTBA
np.I'epoeB-ceBepoMopIieB, 1.33,

r. Mypmanck, 183031
ten./ake (815-2) 43-38-11
e-mail: pravadeti@ yandex.ru
Ne
oT

(®.1.0., nouToBbIi agpec 3asBUTENS)

Ha

O evi0aue paspewenus (co2nacus)

YBakaeMmblii(asi)

o=

Ucnonusiss  ¢GyHKUMM 1O  OMEKe

U TIOTEYUTENIBCTBY B  OTHOUICHUH
HECOBEPILICHHOJIETHUX, MPOXKHUBAIOIIMX B Topoje MypmaHcke, naéM pa3pelieHue

(cornmacue) Ha ocymiecTBieHne Bamu B cBOOOgHOE OT y4€Obl Bpemsi yxoja 3a
HETPYJ0CIIOCOOHBIM IPaXkIaHUHOM

(pammynst, UMs1, OTIECTBO TPAXKIAHUHA, TOJ POKICHHS)

HavyaabHuK oTaesa

MOJIITUCH pactdpoBKa NOIHUCH

@.1.0. ucnonnurens, HoMmep Tenedona
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[Tpunoxenue Ne 6
K aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABIICHHUS TOCYIaPCTBEHHON
yciyru «Beiaua paspenieHus

(cornacusi) Ha OCYIIECTBIICHHE yX0/a
32 HETPYAOCITOCOOHBIM TPaXK TaHMHOM
o0ydJaronmmcs, JOCTUTIIINM BO3pacTa
14 net, B cBOOOHOE OT Y4EOBI Bpemsi»

AnmMuHHUCTpanus ropoga Mypmancka
KOMMUTET I1O OBPA30OBAHUIO
OT,Z[G.H OIICKHU U INOIICYUTCIIbCTBA
np.I'epoeB-ceBepoMopIieB, 1.33,

r. Mypmanck, 183031
ten./ake (815-2) 43-38-11
e-mail: pravadeti@ yandex.ru

Ne
Ha oT

(®.1.0., nouToBbIi agpec 3asBUTENS)

06 omkase 6 gvl0aue pazpeutenus (coenacus)

o=

YBakaeMmblii(asi)

Bame 3asBneHwe 1O BOMPOCY BBIIAYM paspenieHus (coryacus) Ha
OCYIIECTBIICHUE yXO0/ia 32 HETPYAOCTIOCOOHBIM TPaXXTaHUHOM B CBOOOJHOE OT yu&OBI
BpEMS paCCMOTPEHO.

Coo0mraemM, 4TO MO WTOTaM PACCMOTPEHHS TPEICTABICHHBIX JTOKYMEHTOB
OTJICJIOM ONEKH W IIONCYUTEIhCTBA KOMHUTETa IO OOpPa30BaHUIO aIMHUHHUCTPAIHH
ropoga MypMaHCKa, HCIOJHSIOMUAM (GYHKIIMA TIO OMEKE W TOMEYUTEIHCTBY B
OTHOIIIEHUU HECOBEPIICHHOJETHUX, MPOKUBAIONIUX B TOpojie MypMaHCKe, TPUHSTO
pemerrie o0 OTKa3e B Bbigade Bam paszpemieHus (corniacusi) Ha OCYIICCTBICHHE
yXoJia 3a HETPYAOCIMOCOOHBIM TpaXIaHMHOM B CBOOOJHOE OT y4€OBI Bpemsl IIO
CJICTYIOITUM TTPUYUHAM:

HavaanHuK oTes1a /
MOAIUCEH pacumudpoBKa MoaINCH

®.1.0. ucnomHUTEINSA, HOMEp TenedoHa
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	2.2. Наименование органа, предоставляющего
	государственную услугу

	2.4. Сроки предоставления государственной услуги
	Срок регистрации Заявления составляет один рабочий день.
	2.4.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результатов предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут.
	2.4.3. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие
	предоставление государственной услуги
	P___________________________________________
	2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
	государственной услуги
	Для предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:
	2.6.1.1 Копия одного из документов, удостоверяющих личность гражданина:
	а) паспорт гражданина Российской Федерации;
	б) временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П.
	_____________________

	2.6.1.4. Документ, подтверждающий перемену имени и (или) фамилии родителя (законного представителя):
	2.7.1. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
	2.7.2. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является непредоставление Заявителем предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, л...
	Предоставление государственной услуги осуществляется на бесплатной основе.
	2.9. Требования к местам предоставления государственной услуги
	2.11. Прочие требования к предоставлению государственной услуги
	2.11.1. Бланки документов Заявитель может получить в электронном виде на Едином портале и на странице Комитета на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет.
	2.11.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при получении государственной услуги с использованием Единого портала:
	− получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
	− досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также его должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих государственную услугу.
	3. Административные процедуры
	3.1. Общие положения
	Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	для предоставления государственной услуги
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел Заявления согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, обязанност...
	− доставленных лично Заявителем;
	− направленных по почте.

	3.2.2. В случае предоставления Заявления и документов лично Заявителем непосредственно в Отдел муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня выполняет следующие действия:
	( устанавливает личность Заявителя путём проверки документа, удостоверяющего его личность;
	‒ проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;
	− проверяет правильность заполнения Заявления и соответствие изложенных в нём сведений представленным документам, при отсутствии у Заявителя заполненного Заявления или при неправильном его заполнении при необходимости оказывает помощь в заполнении Зая...
	‒ по результатам проверки Заявления и прилагаемых к нему документов сверяет копии предоставленных документов, после их сверки с соответствующими оригиналами проставляет штамп «копия верна», заверяет их своей подписью, после чего оригиналы документов в...
	( оформляет расписку о приёме документов согласно приложению № 4                к настоящему административному регламенту в двух экземплярах, один из которых передаёт Заявителю, а второй приобщает к представленным Заявителем документам.
	3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры регистрации ответов на межведомственные запросы.
	3.4.2. На основании указанных в Заявлении сведений, ответов на межведомственные запросы, документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, Отдел в течение одного рабочего дня принимает решение о разрешении (согласии) на осу...
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
	и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими Комитета положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием решений муниципальн...
	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за предоставление государств...
	4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащи...
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
	и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
	государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля
	за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
	4.2.1. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы Комитета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
	4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по обращениям Заявителей                        с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления государственной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на наруше...
	В ходе проверок:
	− проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
	− выявляются нарушения прав Заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления государственной услуги.
	4.2.3. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к...
	4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих
	Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги
	4.3.1. Муниципальные служащие Комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность за предоставление государственной услуги. Персональная ответственность за соблюдение му...
	4.3.2. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
	Муниципальный служащий Комитета, ответственный за ведение делопроизводства, несет персональную ответственность за прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам в установленные административным регламентом сроки.
	Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, несет персональную ответственность за правильность вынесенного соответствующего решения.
	4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан,
	их объединений и организаций
	4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за прием и подготовку документов, ос...
	4.4.2. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Комитета при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной...

	5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	Приложение № 1
	Приложение № 2
	документ, удостоверяющий личность:___________________________________,
	Приложение № 3
	Приложение № 4
	Приложение № 5
	Приложение № 6



