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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 18.02.2011                                                                                                       № 244

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат                       молодым семьям на приобретение жилья» 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации города Мурманска от 26.02.2009 № 321 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Мурманск» (в ред.            постановления от 13.09.2010 № 1599), от 16.07.2010 № 1254 «Об            утверждении реестров муниципальных функций (услуг), исполняемых (предоставляемых) исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления – администрацией города Мурманска» (в ред. постановления от 01.02.2011 № 131), Уставом муниципального образования город Мурманск, постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья» согласно приложению. 
2. Отделу развития информационных технологий администрации города Мурманска (Рамля В.П.) организовать размещение административного регламента на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет.

3. Редакции газеты «Вечерний Мурманск» (Червякова Н.Г.) опубликовать настоящее постановление с приложением.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации 

города Мурманска                                                                                А.И. Сысоев

Приложение                                              к постановлению администрации города Мурманска
от 18.02.2011 № 244
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям                                            на приобретение жилья»
1. Общие положения
1.1. Предоставление муниципальной услуги
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги,  определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в форме социальной выплаты для возмещения части стоимости жилья, приобретаемого молодыми семьями на территории муниципального образования город Мурманск, в пределах средств, предусмотренных в бюджете муниципального образования город Мурманск в  рамках реализации долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей города Мурманска» на 2011-2013 годы (далее – муниципальная Программа), утвержденной постановлением администрации города Мурманска  от 09.09.2010 № 1576 (в редакции постановления администрации города Мурманска от 03.12.2010 № 2152), и долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей Мурманской области» на 2009-2011 годы по муниципальному образованию город Мурманск (далее - региональная Программа), утвержденной постановлением Правительства Мурманской области от 22.08.2008                           № 398-ПП/14.
1.1.3. Воспользоваться муниципальной услугой имеют право молодые семьи, соответствующие требованиям, утвержденным постановлением администрации города Мурманска от 29.12.2010 № 2278 «Об утверждении порядка предоставления социальных выплат молодым семьям – участникам долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей города Мурманска» на 2011-2013 годы»:
· возраст каждого из супругов (либо 1 родителя в неполной семье) на день принятия решения о включении молодой семьи в список участников муниципальной Программы в планируемом году не превышает 35 лет;

· все члены семьи должны являться гражданами Российской Федерации;

· все члены семьи должны иметь регистрацию по месту жительства на территории муниципального образования город Мурманск, для проживающих в общежитии города Мурманска необходимо иметь регистрацию в общежитии не менее одного года на день подачи заявления;

· работоспособные члены молодой семьи (при наличии детей до 14 лет – один из супругов) должны иметь стаж на последнем месте работы не менее 6 месяцев;   
· иметь финансовую возможность для приобретения жилого помещения либо исполнять обязательства по кредитному договору;

· молодая семья должна быть нуждающейся в улучшении жилищных условий.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга – «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1.  Муниципальная услуга предоставляется непосредственно комитетом по экономическому развитию администрации города Мурманска (далее - Комитет).

2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги Комитет осуществляет взаимодействие с:
· Министерством строительства и территориального развития Мурманской области;
· отделом по учету и распределению жилой площади администрации города Мурманска;

· кредитными организациями, расположенными на территории муниципального образования город Мурманск, отобранными для реализации программ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является факт перечисления банком, отобранным для реализации программ, денежных средств в форме социальной выплаты в счет оплаты приобретаемого жилого помещения. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Принятие решения о включении либо об отказе во включении в списки молодых семей – участников программ (далее – принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги) осуществляется в 10-дневный срок со дня поступления (регистрации) заявления.
2.4.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 5 месяцев со дня выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (далее – Свидетельство) по муниципальной Программе и в течение срока, установленного нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и Правительства Мурманской области, со дня выдачи Свидетельства по региональной Программе в году, следующем за годом принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· постановлением Правительства Мурманской области от 22.08.2008             № 398-ПП/14 «О долгосрочной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей Мурманской области» на 2009-2011 годы»;

· Комплексным планом социально-экономического развития города Мурманска на 2009-2011 годы, утвержденным решением Совета депутатов города Мурманска от 03.02.2009 № 60-745; 
· долгосрочной целевой программой «Обеспечение жильем молодых семей города Мурманска» на 2011–2013 годы, утвержденной постановлением администрации города Мурманска от 09.09.2010 № 1576 (в редакции постановления администрации города Мурманска от 03.12.2010 № 2152);
· постановлением администрации города Мурманска от 29.12.2010                № 2278 «Об утверждении порядка предоставления социальных выплат молодым семьям – участникам долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей города Мурманска» на 2011-2013 годы».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
 муниципальной услуги
2.6.1. Молодые семьи должны представить в Комитет на бумажных носителях следующие документы:

· заявление на участие в муниципальной или региональной Программе по форме, утвержденной постановлением администрации города Мурманска            от 29.12.2010 № 2278, согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту;
· копии паспортов обоих супругов и детей старше 14 лет (заполненные страницы);
· копию свидетельства о браке или о расторжении брака (для лиц, состоящих в браке или расторгнувших его);
· копию свидетельства о рождении (усыновлении) ребенка младше 14 лет;
· копии трудовых книжек обоих супругов, заверенные подписью (с указанием должности и расшифровкой подписи), печатью работодателя и с указанием даты заверения;
· копию трудового договора, заключенного по месту работы, заверенную подписью (с указанием должности и расшифровкой подписи) и печатью работодателя и с указанием даты заверения (при наличии трудового договора);
· копии свидетельств о постановке на учет в налоговом органе (при наличии свидетельств о постановке на учет в налоговом органе);
· справку о регистрации членов молодой семьи по месту жительства;
· документы, подтверждающие доходы:

1) справки с места работы каждого из супругов о размере совокупного дохода за последние 6 месяцев (форма 2-НДФЛ) или копии деклараций о доходах за последний год с отметкой налогового органа;
2) документы, подтверждающие доход по вкладам, пенсиям, страховым выплатам, арендной платы и пр. (при наличии);
3) справку о получаемых ежемесячных социальных выплатах, включая пенсии, стипендии, пособия (при наличии);
· документ, выданный банком или иной организацией, уставом которой предусмотрено предоставление кредитов (займов), о максимально возможной сумме кредита (займа) на приобретение (строительство) жилого помещения, который может быть предоставлен членам молодой семьи (в случае использования ипотечного жилищного кредита);
· документ органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, об отсутствии в собственности или наличии у гражданина жилых помещений (на каждого члена семьи), действительный на момент подачи заявления. На каждого члена семьи, рожденного до 1998 года, необходимо предоставить 2 справки: из Государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области. На ребенка, рожденного после 1998 года, необходимо предоставить 1 справку из управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области;
· документ о постановке семьи на учет в качестве нуждающейся в жилом помещении (для претендентов на участие в региональной Программе);
· справку с места работы об отсутствии в списках на получение государственных жилищных сертификатов (данный документ необходимо представить военнослужащим и сотрудникам органов внутренних дел);
· информационную (архивную) справку о регистрации членов молодой семьи с предыдущего места регистрации с указанием собственника жилого помещения (указанный документ предоставляется в случае смены места регистрации кого-либо из членов молодой семьи в течение двух лет, предшествующих моменту подачи заявления на участие в муниципальной Программе).
2.6.2. Документы, указанные в п.п. 2.6.1. настоящего Регламента, предоставляются единым пакетом.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов,                          необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов является факт признания 100 молодых семей участниками муниципальной Программы на очередной календарный год – получателями муниципальной услуги на момент их подачи. 
Основания для отказа в приеме документов на участие в региональной Программе устанавливаются нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и Правительства Мурманской области.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении                             муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги молодой семье может быть отказано в случае, если: 

· молодая семья не соответствует предъявляемым требованиям, указанным в п.п. 1.1.3 настоящего Регламента;

· молодая семья не представила или представила не в полном объеме документы, указанные в п.п. 2.6.1 настоящего Регламента;

· в представленных документах содержатся недостоверные сведения;

· ранее реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального, областного бюджетов или бюджета муниципального образования город Мурманск;

· при проверке представленных документов будет получена или выявлена информация о том, что хотя бы один из членов молодой семьи в течение двух лет, предшествующих моменту подачи заявления на участие в муниципальной Программе, намеренно ухудшил свои жилищные условия, т.е. поменял, продал или иным способом произвел отчуждение квартиры или её части.
О решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги Комитет уведомляет молодую семью с обоснованием причин такого отказа в письменной форме в течение 5 дней, следующих за днем принятия указанного решения, с соблюдением сроков, указанных в п.п. 2.4.1 настоящего Регламента.
2.9. Размер оплаты, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления                                                     о предоставлении муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов, указанных в п.п. 2.6.1 настоящего Регламента, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Для получения муниципальной услуги молодая семья может обратиться с заявлением и пакетом документов, указанных в п.п. 2.6.1 настоящего Регламента, (далее – Заявление) в Комитет. 

Прием Заявлений в Комитете осуществляется по адресу: 183006, город Мурманск, пр. Ленина, д. 75, III подъезд, 4 этаж, кабинет 76, специалистом Комитета в соответствии со следующим графиком работы: 

	Понедельник              
	9.30 - 12.30 

	Вторник
	9.30 - 12.30 

	Среда  
	9.30 - 12.30 

	Четверг  
	9.30 - 12.30 

	Пятница
	приема нет

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день.


2.11. Срок регистрации заявления молодой семьи                                                            о предоставлении муниципальной услуги
Специалист Комитета (уполномоченный на прием Заявлений) принимает Заявление, согласно п.п. 2.6.1 настоящего Регламента, и регистрирует в день его подачи.

2.12. Иные требования, учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

Информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги осуществляется:
· непосредственно в Комитете, путем предоставления консультаций с использованием средств телефонной связи и электронного информирования при личном или письменном обращении молодой семьи по  адресу: 183006,                г. Мурманск, пр. Ленина, дом 75, III подъезд, кабинет 76, телефон: 45-84-68, электронный адрес: ekonomika@citymurmansk.ru;
· посредством размещения на официальном сайте администрации города Мурманска (www.citymurmansk.ru) в сети Интернет;
· при проведении семинаров и тренингов, путем оформления информационных стендов, издания и распространения информационных материалов (листовки, буклеты и т.д.). 
На информационных стендах, в непосредственной близости от мест для заполнения документов, размещается следующая информация: 
· извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
· перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
· образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста Комитета, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
При наличии письменного обращения специалист Комитета, готовит письменное разъяснение и направляет его заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
В любое время со дня приема письменного обращения заявитель имеет право на получение сведений о действиях по рассмотрению обращения посредством устного обращения в Комитет, в том числе по телефону.
В любое время, со дня поступления Заявления в Комитет, молодая семья имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги по телефону или посредством личного устного обращения в Комитет.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения                             административных процедур
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является представление Заявления в Комитет путем личного обращения представителя молодой семьи - Заявителя в Комитет либо иным уполномоченным лицом при наличии нотариально заверенной доверенности в сроки, утвержденные постановлением администрации города Мурманска от 29.12.2010 № 2278:

· для получения муниципальной услуги за счет средств бюджета муниципального образования город Мурманск - с 15 января по 1 мая текущего года;

· для получения муниципальной услуги за счет средств бюджета муниципального образования город Мурманск, а также средств областного и федерального бюджетов  - с 15 января по 15 августа текущего года.
3.1.2. При получении Заявления специалист Комитета проверяет наличие всех необходимых документов в составе Заявления, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в п.п. 2.6.1 настоящего Регламента.

3.1.3.  При установлении фактов неправильного заполнения Заявителем Заявления, специалист Комитета помогает Заявителю заполнить его, регистрирует Заявление.
3.1.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов в составе Заявления, несоответствия представленных документов, указанным в п.п. 2.6.1 настоящего Регламента, специалист Комитета уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению:
· при согласии Заявителя устранить препятствия специалист Комитета возвращает представленные документы;

· при несогласии Заявителя устранить препятствия специалист Комитета обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги, и регистрирует Заявление с соответствующими пометками.
3.1.5. Специалист Комитета, уполномоченный на прием документов, фиксирует получение Заявления в день его поступления путем выполнения регистрационной записи в Журнале регистрации Заявлений молодых семей, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги (далее – Журнал), по форме, утвержденной постановлением администрации города Мурманска от 29.12.2010 № 2278, согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.
3.1.6. Специалист Комитета по результатам проверки представленных документов (сведений) в составе Заявления готовит заключение с анализом данных на соответствие молодой семьи требованиям согласно п.п. 1.1.3  настоящего Регламента для рассмотрения Заявлений на заседании комиссии по реализации приоритетных национальных проектов в городе Мурманске (далее - Комиссия) для признания молодых семей участниками муниципальной или региональной Программы и направляет их секретарю Комиссии к очередному заседанию Комиссии согласно срокам, указанным в п.п. 2.4.1 настоящего Регламента.
3.1.7. Рассмотрение Заявлений и принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги возложено на Комиссию, состав которой утверждается постановлением администрации города Мурманска и заседания которой  проводятся в сроки, предусмотренные п.п. 2.4.1 настоящего Регламента.

3.1.8. Комиссия в ходе заседания:

· определяет Заявления, соответствующие требованиям, указанным в               п.п. 1.1.3, 2.6.1 настоящего Регламента, и не имеющие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.8 настоящего Регламента, рассматривает их, учитывая анализ документов в составе Заявления, и выносит решение о предоставлении муниципальной услуги;
· определяет Заявления, имеющие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные п. 2.8 настоящего Регламента, и выносит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.9. Специалист Комитета по результатам заседания Комиссии на основании протокола заседания в соответствии с решением Комиссии осуществляет следующие действия:

· в течение 5 дней со дня заседания Комиссии направляет молодым семьям уведомления о предоставлении муниципальной услуги;
· в течение 5 дней со дня заседания Комиссии направляет молодым семьям уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
3.1.10. По истечении сроков принятия заявлений на предоставление муниципальной услуги на основании протоколов заседаний Комиссии до 1 сентября текущего года Комитет готовит проекты постановлений администрации города Мурманска об утверждении списков молодых семей – участников муниципальной и региональной Программ на очередной календарный год и об отказе во включении в список участников муниципальной или региональной Программы. 
3.1.11. Ежегодно Комитет проводит конкурс банков (кредитных учреждений) для обслуживания специальных счетов по предоставлению муниципальной услуги (далее – Уполномоченный банк), заключает соглашения о сотрудничестве с победителями конкурса.
3.1.12. После доведения до администрации города Мурманска приказа управления финансов администрации города Мурманска об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования город Мурманск и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств, получения данных от территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Мурманской области (Мурманскстата) о средней стоимости одного квадратного метра общей площади квартир на вторичном рынке жилья в городе Мурманске за последний отчетный период с кодом работы 060342258, но не позднее 3 месяцев с начала календарного года Комитет готовит проект постановления администрации города Мурманска об утверждении размера социальных выплат и уведомляет молодые семьи – участников муниципальной Программы о необходимости предоставления заявления и документов согласно п.п. 3.1.13 настоящего Регламента.
После доведения Министерством строительства и территориального развития Мурманской области до администрации города Мурманска выписки из списка молодых семей – претендентов на получение социальных выплат в планируемом году по муниципальному образованию город Мурманск Комитет в сроки, предусмотренные нормативными правовыми актами Правительства Мурманской области, уведомляет молодые семьи – участников региональной Программы о необходимости предоставления заявления и документов согласно п.п. 3.1.13 настоящего Регламента.
3.1.13. Молодая семья – участник муниципальной Программы в течение 20 дней со дня получения уведомления об утверждении размера социальных выплат, который утверждается постановлением администрации города Мурманска, проект которого готовит Комитет, а молодая семья – участник региональной Программы в течение 45 дней со дня получения уведомления о включении в список претендентов на получение социальных выплат, который утверждается нормативными правовыми актами Правительства Мурманской области, повторно направляют в Комитет заявление о выдаче Свидетельства по форме, утвержденной постановлением администрации города Мурманска от 29.12.2010 № 2278, согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту и следующие документы: 

· копии паспортов обоих супругов и детей старше 14 лет (заполненные страницы);

· копию свидетельства о браке или о расторжении брака (для лиц, состоящих в браке или расторгнувших его);

· копию свидетельства о рождении (усыновлении) ребенка младше 14 лет;

· копии трудовых книжек обоих супругов, заверенные подписью (с указанием должности и расшифровкой подписи), печатью работодателя и с указанием даты заверения;

· справку о регистрации членов молодой семьи по месту жительства;

· документы, подтверждающие доходы:

1) справки с места работы каждого из супругов о размере совокупного дохода за последние 6 месяцев (форма 2-НДФЛ) или копии деклараций о доходах за последний год с отметкой налогового органа;
2) документы, подтверждающие доход по вкладам, пенсиям, страховым выплатам, арендной платы и пр. (при наличии);
3) справку о получаемых ежемесячных социальных выплатах, включая пенсии, стипендии, пособия (при наличии);

· документ органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, об отсутствии в собственности или наличии у гражданина жилых помещений (на каждого члена семьи), действительный на момент подачи заявления. На каждого члена семьи, рожденного до 1998 года, необходимо предоставить 2 справки: из Государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области. На ребенка, рожденного после 1998 года, необходимо предоставить 1 справку из управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области.
О необходимости представить данные документы молодые семьи уведомляются Комитетом письменно.
3.1.14. Комитет организует работу по проверке содержащихся в этих документах сведений и в течение 5 дней со дня представления документов, предусмотренных п.п. 3.1.13 настоящего Регламента, принимает решение о выдаче Свидетельства или об отказе в выдаче Свидетельства, основания для которого предусмотрены п. 2.8 настоящего Регламента. 
3.1.15. Комитет в пределах выделенных средств из бюджета муниципального образования город Мурманск и других уровней бюджетов на предоставление социальных выплат в течение 30 дней со дня утверждения постановлением администрации города Мурманска размеров социальных выплат производит оформление Свидетельств и выдачу их молодым семьям в порядке очередности, определенной списком молодых семей - участников муниципальной Программы на получение социальных выплат, молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты по региональной Программе и договоров о предоставлении социальных выплат в соответствии с формой, утвержденной постановлением администрации города Мурманска от 29.12.2010 № 2278, согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту.
3.1.16. В Уполномоченном банке получателями муниципальной услуги на основании Свидетельства открывается специальный счет, на который администрацией города Мурманска перечисляются средства социальной выплаты.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги и исполнением настоящего Регламента осуществляется председателем Комитета.

4.2.  Персональная ответственность специалистов Комитета определяется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства.
4.3. Специалисты Комитета несут персональную ответственность за сохранность документов, правильность и полноту оформления документов, соблюдение настоящего Регламента.
4.4. Описание административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлены в Блок-схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья» согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту.
5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования                                          действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых)                                         в ходе выполнения Регламента

Молодые семьи могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, возникших в результате противоправных решений, действий (бездействия) специалистов Комитета, нарушений требований настоящего Регламента, некорректного поведения или нарушения служебной                    этики путем письменного или устного обращения Заявителя в              администрацию города Мурманска ежедневно по рабочим дням                                  с 9.00 до 17.30 (в предвыходные и праздничные дни с 9.00 до 16.00, перерыв             с 13.00 до 14.00) по адресу: г. Мурманск, пр. Ленина, 75, кабинет № 8,                               e-mail: citymurmansk@citymurmansk.ru.

____________________

Приложение  № 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья»
____________________________________
Главе администрации города Мурманска

от __________________________________
                       (ФИО заявителя)

____________________________________
проживающего (ей) по адресу в настоящее 

время_______________________________
____________________________________
контактный телефон __________________
моб. тел.    ___________________________

 З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу включить в состав участников долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей города Мурманска» на 2011-2013 годы/долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей Мурманской области» (ненужное зачеркнуть) молодую семью в составе: 

1.Заявителя ____________________________________________________________________ ,

 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

паспорт серия________ №____________ , выдан _____________________________________ ,
                                                                                                                      (кем, когда)

зарегистрированного по адресу:___________________________________________________ ,
место работы ___________________________________________________________________.
2.Супруги (супруга) заявителя_____________________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество;  дата рождения)

паспорт серия________ №_____________ , выдан _____________________________________,
                                                                                               (кем, когда)
зарегистрированной (ого) по адресу: _______________________________________________ ,
место работы ___________________________________________________________________.
3. Детей заявителя:

3.1. ____________________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении/паспорт (для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)
серия __________________ № ___________________, выданное(ый)______________________ __________________________________________________ "____" _____________________ г.,

зарегистрированной (ого) по адресу: ________________________________________________.
3.2. ____________________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении/паспорт (для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)

серия __________________ № ___________________, выданное(ый)______________________ __________________________________________________ "____" _____________________ г.,

зарегистрированной (ого) по адресу: _______________________________________________.
3.3. ___________________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении/паспорт (для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)
серия __________________ № ___________________, выданное(ый)______________________ __________________________________________________ "____" _____________________ г.,

зарегистрированной (ого) по адресу: _______________________________________________.

4. В настоящее время семья проживает (проставить X):

- квартира (комната) в государственном жилищном  фонде (жилищном фонде Мурманской области, жилищном фонде Российской Федерации)___;

- квартира (комната) в муниципальном жилищном фонде ____;

- квартира (комната) с не полностью выплаченным паем в доме ЖСК, ЖК ____;

- квартира в частной собственности ____;

- индивидуальный жилой дом или его часть, находящаяся в собственности граждан ____;

- арендуемое жилое помещение ____;

- служебная площадь ____ ;

- общежитие ____ ;

- другое________________________________________________________________________.
5. Состою на учете по улучшению жилищных условий с «____» _____________ года.

6. Доход семьи составляет:
	ФИО члена семьи
	Название источника дохода (место работы)
	Сумма дохода за последние 6 мес. (руб.)
	Средний месячный доход (руб.)

	
	
	
	

	
	
	
	


Средний совокупный доход семьи  в месяц:________________________ (руб.).
Доход на одного члена семьи в месяц: ______________________________ (руб.).
7. Члены семьи имеют в собственности следующие виды недвижимого имущества (да/нет):

- жилье (адрес, общ. площадь)_____________________________________________________;

- незастроенные участки земли ____________________________________________________;

- дачи и садовые домики __________________________________________________________;

- другие виды недвижимости ______________________________________________________.

8. Предполагаемыми источниками средств на покрытие разницы между стоимостью жилья и размером предоставляемой социальной выплатой являются (отметьте нужные источники средств, указав их размер):

- продажа имеющегося жилья (сумма, руб.) __________________________________________;

- получение ипотечного кредита (сумма, руб.) _______________________________________;

- использование сбережений (сумма, руб.) ___________________________________________;

- другие источники (сумма, руб.) ___________________________________________________.

9. Планируем рождение ребенка в период с 2011-2013 годы?  ДА, НЕТ (нужное подчеркнуть)

Если ДА, то в каком году?    в 20_____ году. 

В случае, если на момент подачи заявления заявительница (супруга заявителя) беременна, указать срок беременности ________ недель.

Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, предоставленные мною в настоящем заявлении, достоверны. 

С условиями участия в долгосрочной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей города Мурманска» на 2011 - 2013 годы/долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей Мурманской области» (ненужное зачеркнуть) ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять.
К заявлению мною прилагаются следующие документы (проставить Х):
	№ п/п
	Наименование документа
	Заявитель
	Супруг(а) заявителя
	Дети

	1.
	Копия паспорта
	
	
	

	2.
	Копия свидетельства о браке и/или о расторжении брака (при наличии)
	
	
	

	3.
	Копия свидетельства о рождении (усыновлении) детей (при наличии)
	
	
	

	4.
	Копия трудовой книжки
	
	
	

	5.
	Копия трудового договора
	
	
	

	6.
	Справка о регистрации членов молодой семьи по месту жительства по Форме № 9
	
	
	

	7.
	Документы, подтверждающие доходы:

- справка с места работы (2-НДФЛ);

- документы, подтверждающие доход по вкладам, пенсиям, страховым выплатам, арендной платы и пр.;

- справка о получаемых ежемесячных социальных выплатах, включая пенсии, стипендии, пособия
	
	
	

	8.
	Документ, выданный банком или иной организацией, о максимально возможной сумме кредита (займа) на приобретение (строительство) жилого помещения
	
	
	

	9.
	Документ об отсутствии или наличии в собственности у гражданина жилых помещений (на каждого члена семьи)
	
	
	

	10.
	Справка с места работы об отсутствии в списках на получение государственных жилищных сертификатов (данный документ необходимо представить военнослужащим и сотрудникам органов внутренних дел)
	
	
	

	11.
	Информационная (архивная) справка с предыдущего места регистрации с указанием собственника жилого помещения по форме № 9
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	


«______»_________________ 20 __ г.                             ________________ (подпись Заявителя)

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

(линия отрыва)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

Регистрационный номер __________  "______" _______________ 20___ г.

______________________________              ___________________      _____________________
        (должность лица, принявшего заявление)                                                     (подпись)                                       (расшифровка  подписи)

Конт. тел. _________________

Приложение  № 2

к административному регламенту                  предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья»
____________________________________
Главе администрации города Мурманска

от __________________________________
                       (ФИО заявителя)

____________________________________
проживающего (ей) по адресу в настоящее 

время_______________________________
____________________________________
контактный телефон __________________
моб. тел.    ___________________________

 З А Я В Л Е Н И Е 
    Прошу выдать мне, ____________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

паспорт: серия ____ № _________, выданный _________________________________________
«___» ____________ ____ г., свидетельство о выделении социальной выплаты на приобретение жилого помещения на территории муниципального образования город Мурманск.
    Состав семьи: 

супруга (супруг) _________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ____ № _________, выданный _________________________________________
«___» _________ ____ г., проживает по адресу: _______________________________________;

дети:

	№ 
п/п
	Ф.И.О.
	Год   
рождения
	Серия, номер свидетельства  
о рождении(паспорта), кем и когда выдано
	Проживает
по адресу

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


    Согласен(на)  на  исключение  меня из  очереди  на  улучшение  жилищных условий  после  приобретения  жилого  помещения  с  использованием  средств социальной выплаты, предоставляемой на основании свидетельства.
    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) ___________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    2) ___________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    3) ___________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    4) ___________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    5) ___________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    6) ___________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    7) ___________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    8) ___________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    9) ___________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    10) __________________________________________________________________________.
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    С  условиями  получения  и использования свидетельства ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

    ____________            ___________________                         ____________________________

          (дата)                                          (подпись)                                                                             (Ф.И.О.)

    Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

    1) ____________________________________________    ___________________.

                                                           (Ф.И.О.)                                                             (подпись)

    2) ____________________________________________    ___________________.

                                                           (Ф.И.О.)                                                             (подпись)

    3) ____________________________________________    ___________________.

                                                            (Ф.И.О.)                                                            (подпись)

Приложение  № 3                                                                        к административному регламенту                  предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья»
Договор
о предоставлении социальной выплаты
«___» ____________ 20__ г.                                                                                           г. Мурманск

Администрация города Мурманска в лице главы администрации города Мурманска - _______________________________, действующего на основании ____________,  именуемая  в  дальнейшем  администрация города Мурманска, с одной стороны, и молодая семья - Участник 201___ года долгосрочной целевой программы ______________________________ (далее – Программа), в лице Заявителя
_______________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

паспорт № _____ серия _________, выданный ______________________________________,                                     

                                                                                                               (кем, когда)
именуемый  в  дальнейшем  Участник  Программы,  вместе именуемые - Стороны, в соответствии с постановлением администрации города Мурманска от «__» ______ 20__ года № _____ «_____________________________» заключили Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Администрация города Мурманска предоставляет Участнику Программы в соответствии с постановлением администрации города Мурманска от _______ № ____  социальную выплату в размере
 ____________________________________________________________________ рублей,  

(цифрами и прописью)

что подтверждено соответствующим свидетельством о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (далее - Свидетельство), расположенного в пределах административно-территориальных границ муниципального образования город Мурманск.
2. Обязательства Сторон
2.1. Администрация города Мурманска обязуется перечислить в безналичном порядке на счет Участника Программы социальную выплату в течение 5 рабочих дней после предоставления кредитной организацией, заключившей с администрацией города Мурманска соглашение о сотрудничестве по реализации Программы (далее - Уполномоченный банк), заявки на перечисление социальной выплаты.
2.2. Участник Программы обязуется:

2.2.1. Обеспечить целевое расходование средств социальной выплаты в соответствии с предметом настоящего Договора.

2.2.2. Приобрести жилое помещение (построить индивидуальный жилой дом) общей площадью в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, более 12 квадратных метров.

2.2.3. Оформить приобретаемое жилое помещение (индивидуальный жилой дом) в общую долевую собственность всех членов молодой семьи, учтенных при расчете размера социальной выплаты и указанных в Свидетельстве.

2.2.4. Сдать Свидетельство в администрацию города Мурманска в случае, если Свидетельство не было предъявлено в Уполномоченный банк в указанный в нем срок или по каким-либо причинам не удалось воспользоваться правом на получение выделенной ему социальной выплаты.

2.2.5. Дать поручение Уполномоченному банку на возврат зачисленной ранее суммы социальной выплаты со своего счета на счет администрации города Мурманска в случае, если по каким-либо причинам Участник Программы не смог обеспечить целевое расходование средств социальной выплаты в течение 3-х месяцев со дня зачисления средств на счет Участника Программы.

3. Ответственность Сторон
3.1.  В случае нарушения Участником Программы условий настоящего Договора сумма социальной выплаты на его счет не перечисляется.

В случае, если социальная выплата перечислена на счет Участника Программы и после выявлены нарушения условий настоящего Договора, то социальная выплата перечисляется Уполномоченным банком на счет администрации города Мурманска со счета Участника Программы без его согласия в течение 20 рабочих дней со дня истечения срока, указанного в п. 2.2.5. настоящего Договора.
3.2. Администрация города Мурманска не несет ответственность за право Уполномоченного банка не заключать ипотечный кредитный договор с Участником Программы, а равно и за отказ выдать ипотечный кредит.

4. Срок действия и порядок изменения и расторжения Договора
4.1. Настоящий Договор действует с момента его подписания Сторонами и до момента снятия обременения с приобретенного (построенного) жилья либо до полного исполнения условий ипотечного кредитного договора, заключенного с Уполномоченным банком.

4.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть составлены в письменной форме, подписаны Сторонами или уполномоченными представителями Сторон в соответствии с законодательством и вступают в силу после согласования администрацией города Мурманска указанных изменений и дополнений с Уполномоченным банком.

5. Прочие условия
5.1. Информация об условиях настоящего Договора может быть передана только уполномоченным государственным органам в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и Уполномоченному банку.

5.2. Отношения между Участником Программы и Уполномоченным банком регулируются самостоятельными договорами и соглашениями, не являющимися частью настоящего Договора.

5.3.   Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон.

5.4. В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, стороны руководствуются действующим законодательством.

6. Юридические адреса Сторон
	Администрация города Мурманска          
	Участник Программы         

	Юридический адрес: 
	Адрес регистрации:                    

	Почтовый адрес:                 
	Фактический адрес проживания:         

	Банковские реквизиты:                  
	

	Глава администрации города Мурманска                         
__________________       /________________/
«____» ________________ 20___ г.       
М.П.                          
	Фамилия, имя, отчество ________________               
_________________       /_______________/
«____» ________________ 20___ г.      


Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья»
	
	Журнал регистрации Заявлений молодых семей, 

желающих принять участие в долгосрочной целевой программе 

«Обеспечение жильем молодых семей города Мурманска» или долгосрочной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей Мурманской области» по муниципальному образованию город Мурманск 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Регистрационный номер п/п
	Дата регистрации 
	Ф.И.О. заявителя (представителя молодой семьи)
	Подпись заявителя

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


________________

	
	


Приложение  № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья»

[image: image2]
Постановление администрации города Мурманска об утверждении размеров социальных выплат молодым семьям – участникам муниципальной или региональной Программы





да




















нет





Начало предоставления муниципальной услуги: Заявитель обращается с пакетом документов (Заявлением) в комитет по экономическому развитию администрации города Мурманска





Регистрационный номер _____________


«____» _____________________201__ г.


__________________________________


            (подпись лица, принявшего заявление)

















Конец предоставления муниципальной услуги: перечисление  денежных средств  в форме социальной выплаты  на специальный счет Заявителя – получателя муниципальной услуги





Решение Комиссии








Оформление и выдача Свидетельств,                                                                                  заключение договоров о предоставлении социальных выплат





Уведомление Заявителя


 о предоставлении муниципальной услуги











Уведомление Заявителя


 об отказе


 в предоставлении  муниципальной слуги








Уведомление о повторном предоставлении пакета документов молодыми семьями, включенными в списки участников программ, содержательная проверка специалистом Комитета полученных документов








Возврат Заявления на доработку





Проверка соответствия состава и оформления  Заявления требованиям





Постановление администрации города Мурманска об утверждении списков на очередной календарный год молодых семей – участников муниципальной или региональной Программы, об отказе во включении в списки на очередной календарный год молодых семей – участников муниципальной или региональной Программы





Рассмотрение Заявлений на заседании Комиссии





Содержательная проверка документов специалистом Комитета



























































Регистрация Заявления в Журнале регистрации











Прием Заявления 








