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Приложение № 9 

к Инструкции по делопроизводству 

в администрации города Мурманска 

(к пункту 4.2) 

 
 

Образец оформления полного протокола 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА 

 

 

П Р О Т О К О Л 

рабочего совещания   

----------------------------------------- 

 

 

12.09.2018                                                                                                   № ______ 

 

Председательствующий  – Фамилия И.О. 

Секретарь  –  Фамилия И.О. 

 

Присутствовали: 30 человек (список прилагается) 

 

 

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

1. О мерах по реализации ведомственной  целевой программы ... 

Доклад  председателя комитета Фамилия. И.О... 

2. О .......................................... 

 

1. СЛУШАЛИ: 

Фамилия И.О – текст доклада прилагается 

ВЫСТУПИЛИ: 

Фамилия И.О – краткая запись выступления 

Фамилия И.О – краткая запись выступления 

ПОСТАНОВИЛИ: 

1.1. 

1.2. ... 

2. СЛУШАЛИ: 

ВЫСТУПИЛИ: 

ПОСТАНОВИЛИ: 

 

 

 

Председательствующий                            Подпись                     И.О. Фамилия 

 

 

Секретарь                         Подпись                     И.О. Фамилия 

 

_____________________________________ 


