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Приложение
к распоряжению администрации

города Мурманска

от 03.04.2012 № 33-р
Положение 
об  отделе по  гражданской обороне и предупреждению 

чрезвычайных ситуаций администрации

города Мурманска

1. Общие положения

1.1. Отдел по  гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций администрации города Мурманска (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации города Мурманска без права  юридического лица.
1.2. Отдел в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом муниципального образования город Мурманск, законами и иными нормативными правовыми актами Мурманской области, правовыми актами Совета депутатов города Мурманска, администрации города Мурманска, Положением об отделе по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций администрации города Мурманска (далее  - Положение).
1.3. Отдел является постоянно действующим органом управления Мурманского звена территориальной подсистемы РСЧС Мурманской области.

1.4. Отдел в своей деятельности  взаимодействует со структурными подразделениями администрации города Мурманска, органом, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Мурманской области, исполнительными и законодательными органами государственной власти, федеральными государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и гражданами. 
1.5. Отдел осуществляет функции и полномочия учредителя Мурманского муниципального бюджетного учреждения «Единая дежурно-диспетчерская служба» (далее – ММБУ «ЕДДС»).
1.6. Координирует и контролирует деятельность Отдела первый заместитель главы администрации города Мурманска (далее – первый заместитель главы). 

1.7. Отдел имеет печать, штампы и бланки установленного образца.

2. Задачи Отдела
    
2.1. Организация и обеспечение выполнения полномочий администрации города Мурманска в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
2.2. Осуществление деятельности по организации и ведению гражданской обороны, экстренному реагированию при чрезвычайных ситуациях, защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
2.3. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах города. 

3. Функции Отдела

В соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие функции:
        3.1. Разрабатывает и реализовывает план мероприятий гражданской обороны и защиты населения.

3.2.  Организует в пределах полномочий подготовку, переподготовку или повышение квалификации должностных лиц администрации города Мурманска по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

3.3. Контролирует создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию локальных систем оповещения потенциально-опасных объектов.

3.4.  Участвует в разработке и проведении мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных  ценностей в безопасные районы, их размещению. 

3.5. Разрабатывает и представляет предложения на включение в расходную часть бюджета города Мурманска финансовых средств на планирование, подготовку и проведение мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

3.6.  Готовит проекты постановлений и распоряжений администрации города Мурманска по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

3.7.  Участвует в подготовке ежегодных докладов «О состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и «О состоянии гражданской обороны города Мурманска» в соответствии с табелем срочных донесений.

3.8. Осуществляет методическое руководство и контроль за разработкой, реализацией предприятиями и учреждениями, подведомственными администрации города Мурманска, мероприятий гражданской обороны. Разрабатывает и вносит в установленном порядке предложения о введении в действие плана гражданской обороны города Мурманска в полном объеме или частично.

3.9. Организует оповещение органов управления ГОЧС, организаций, а также информирование населения о возникновении (угрозе возникновения) местных чрезвычайных ситуаций.

3.10. Проводит мероприятия по предупреждению местных и локальных чрезвычайных ситуаций.

3.11. Организует и осуществляет контроль за деятельностью ММБУ «ЕДДС».
3.12. Разрабатывает план по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории города Мурманска.
3.13. Организует ограничение доступа граждан, в том числе с возможностью установления пропускного режима, на придомовую территорию расселенных многоквартирных домов и непосредственно в эти многоквартирные дома, признанные в установленном порядке аварийными и подлежащими сносу, до завершения передачи жилых помещений в них в муниципальную собственность города Мурманска, для предупреждения возникновения чрезвычайных ситуаций и возможных несчастных случаев в связи с возможностью внезапного обрушения их конструкций.
4. Права Отдела
Отдел для реализации своих задач и функций имеет право:

4.1. Вести служебную переписку по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации ЧС.

4.2. Запрашивать в пределах своих полномочий у структурных подразделений администрации города Мурманска, организаций независимо от организационно-правовых форм  и форм собственности, а также у органов военного управления информацию, необходимую для выполнения Отделом возложенных на него функций.

4.3. Передавать в случае необходимости информацию по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций структурным подразделениям администрации города Мурманска, находящихся в сфере ведения администрации города Мурманска организациям.

4.4.  Организовывать и проводить совещания по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций с участием структурных подразделений администрации города Мурманска и находящихся в сфере ведения администрации города Мурманска организаций.

4.5. Привлекать в установленном порядке работников структурных подразделений администрации города Мурманска и специалистов организаций, находящихся в сфере ведения администрации города Мурманска, к выполнению мероприятий по гражданской обороне, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

4.6. Вносить в установленном порядке предложения по совершенствованию  гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

4.7.  Проводить проверки выполнения предприятиями и учреждениями, подведомственными администрации города Мурманска, мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в соответствии с нормативными правовыми документами.

4.8. Обращаться в территориальные органа федеральных органов исполнительной власти Мурманской области с информацией, предложениями и запросами по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
5.  Руководство и организация деятельности Отдела
5.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от нее распоряжением администрации города Мурманска.

5.2. Начальник Отдела:

5.2.1. Подчиняется непосредственно первому заместителю главы.

5.2.2. Руководит деятельностью Отдела и несет персональную ответственность за ее результаты.

5.2.3. Разрабатывает и представляет на утверждение должностные инструкции сотрудников Отдела, вносит предложения о назначении на должности, освобождении от должностей, поощрении сотрудников Отдела и применении к ним дисциплинарных взысканий.

5.2.4.  В пределах своей компетенции принимает решения, обязательные для выполнения сотрудниками Отдела.

5.2.5. Распределяет обязанности между сотрудниками Отдела. 

5.2.6. Обеспечивает выполнение сотрудниками  Отдела Правил внутреннего трудового распорядка администрации города Мурманска. 

5.2.7. Осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения возложенных на Отдел задач и функций.

5.3. Сотрудники Отдела несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с должностными инструкциями. 

5.4. Работа Отдела осуществляется в соответствии с текущими и перспективными планами. 

                       ____________________________
